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I.  JUSTIFICACION

De acuerdo a la normatividad nacional, toda entidad publica esta regida por una serie de normas, Decrelos y
procedimientos para la realizacion de la contratacion, por esta razén el Institulo de Cultura y Bellas Artes de
Duitama “Culturama’ desarrolla este manual con el fin de establecer los procedimientos internos y los
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responsables de los mismos para la contratacion y plasmarlos en un documento que constituya una guia
para el personal intemo y externo del Instituto relacionada con estas actividades, lo cual asegurara el
cumplimiento de dicha normatividad. El presente Manual esta acorde a los Gltimos decretos Reglamentarios.

Il. ALCANCE

El presente manual estd dirigido a fodos los servidores publicos, encargados de adelantar los
procesos de la contratacion publica en el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama’ y
tiene por objelo sefialar los procedimientos internos, los funcionarios intervinientes, y todos los
asuntos propios de la realizacion de los procesos de seleccion, asi como de la vigilancia y control de la
ejecucion de los procesos contractuales, lo cual permitiré unificar criterios sobre su aplicacién.

il. PROPOSITO

Este Manual se ha disefiado con el proposito de dotar al Instituto de Culturay Bellas Artes de Duitama
*Culturama’ de una herramienta ilustraiva de facil consulta, que apoye la gestion contractual y que
ademas se convierta en un instumento indispensable, de manera tal que puedan encontrar las
orientaciones basicas de la contratacion dentro del ambito de la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley
1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013 y sus demas reglamentarios. Serd de gran utilidad para
cualquier servidor de la Institucion, independiente del grado de conocimiento que pueda tener sobre el

tema.

IV. NATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD ESTATAL Y SU UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL
ESTADO

El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama *Culturama como entidad municipal descentralizada por
competencia, de conformidad con el Acuerdo Municipal No 016 del 12 de septiembre de 1987.

V. PRINCIPIOS

Conforme al articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 los principios que regiran las actuaciones contractuales son
los contenidos en el articulo 209 y 267 de la constitucion politica que se describen a continuacion:

5.1. IGUALDAD

En las actuaciones contractuales debera buscarse que todas las personas se encuentren en un plano de
igualdad y por tanto reciban el mismo tratamiento y oportunidades, sin discriminacion alguna.

5.2.  MORALIDAD

Todas las actuaciones contractuales deberan desarrcllarse teniendo en cuenta los intereses de la entidad y la
comunidad, los postulados de la buena fe y la ética propia de la funcion publica.
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S ERCACIA
Law actiackones contractuales debetian busoar el cumplimlento de lag melas, los objativos y fines de i
entudad, temoviendo de ofil log obataculos puramente formalos,

§4,  ECONOMIA

Los recursos destinados a la contratacion deben ser administrados con gano crllerlo de austeridad y bajo 6l
principo de proporclonalidad. Lag actuaclones go adelantaran ulilizando la menor oantidad de tiempo,
exiglendo log documentos estrictamente requeridos en la Ley, bugcando cumplir melag con la menor inversion

de rectrsog, &in detrimento de la calidad.
5.5,  CELERIDAD

Las normag y procedimientos establecidos en este Manual ee aplicaran y adelantaran do oficlo, en el manor
tiempo posible y suprimiendo tramites innecesarios,

5.6,  IMPARCIALIDAD

Las acluaciones contractuales deberdn ajustarse a la Constitucion y la Loy, asegurando y garantizando los
derechos de lodas las personas sin ningun género de diseriminacion,

§.7.  PUBLICIDAD

La entidad dara a conocer la informacion de las actuaciones conltractuales, a través de la publicacion en su
pagina Web y el Sistema Electronico para la Conltratacion Publica (SECOP), ademas la entidad podré utilizar
olros medio idoneos para garanlizar mayor Iransparencia. Lo anlerior in perjuicio de la confidencialidad que

debe existir en la documentacion que por su naturaleza tieno cardcler reservado.

5.8, BUENAFE

Las actuaciones que se surtan con ocasion de la aclividad contractual deberan cedirse a una conducta
honesta, leal, acorde con los fines que la enlidad persigue, la cual se prosumird en todas las gestiones y

aclividades que se adelanten,
5.9, EFICIENCIA

La enlidad en sus acluaciones conlractuales buscara la satisfaccion de las necesidades y el logro de sus
finos, a través de la correcta asignacion y ulilizando sus recursos de tal forma que garantice un razonable

coslo economico con mayores resullados.
5.10. RESPONSABILIDAD

Quienes intervengan en la aclividad conltractual estan obligados a garantizar el cumplimiento de los fines del
contrato, a proteger el inlerés general, a proteger derechos de la entidad contratante, a proteger derechos del
contratista y a proteger derechos de Terceros que se puedan ver afectados con la ejecucion de un contrato,
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por tal razén responderan por sus acciones y omisiones antijuridicas e indemnizaran los dafios que causen
con ocasion de las mismas.

5.11. TRANSPARENCIA

En las actuaciones contractuales se deberan observar reglas objetivas, justas y claras que aseguren la
escogencia de los mejores cfrecimientos a fin de proteger el interés general y los fines de la entidad.

5.12. PLURALIDAD DE OFERENTES

La entidad esta obligada a buscar la participacion del mayor nimero de oferentes dentro del proceso de
seleccion de contrafista, y para tal efecto prevalecera lo sustancial sobre lo meramente formal.

VI. FINES DE LA CONTRATACION

La entidad buscara el cumplimiento de los fines de los planes, programas y contenidos en el plan de

desarrollo  Municipal, promoviendo el desarrollo integral del Instituto al adelantar las actuaciones
contractuales.

VII. OBJETIVOS

7.1.  OBJETIVO GENERAL

Dotar & Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama” de un instrumento competitivo que
garantice altos niveles de eficiencia y eficacia en materia contractual, para que se logren los cometidos
institucionales bajo esquemas objetivos y compromisos éticos dentro del marco legal vigente.

7.2.  OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Regular procedimientos y establecer procesos contractuales internos uniformes dentro de las normas
legales vigentes al interior del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama’.

b. Proporcionar una ruta clara y sencilla a los funcionarios encargados de la actividad contractual.

Asegurar el cumplimiento de cada uno de los pasos obligatorios en la materia contractual,

Aportar heramientas que permitan llevar un adecuado controf y seguimiento a los procesos
contracluzles.

a0

VI, MARCO LEGAL Y REGIMEN DE SUBSIDIARIDAD

El presente manual de contratacién se ha establecido en virtud a las disposiciones consagradas en:

1. Constitucion Politica de Colombia.

2. Ley 80 de 1993, por la cual se expide el FEstatulo General de Contratacion en la
Administracion Pablica,
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Ley 1150 de 2007, por madio de la cual se reforma la ley 80 de 1993,

Lye 1882 de 2018
Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.
Ley 152 de 1994, por la cual se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo.
Ley 388 de 1997, por la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan otras

disposiciones. :
Ley 610 de 2000, por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal
de competencia de las contralorias.

Ley 590 del 2000, Por la cual se dictan disposiciones para promover el desarrollo de las micro,
pequeias y medianas empresa, modificada por la ley 905 de 2004 y Ley 1151 de 2007,

Ley 715 de 2001, por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y compeatencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion
Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacion y
salud, entre ofros.

Ley 617 de 2001, Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decrelo Extraccdinario
1222 de 1986, se adiciona la ley organica de presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan otras
normas tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se dictan normas para la racionalizacion del

gaslo publico nacional.
Ley 734 de 2002, por la cual se expide el Estatuto Disciplinario Unico.
Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalocer los mecanismos de

prevencion, investigacion y sancion de aclos de corrupcion y la efectividad del confrof de la gestion

publica.
Decreto 4170 de 2011, por medio del cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica y

Colombia Compra Eficiente.
Ley 1508 de 2012, por la cual se establece el régimen juridico de las Asociaciones Publico Privadas,

se dictan normas organicas de presupueslo y se diclan otras disposiciones.
Decreto Ley 019 de 2012, por el cual se diclan normas para suprimir o reformar reguiaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

Decreto 092 de 2017, Por el cual se reglamentan la celebracion de los convenios a que refiere el
inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion Palitica.

Decreto 4170 de 2011, Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica ~Colombia
Compra Eficiente-, se determinan sus objetivos y estructura.

Decreto 1467 de 2012, por el cual se reglamenta la Ley 1508 de 2012.
Decreto 1510 de 2013, por medio de la cual se reglamenta el Estatuto General de la Centratacion de

la Administracion Publica.

Decreto 100 de 2013, por el cual se modifica el Decreto 1467 de 2012.

Decreto 3054 de 2013, Por el cual se modifica el articulo 89 del Decreto 1510 de 2013

Decreto 791 de 2014

Decrelo 914 de 2014, Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno -MEC!

Conpes 3186 de 2001, una politica de estado para la eficiencia y la transparencia en la contratacion
publica

Conpes 3248 de 2003, renovacion de la administracion publica

Conpes 3249 de 2003, palitica de contratacion publica para un estado gerencial

Conpes 3714 de 2011, del riesgo previsible en el marco de la politica de contratacion publica

Manuales o guias expedidas por Colombia Compra Eficiente
Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional
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31. Decreto 392 de 2018,
32. Decroto 1273 de 2018
33, Circulares, Guias, Manuales y Modslos Tipo expadidos por Colombia Compra Efecients

En ausencia de norma contractual especifica ee aplicaran las disposiciones adminislr ativas consagradas en la
Ley 1437 da 2011 o las consagradas en el Derecho Privado o norma de derecho publicn sepecial, serpre
que no le soan contrarias a la naturaleza juridica contractual y a los principos de 14 contratacdn estaty

consagrados en la Loy 80 de 1993. La jurisdiccion competonts para conocet de las conroversias judciales
que se puedan suscitar con ocasion del proceso da conltratacion gorh 1a Contenoosn Adminets afiva

IX. DESTINATARIOS

a Las &roas dol Instituto que requioren do la adquisicién de bienes y servoos para satefacer ura

necesidad.
b. Los miembros de los comilés ostructuradores de  pllegos  de  condoores  para e

licitaciones publicas, selecciones abreviadas 0 concurso de merios Los cormités evaluadores de ofertas
presentadas.

Los miembros de las unidades asesoras do contratacion

Los suscriplores de los contratos.

El personal designado como supervisor y/o interventor para of control de ka epecucdn del confratc

Los proveedores o contratistas.

La ciudadania en general.

La Tesoreria en lo relacionado con el area financiera

Entes de control y oficina de control interno

Te ~o2 ap

—

X. MARCO ETICO

a!wnplimienlodebsprindpbsdelahx\dénptﬂicayadrmmawmmsmdmmah
CmstitwdnpohhcadeCdmﬁayM?dalaley1437d020n,mtmmadomalamau

Servidor Publico

10.1. PRINCIPIOS ETICOS

£l interés general prevalece sobre el interés partcular.
El cuidado de la vida en todas sus formas es un imperalivo de la funcién pubiica

Los bienes publicos son sagrados.
La principal finakdad del Estado es contribuir al mejoramiento de las condicones de vida de toda la

anos

poblacion
Lahrmnprmdidddmuuooesmnhma
La administracion de ecursos publicos implica rendr cuentas a la socledad sobre su uliizacon y los

resultados da la gestion

~e

g
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g. Los ciudadanos tienen derecho a participar en las decisiones publicas que los afecten.

10.2. VALORES INSTITUCIONALES

Transparencia: El Gerente y su Equipo se comprometen a orientar su gestion dentro de principios de
legalidad y equidad, respetando los derechos de los ciudadanos y los demas grupos de interés, lo cual
implica un compromiso claro con la rendicién de cuentas oportuna y fiel, como el vehiculo para generar

credibilidad publica.

a.

Integridad: El Inslituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama” declara que los principios dela
funcion publica y administrativa, son el marco de actuacion del Gerente y su Equipo de Gobierno, quienes
se comprometen a asumir el compromiso de respetarlos y hacerlos cumplir, estos principios son los
orientadores de la gestion que realiza cada uno de los servidores publicos.

Austeridad: EI Gerente y su Equipo se comprometen a realizar su gestion dentro de los principios de
austeridad que estan obligados todos los servidores publicos, para cumplir con el buen uso de los

recursos publicos.

d. Eficacia y efectividad de la gestion pablica. El Gerente y su equipo se comprometen a ser los lideres
orientadores de la gestion dentro de los principios control, que permiten una gestion por procesos
enmarcada dentro de los principios del control en las entidades publicas; esta labor es una tarea

indelegable.

Respeto por la Ciudadania: El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama’ declara
expresamente que el ciudadano es la razon de ser de la entidad; se compromete a respetarlo, abrirle

espacios de participacion e involucrarlo en el control de la gestion.

f. Respeto por el Servidor Piblico: El gerente, en razon a que sus servidores publicos son el pilar
fundamental para el desempeiio de la funcion administrativa, se compromete a respetar sus derechos,
dales oportunidades de crecimiento, reconocerles sus logros y advertirles de sus errores.

XI. COMPETENCIA PARA CELEBRAR CONTRATOS O CONVENIOS

El Gerente , en su calidad de representante legal de la Entidad y ordenador del gasto, es el servidor publico
que ftiene la competencia para autorizar iniciar procedimientos, ordenar y dirigir la celebracion de
licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos,  contratacion directa, minima cuantia
ademas de la contratacion estatal sometida a régimen juridico especial y/o regulada por normas de derecho
privado, para escoger contrafistas, de conformidad con lo establecido en los articulos 315y 355 dela
Constitucion Politica de Colombia, el articulo 12 de laLey 80 de 1993, y Decreto 092 de 2017.

En concordancia con la Ley 489 de 1998, en el Instituto de Cultura y Beflas Artes de Duitama “Culturama’
su representante legal puede delegar parcial o totalmente las actuaciones administrativas de Contratacion
Estatal, en los Servidores publicos vinculados a la entidad publica con el propdsito de dar desarrollo a
los principios de la funcion administrativa enunciados en el articulo 209 de la Constitucion Pelitica.
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XII. NORMAS APLICABLES EN MATERIA DISCIPLINARIA

En materia disciplinaria se aplicaran las previsiones contenidas en la Ley nimero 734 de 2002 porla
cual se expide ! Estatuto Disciplinario Unico.

Xlll.  DEFINICIONES

Adjudicacion: Es la decision final del Inslituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama ‘Culturama’, expedida
por medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario Proceso de Contratacion.

Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos qus se adjuntan al Pliego de Condiciones y que hacen parte
integral del mismo.

Conflicto de interés: Son las circunstancias que e interesado o Proponente dara a conocer a la Entidad
Estatal y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la que se debe adoptar las decisiones

en el curso del proceso.

Contratista: Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del Proceso de
Contratacion.

Contrato: Es el negocio juridico que se suscribira entre el instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama
*Culturama’ y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a través del
Proceso de Contratacion.

Oferta: Es la propuesta presentada al Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama “Culturama® por los
interesados en ser el Contratista del Proceso de Contratacion objeto def Pliego de Condiciones.

Pliego de condiciones: Es el conjunto de normas que rigen €l proceso de seleccion y el futuro Centrato, en
los que se senalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del Contratista y tener la posibilidad
de obtener la calidad de adjudicatario del Proceso de Conlratacion.

Primer orden de elegibilidad: Es la posicion que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el
puntaje mas allo luego de efectuarse la evaluacion prevista en el Pliego de Condiciones.

Proponente: Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales, nacionales o
extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura que presenta una Oferta para participar en el Praceso de Contratacion.

Requerimientos técnicos: Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las descripciones,
condiciones y caracleristicas generales y especificas de la interventoria a ejecutar y hacen parte integrante
del proceso de seleccion.
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XIV.  GENERALIDADES

A continuacion se mencionan algunos aspeclos que debe lener en cuenta la entidad dentro da todo el
contexto del proceso de contratacion publica como son:

a. Anlicipo: entiéndase este como aquel dinero del estado que es entregado al contratista en los terminos
del articulo 40 do la Ley 80 de 1993 y articulo 91 de la 1474 de 2011, el cual una vez recibido por el
contratista debe ser invertido en su lotalidad en la ejecucion del objeto contractual sin la posibilidad de
que a él se aplique algin tipo de impuesto, tasa, estampila o deduccién similar: de 13 corecta y
adecuada inversion del anticipo son responsables la entidad Contratante y el Conltratista.

En los contratos en que para su ejecucion se requiere de dineros del Estado es donds s apropiado
denominarlo Anlicipo, ejemplo en Contratos de Obra ylo Servicios de Construccion y confralos de
Consultoria.

b.  Pago anlicipado: Entiéndase este como aqual dinero de propiedad del Contratista, no de! Estado, el cual
conslituye la retribucion directa pagada al conlratista por el objeto contratada, en los teminos posibles
establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993,

¢. Acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, y los parafiscales
cuando corresponda. Tal como lo establece el articulo 23 de la Ley 1150 da 2007, Dacreto 1273 de 2018
y articulo 50 de la Ley 789 de 2002 todo proponente y contratista debera acteditar que e6 encuentra al
dia en sus aporles al Sistema de Seguridad Integral en Salud y este requisito debe ser acreditado ante la
enlidad contratante por parte del contratista con cada pago.

d. Publicidad a través del SECOP: Todos los actos expedidos dentro del proceso de contratacion Estatal
deberan ser publicados por la entidad en el Portal SECOP - www colomiracompragov co, en los
términos y condiciones consagradas en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015 compilatario del
articulo 19 del Decreto 1510 de 2013,

@. Parlicipacion cludadana en el proceso de contratacion: Dentro dal desarrollo del Proceso de
Contratacion Estatal cualquier persona o veedor ciudadano podra coadywar al mismo con el objetivo de
garantizar el cumplimiento de los principios de [a Contratacion Publica consagrados en los articulos 24 a
29 de la Ley 80 de 1993 y principios de la funcion administrativa consagrados en el articulo 209 de la
Constitucion Politica.

f. Actualizacion del Manual de Contratacion: Es deber de la entidad realizar dentro de los dos primeros
meses de cada ano una reunién con el equipo de trabajo en el cual se sugiera o no la revision yio
actualizacion del Manual de Contratacion segun las necesidades de la entidad y cambios normativos a
que hubiere lugar.

XV.  COMUNICACIONES CON LOS OFERENTES
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Toda la correspondencia que los proponentes envien al Instituto, en virtud de cualquier proceso de
contratacién, deberan remitirla al Gerente del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama *Culturama®,

ubicado en la Diagonal 16 No 20-41.

Las comunicaciones o solicitudes que sean emitidas por todos y cada uno de los participantes en el proceso
de contratacion deberan ser presentadas personalmente y por escrito y radicarse en la direccion arriba
mencionada; solo las aclaraciones ylo observaciones podran ser enviadas al correo electronico que so
establecezca en cada pliego de condiciones y/o invilcion de minima Cuantia.

De no cumplirse con los requerimientos dispuestos en el parrafo anterior, la respectiva comunicacion o
solicitud sera considerada como inexistente, y como consecuencia de ello, el correspondiente documento no

sera objeto de revision y evaluacion por parte del Instituto.

XVI. GESTION DOCUMENTAL DEL PROCESO CONTRACTUAL

El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama "Culturama’ en apoyo del Equipo MECI, adoptara como
documentos del proceso de contratacion los procedimientos y formatos establecidos en este Manual y las
modificaciones posteriores que se realicen al mismo y los integraran al manual de procedimientos de la

entidad dentro del Modelo Estandar de Control Interno.

XVIl. FASES DEL PROCESO CONTRACTUAL

El desarrollo de los procedimientos tanto de Ley 80 de 1993 como Régimen Juridico especial se llevara a
cabo bajo el siguiente esquema:

\_.}

XVIIl. REGIMEN JURIDICO APLICABLE LEY 80
18.1. PLANEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL
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18.1.1. COMITE EVALUADOR Y/O VERIFICADOR DE REQUISITOS HABILITANTES DEL INSTITUTO
DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

El Gerente, cada afio emitira un Acto Administrativo por medio el cual integ_rara los mierr!bros del Comité
Evaluador ylo Verificador de Requisitos Habilitantes de cada proceso de seleccion del conlratista.

El Gerente podra emitir un Acto Administrativo en que se establezca que €l o los miembros _d_el comité
evaluador sean los mismos para todas las modalidades de seleccion del contratista o poqré emitir un Acto
Administrativo integrando un comité evaluador para cada modalidad de seleccién del contratista.

Este comité podra estar integrado por servidores publicos de la entidad y/o por contratistas del Instituto y en
los procesos de minima cuantia no se requiere que este comite sea plural.

Sera decision de! Gerente integrar a los miembros del comité, seguin su discrecionalidad.

a. Sesiones del Comité Evaluador ylo Verificador de Requisitos Habilitantes.
El comité Evaluador ylo Verificador de Requisitos Habilitantes se reunira cada vez que sea necesario de
acuerdo a las necesidades de la entidad y en especial a fin de atender a los requerimientos dsl desarrolio de
cada modalidad de seleccion del contratista.
b. Funciones del Comité Evaluador ylo Verificador de Requisitos Habilitantes.

Como Minimo seran funciones de este comité las Siguientes:

»  Suscribir la correspondiente Acta en que conste los inscritos dentro del proceso de seleccion en la
fecha maxima para presentacion de ofertas.

*  Realizer la Verificacion de Manifestacion de interés de Participar.

* Realizar la Evaluacion de propuestas.

* Redlizar |a Verificacion de requisitos Habilitantes.

*  Alender a las reglas de subsanabilidad consagradas en el Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, Ley
1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Decreto 1273 de 2018
y Manuales o guias expedidos por Colombia Compra Eficiente,

» Responder alas observaciones presentadas dentro el proceso de seleccion.

e Llevar acabo la Audiencia de Subasta Inversa.

* Llevar a cabo la audiencia de subasta de enajenacion de bienes de manera directa cuando sea
necesario.

» Llevar acabo la Audiencia de Aclaracion de Pliegos.
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® Llevar a cabo la Audiencia de lipificacion, Estimacion y Asignacion de riesgos Previsibles, en los
términos consagrados en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.1.2. del Decreto
1082 de 2015 compilatorio def articulo 39 del Decreto 1510 2013y Manuales o Guias expedidos por
Colombia Compra eficiente y el Respectivo Pliego de Condiciones.

* Elevar las respeclivas sugerencias ante el Gerente con el propésito de que aquel emita las
correspondientes y necesarias adendas, suspensiones del proceso de seleccion y adjudicacion o
declaratoria de desierto el proceso de seleccion.

» Las demas que se requieran dentro del desarrollo de la Elapa precontractual, en especial en todo el
procedimiento de seleccion del contratista, entendido como todo lo actuado entre la publicacion del
Aviso de convocatoria o publicacion de la invitacion de Minima Cuantia y la Adjudicacion del contrato
o publicacion de la Manifestacion de Aceptacion de la propuesta para el caso del procedimiento de
Minima Cuantia.

PARAGRAFO: En desarrollo de los deberes del Comité Evaluador ylo Verificador de Requisitos
Habilitantes o de Manifestaciones de Interés en Parlicipar, este podra soficitar el acompanamiento de
cualquier otro servidor publico o contratista dependiendo la naturaleza del objeto contractual, a fin de
poder atender a sus deberes.

18.1.2. COMITE DE PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

El Representante Legal de la entidad cada afio emitira un Acto Administrativo por medio del cual se integra el
Comite del Plan Anual de Adquisiciones el cual podra estar integrado por:

- Gerente General
—  Cualquier servidor publico que el Gerente decida delegar
~  Cualquier contratista y/o Asesor que la entidad contrate para el efacto.

Quienes deberan cumplir con las tareas consagradas en los articulos 2.2.1.1.1.4.1 al 22.1.1.1.44 del
Decreto 1082 de 2015 compilatorio de los Articulos 4 a 7 del Decreto 1510 de 2013y los Manuales o Guias y
Modelos tipo expedidos por Colombia Compra.

a. Sesiones del Comité del Plan Anual de Adquisiciones

El comité del Plan Anual de Adquisiciones se reunira cada vez que sea necesario de acuerdo a las
necesidades de la entidad.

b. Funciones del Comité del Plan Anual de Adquisiclones.

Corresponde Al Comité del Plan Anual de Adquisiciones, previa discusidn y aprobacion en comite,
elaborar el Plan anual de Adquisiciones a mas tardar el 31 de Enero de cada afio, en los terminos y
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condiciones establecidas en los articulos 2.2.1.1.1 4.1.al2.2.1.1.1.4.4, del Decreto 1082 de 2015 compilatorio

de los Articulos 4 a 7 del Decreto 1510 de 2013 y los Manuales o Guias y Modelos tipo expedidos por
Colombia Compra.

La modificacion a este documento se hara siguiendo las reglas que para el efecto determine la Agencia
Nacional de Contratacion Publica, Colombia Compra eficiente.

E_n \firtud al principio de planeacion contractual o maduracidn de proyectos la entidad debera desarrollar los
Siguientes procedimientos:

18.1.3. PROCEDIMIENTOS

g NOMBRE ' ' ~ CODIGO 'VERSION |
PROCEDIMIENTO  PLANEACION DEL  PROCESO "
CONTRACTUAL
PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE 9
ADQUISICIONES
PROCEDIMIENTO GENERAL ELABORACION DEL ESTUDIO 5
PREVIO
PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO :
PARA LA MODALIDAD DE SELECCION MINIMA CUANTIA
PROCEDIMIENTO ELABORACION DEL ANALISIS DEL )
SECTOR ECONOMICO e
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Nombre |~ a. PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL
Objetivo DEFINIR LOS ELEMENTOS QUE PERMITAN GUIAR LA ETAPA DE PLANEACION, SELECCION DEL CONTRATISTA Y
EJECUCION EFICIENTE DE LA ETAPA CONTRACTUAL
Alcance Aplica alas siguientes modalidades de seleccion del contratista:
1. Licitacion

2. Seleccion Abreviada:

a. Seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por subasta inversa
electronica o presencial

Seleccion abreviada para la contratacion de menor cuantia

Seleccion abreviada para contratos de prestacion de servicios de salud

Seleccion abreviada cuyo proceso ds licitacién haya sido declarado desierto

Seleccion abreviada para la adquisicion de productos de origen o destinacién agropecuaria
Seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios para la defensa y seguridad nacional
Concurso de Méritos

Concurso de Méritos con Precalificacion

Concurso de Meritos abierto sin Precalificacion

Contratacion Directa

. Minima Cuantia

AT WD OO0 DT

Responsable Representante Legal o Delegado

Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto
4170 de 2011, Manuales aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. Llevar a cabo reunién de equipo de Presupussto de la Revision y
Presupuesto de la Entidad trabajo a partir del mes de septiembre con | Equipo de trabajo epnti dad verificacion de la
el Fin de analizar y correlacionar la
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informacion de las herramientas de existencia del
planeacion de la entidad. lleno de los
Presupuesto de la Enlidad Elaborar de! P]an Anual del Adquisiciones Plan Anual del requisitos segin
(Ver procedimiento 1) i
: Adquisiciones lanorma para
Vorlﬁca.r que el objeto dql Contrato o Comité de Plan Constanciade la cada uno de estos
Plan Anual del Adquisiciones convenio se encgqntre incluido en el Plan Anual de Verificacion en Estudio | documentos, Lista
Anual del Adquisiciones o Previ ,
adquisiciones revio de Verificacion.
Documento de servidumbres, Solicitar la Viabilidad del Proyecto Formalo de Solidtd Estard a oargo del
autorizaciones, certificaciones teniendo en cuenta el articulo 87 de la Ley Gerente e reil
do uso del sualo 1474 de 2011, cuando los recursos a Viabilidad delegado a
ejecutar correspondan ainversion contratacion sea
Expedir de Cerlificade de Viabilidad de Certificado de como personal
Formate de Solicitud Viabilidad Proyecto Gerente Viabilidad vinculado o como
. contratista asesor
Certificado de Viabilidad Solicitud  Certificado de Disponibilidad ,
presupuestal Formato Solicitud de
Consulta de Precios en el Tesoreria Disponibilidad
Mercado, andlisis de precios Presupuestal
Unitarios
Expedicion de  Certificado  de Certificado de
Solicitud Certificado de Disponibilidad presupuestal Tesoreria Disponibilidad
Disponibilidad presupuestal presupuestal
Elaborar Estudio previo (Ver | Dependenciau
Certificado de Disponibilidad procedimiento 2) oficina donde se Estudio Previo
presupuestal origine la
necesidad
) Realizar Analisis del Sector Econdomico | Representante e
Estudio Previo (Ver procedimiento 3) Legal ylo Analisis del Sector
18
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Funcionarios del
Instituto de la
dependencia

donde se origine la
necesidad

Econdmico

Estudio Previo

10. Elaborar  acto  administrativo  de
Justificacion de la Contratacién directa, el
cual debe reunir los requisitos minimos
establecidos en e 2212141 del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 73 del decreto 1510 de 2013,
cuando el objeto del contrato es:

Confrato de prestacion de servicios
para la ejecucion de  trabajos
artisticos, de los que solo se pueden
encomendar a ciertas personas
naturales.

Contrato de arrendamiento.

Contrato de  Adquisicion  de
inmuebles

Contratos y convenios
interadministrativos

Contratos cuando no  exista
pluralidad de oferentes

Contrato cuyo objeto sea el
desarrollo de actividades cientificas y
tecnologicas

Contrato de empréstito  (Ver
Procedimiento No 4)

Representants
Legal o su
delegado

Acto administrativo de
Justificacion de la
Contratacion directa

FIN
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Nombre b. PROCEDIMIENTO ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.
Objetivo Dar cumplimiento alos articulos 2.2.1,1,1.4.1 al 2.2.1.1.1.4.4, del Decreto 1082 de 2015, compilaterio de los Articulos 4 a 7 del
Decreto 1510 de 2013
Alcance Aplica a todas las modalidades de seleccion del conlraista y regimenes especiales
Responsable Comite Plan Anual de Adquisiciones
Marco Legal Articulos 2.2.1.1.1.4.1 al 2.2.1.1.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015 compilatorio de los Articulos 4 a 7 del Decreto 1510 de 2013,
Manual y/o Guia para elaborar el Plan anual de Adquisiciones expedido por Colombia Compra Eficiente.
Entrada Descripcion Respensable Salidas Punto de Contral
1. Enel mes diciembre de cada afio se Revision y
solicitara por escrito a  cada verificacion de la
dependencia presente en el Formato existancia de y del
expedido por Colombia compra Solicitud lleno de los
eficiente los contratos que deberan | £ \ncionariosdel | Formato expedido por | requisitos segin la
P to de I Entidad qlecer TnaliKios on.e: Flw FnAl d Instituto Colormbia compra
resupuesto defatn Adquisiclones de la  vigencia ONIP norma para cada
inmediatamente  siguiente, la eficiente uno de estos
informacion debera ser entregada al documentos.
coordinador a mas tardar el 15 de
Enero ds cada afio. Estara a cargo del
Formato expedido por Colombia 2. Diligenciar el formato Funcionarios del . Gerente o el
ficient . Formato diligenciado . :
compra eficiente Instituto servidor  publico
s - —— — T delegado 0
Formato diligenciado 3. Consolidacion de informacion: Una | Funcionarios del Informacion
vez recibida esta informacion el Instituto consolidada
20
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coordinador debsra consolidar la
informacion

4. Publicacion en el portal SECOP en
los términos y  condiciones
contenidas en los  articulos
2211141 a 2211144, del Conslancia de
Informacién consolidada Decreto 1082 de 2015 compilatorio Funcionarios del Publicacion de
de los articulos 4 a 7 del Decreto Instituto Docuiments &h &l
1610 de 2013 y lo consagrado en el
Manual ylo Guia para elaborar el SECOP
Plan anual de  Adguisiciones
expedido por Colombia Compra
Eficiente.
5. AJUSTES AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES:
5.1, Realizar Solicitud dirigida al comite
: : de Plan Anual de adquisiones vy | Servidor encargado . )
- Cambios Requeridos 9
dentro del plgn Anual g(ammtg;:g sgﬁcigda::ra explicita 10s | gg glaborar el Sohg::: gﬂr;d;?:zcrén
de Adquisiciones Es’tuc'm Previo y Adquisiciones
analisis del Sector
€conomico
52 Elaborar el acto administrativo Acto Administrativo por
Solicitud Modificacion Plan (Resolucion, Decreto, etc.) por medio | epresentante | o L) cual se gjusta
anual de Adquisiciones del cual se ajusta el Plan anual de | Legal del Entidad o ol Plan anual de
ici Delegado .
Adquisiianes Adquisiciones
Acto Administrativo por medio 5.3. Madificar y/o ajustar el Plan Anual de
del cual se ajusta el Plan anual Aqu]SiCioneS segun dlSpOS'CiOﬂGS Gerente General o Modificacion de Plan

de Adquisiciones

del acto administrativo

su delegado

anual de Adquisiciones

contratista asesor
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g. Seleccion abreviada para la adquisicion de productos de origen o destinacion agropecuaria

h.  Seleccion abreviada para la adquisicién de bienaes y servicios para la defensay seguridad nacional
3. Concurso de Meéritos

4, Contratacion Directa

Responsable Representante Legal o Delegado
Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, en especial Articulo 20, Ley 1474 de 2011, Decreto
019 de 2012, Decreto 4170 de 2011, Manuales aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente
Descripcion (Articulo 2.2.1.1,2.1.1. del decreto
Entrada 1082 de 2015 compilatorio del Articulo 20 del |  Responsable Salidas Punto de Control
Dacreto 1510 de 2013)
Plan de Adquisicion de bienesy | 1. Describir la necesidad que la Entidad Descripcién de la Revision y
servicios, Estatal pretende satisfacer con el | Representants necesidad que la verificacion de la
Certificado de viabilidad ~del Proceso de Conlratacion Legal oDelegado | gridaq pretende | existenciade y del
proyecto, Certificado inclusion satisfacer lleno de los
en Plan de Desarrollo requisitos segun la
Municipal, Estudios y disefios, | 2. Determinar el objeto a contratar, con sus norma para cada
permisos o licencias especificaciones, las auterizaciones, R uno de estos
permisos y licencias requeridos para su Representante Determinacion del odanaios,
gjecucién, y cuando el contrato incluye | Legal o Delegado Objeto a contratar
disefio y construccién, los documentos 3
téonicos para el desarrollo del proyecto, Estaré a cargo del
Gerente o del
Servidor publico
3. Determinar |la modalidad de seleccion del Representante Estudio Previo delegado o
contrafista y su justificacion, incluyendo | Legal o Delegado contratista asesor.
los fundamentos juridicos.
4, Establecer el valor estimado del contrato Representante Estudio Previo
23
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y la justificacion del mismo. Cuando el
valor del contrato esté determinado por
precios unitarios, la Enlidad Estatal debe
incluir la forma como los calculd v
soportar sus céleulos de presupuesto en
la estimacion de aquellos. La Entidad
Estatal no debe publicar las variables
utilizadas para calcular el valor estimado
del contrato cuando la modalidad de
seleccion del contratista sea en concurso
de méritos. Si el contralo es de
concesion, la Enlidad Estatal no debe
publicar el modelo financiero utilizado en
su estructuracion,

Legal o Delegado

5.1.
5.2.
5.3.
54.

5.5.

Condiciones Especiales:

Lugar de Ejecucion del Contrato

Plazo de Ejecucion del Conlrato

Forma de Pago del Contrato

Inclusion en el Plan anual de
Adquisiciones

Riesgo Laboral al cual pertenece el
objeto contractual

Represantante
Legal o Delegado

Estudio Previo

Establecer los criterios para seleccionar
la oferta mas favorable,

Estos criterios dependeran de la
voluntad de la entidad y dependiendo de
la Modalidad de seleccion del Contratista
objeto del Contrato y cuantia del mismo
y teniendo como punto de partida el
siguiente referente normativo:

a, Ariculos 5y 6 de la Ley 1150 de
2007 (Para lodas las modalidades

Representante
Legal o Delegado

Estudio Previo

Diagonal 16 No 20-41 Duftama- Boyaca
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liquidez, indice de endeudamiento,
razon de cobertura de intereses,
rentabilidad sobre el patrimonio y
rentabilidad sobre activos y demas
conforme al modelo de pliego tipo
expedido por Colombia Compra

El menor precio no sera riterio de
seleccion (Para la modalidad de

seleccidn a través de concurso de
méritos)

Requisitos habilitantes y  menor
precio ofrecido por el oferente y
demas conforme a modelo de
invitacion ~ tipo  expedido  por
Colombia Compra (Para modalidad
de seleccién de minima cuantia)
Requisitos habilitantes y mayor
precio ofrecido y demas conforme al
medelo de pliego tipo expedido por
Colombia Compra (Para la
modalidad de seleccion de
Enajenacion de bienes, excepto
entre Enajenacion de bienes entre
entidades publicas)

Idoneidad o experiencia (Para la
modalidad de seleccion Directa de
contrato de prestacion de servicios a
que se refiere el articulo
2212149 del decreto 1082 de
2015 compilatorio del articulo 81 del
decreto 1510 de 2013)

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969
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e —— e e

7. Realzar e anabsis de Resgo y la forma

de mitigario.
7.1. Riesgos en la Etapa de Planeacién Representante
7.2 Riesgos en la Elapa de Seleccitn Legal o Delegade

7.3. Riesgos en la Etapa de Conratacion

7.4 Riesgos en la Etapa de Ejecucidn,
Liguidacin y Cierre del proceso

8 Determnar las garantias que la Entdad |  Representante

Estatal contempla exigt en & Proceso | Legal o Delegado
de Contratacion

9 Indcar & el Process de Contatacon Regresentants
esta cobjado por un Acuerdo Comercial. | Legal o Delegado

10. En caso que ef obyetc o8l convalo sea la
enaenacicn Ga bienes 08 manera drecta
por la misma enfdad o6 dederd nchur en
esie estudo previc ol avallo comeraal y
Brecio mirio de vests o fos bignes o | | FVIesesiNIS
enaenar Para 3 ctterccn de ests | Lo9¥ O Delegaco
aio e debera contala U SvalsasYY
on log Wrmincs def ol 2712231 |
decreto 1082 de 20'% corpilatre del |

]

tiomtre

"oty

|
4

i
?
!
t

}

_arvego 101 del Decrem 1500 90 2003 |
| FIN |
| J

T d. PROCEDIMIENTO ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO PARA LA MODALIDAD DE SELECCION MINIMA CUANTIA. |

e AT g

_:iw QuTgientc 8 PINOPo e planeacon contrme I estabiece o A0 79 08 1 Ley B0 08 16y atodos 2211211 y

Ovogornst 16 o 10 41 Dusmame Buyecs
Tetetonw "5 PI0t
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

2.2.1.21.5.1, del decrelo 1082 de 2015 compilatorio de los articulos 20'y 84 de Decreto 1510 da 2013, Ley 1862 de 2018 y ratificar of
principio de planeacion en contratos o convenio de régimen especlal,

Alcance Aplica para las modalidades de seleccion del contratista de:

1. Minima Cuantia )
Responsable Representante Legal o Delegado P
Marco Legal | Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, arliculo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015, compilatorio del Decreto 1510 da 2013, en

especial Articulo 20, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 4170 de 2011, Manual del Proceco de Seleccién do Minima
cuantia expedidos por Colombia Compra Eficiente

Descripcion (Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto

Punto de Control

Entrada 1082 de 2015 compilatorio del Articulo 84 del Responsable Salidas
Decrelo 1510)
Plan de Adquisicion de bienes y 1. Describlr sucintamente la necesidad |  Funcionario del Ravision y
servicios, que pretende salisfacer con la | Institulo donde se verificacion de la
Certificado de viabilidad del contratacion origine la Esludio Previo oxistencia del lleno
proyecto, Certificado inclusion Necesidad de los requisitos
en Plan de Desarrollo Municipal sogin la norma
" entiondn v s el dal | b pRE Chld LG o
nstituto donde se
Clasificador de Bienes y Servicios. origine la Estudio Previo $sice documentos.
Necesidad Estara a cargo del
3. Definir las condiciones técnicas a |  Funcionario del Gerents o senicor
exigir Instituto donde e publco delegado o
. Estudio Previo contralista asesor
origine la
Necesidad
28
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4. Determinar el valor esimado del |  Funcionario del
contrato y su justificacion Instituto donde se
origine la Estudio Previo
Necesidad
5. Definir el plazo de ejecucion del Funcionario del
contrato, Instituto donde se . .
origine la Estudio Previo
Necesidad
6. Tener la disponibilidad presupuestal | Funcionario del
que respalda la contratacién Instituto donde se Estudio Previ
origine la studio Previo
Necesidad
7. Determinar las Garantias exigibles al | Funcionario dal
contratista, Instituto donde se
origine la
Necesidad
8. Establecer la Forma de pago, de Funcionario del
haberse previsto un plaze por parte Instituto donde se
de la Entidad Estatal. origine la
Necesidad
9. Andlisis del sactor Funcionario del
Instituto donde se i
: origine la Estudio Previo
9.1. Perspectivalegal Necesidad
9.2. Perspectiva comercial frente a la
demanda
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9.3. Perspectiva comercial frente a la
oferta

FIN

Nombre e. PROCEDIMIENTO ELABORACION DEL ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO.
Objetivo Dar cumplimiento al principio de planeacion conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 15 de Decreto 1510 de 2013.
Alcance Aplica para las modalidades de seleccion del contratista de:
1. Licitacion
2. Seleccién Abreviada:
a. Seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por subasta
inversa electronica o presencial
b. Ssleccion abreviada para la contratacion de menor cuantia
¢. Seleccion abreviada para contratos de prestacion de servicios de salud
d. Seleccion abreviada cuyo proceso de licitacion haya sido declarado desierto
e. Seleccion abreviada para la adquisicion de productos de origen o destinacién agropecuaria
f.  Seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios para la defensa y seguridad nacional
3. Concurso de Méritos
a. Concurso de Méritos con Precalificacion
b. Concurso de Méritos abierto sin Precalificacion
4. Contratacién Direcla
Responsable Gerente General o Delsgado
Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Articulo 15,

Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector y Ley 1882 de 2018 .

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969
Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

30

Escaneado con CamScanner




DEPARTAMENTO DE BOYACA
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Entrada Descripeion Responsable Salidas Punto de Control
Estudios econémicos del sector, 1. PERSPECTIVA LEGAL Revision y
contratos de vigencias Establecer como minimo las normas que verificacion de la
anteriores, normatividad Legal rigen la modalidad de seleccion del existencia de y del
en contratacion estatal  y contratista y la suscripclon y ejecucion del lleno de los
aplicable al sector objeto de conirato en los términos consagrados en | - poocentante Documento requisitos segin la
estudio, indicadores ¢l acapite de fundamentos juridicos de 1a | | oo Delegado denominado Analisis | norma para cada uno
cuantitativos y cualitativos del modalidad de seleccion del contratista y del Sector Econémico de estos
sector factores o criterios de seleccion del documentos.
contratista establecidos en el estudio
previo Estara acargo del -
3. PERSPECTIVA COMERCIAL Gerenta o servidor
: o ico del
ORGANIZACIONAL, TECNICA Y ‘;‘;?:‘;Zﬂ;;::;;:’
FINANCIERA
21 Aspectos Generales
- Econdmicos
- Técnicos Documento
- Regulatorios Representants denominado Anélisis
- Otros Legal y/o Delegado | del Sector Econémico
2.2. ANALISIS DE LA OFERTA
- Determinar quien vende el bien o
presta el servicio o construye la obra
- Determinar cual es la dindmica de
produccion, distribucion y entrega de
bienes, obras o servicios.
31
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2.3. LOGISTICA ASOCIADA CON EL
OBJETO EL CONTRATO
- Produccion
- Distribucién
- Inventario

2.4. ANALISIS DE LA DEMANDA
- Comportamiento de adquisiciones
anteriores del bien, obra o servicio

2.5.HISTORICO DE COMPRAS O
ADQUISICIONES DE OTRAS
ENTIDADES ESTATALES

3. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE
MITIGARLO
3.1. Riesgos en la Etapa de Planeacion
3.2 Riesgos en la Etapa de Selsccion
33 Riesgos en la Etapa de
Contratacién
Riesgos en la Etapa de Ejecucién,

Liquidacion y Cierre del proceso

4. DEIGUAL MANERA PARAEL
ANALISIS DEL SECTOR, TENIENDO

EN CUENTA LAS ANTERIORES Documento
PERSPECTIVAS, LAENTIDAD Representante denominado Analisis
ESTABLECE: Legal y/o Delegado | del Sector Econdmico

- La Entidad Estatal requiere una firma

32
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con una persona natural con tarjeta

profesional? (En esta reflexion se

cubren aspectos legales y

organizacionales)

(Cual es la experiencia que requiere

quien presta el servicio de acuerdo con

la complejidad del caso? (En esta
reflexion se  cubren  aspectos
comerciales, técnicos y de analisis de

Riesgo)

- ¢(la Entidad Estatal ha contratado
recientemente la compra o suministro
de los bienes requeridos?

- Cual fue el Valor del Contrato en
vigencia anterior

- Cuadl fue \a estructura del Contrato en
vigencia anterior.

- La necesidad de la Entidad Estatal fue
satisfecha con los Procesos de
Contratacion anteriores?

- El tipo de remuneracion recomendada
para la prestacion de servicios objelo
del Proceso de Contratacion y el motivo
por el cual se escoge ese lipo de
remuneracion desde la economia, la
eficiencia y la eficacia del Proceso de
Contratacion. Es decir, como se hara el
pago. Puede ser con anticipo, sin
anticipo, un valor mensual fijo, un valor
por hora trabajada por hora ejecutada,

cuota Litis, 0 una combinacion de las
anteriores,

33
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INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

FIN

SELECCION DEL CONTRATISTA

18.2.1. PROCEDIMIENTOS

NOMBRE ** CODIGO " VERSION
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA A TRAVES DE LICITACION 2
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA A TRAVES DE SELECCION ABREVIADA POR
EL METODO SUBASTA INVERSA PRESENCIAL PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE 2
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES
PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA PARA LA CONTRATACION DE MENOR CUANTIA 2
PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA CON 2
PRECALIFICACION
PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA ABIERTO 5
SIN PRECALIFICACION
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA 2
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE MINIMA  CUANTIA A TRAVES DE 2
GRANDES SUPERFICIES
PRCCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA A TRAVES DE INTERMEDIARIO
IDONEO  PARA LA ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A REGISTRO Y 2
MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO SIN IMPORTAR LA CUANTIA.
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PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA POR EL MECANISMO DE ENAJENACION DIRECTAPOR
OFERTA EN SOBRE CERRADO DESARROLLADO POR LA MISMA ENTIDAD PARA LA ENAJENACION
DE BIENES INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A REGISTRO, MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO
Y OTROS BIENES, SIN IMPORTAR SU CUANTIA

"PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA POR EL MECANISMO DE ENAJENACION DIRECTA A
TRAVES DE SUBASTA PUBLICA DESARROLLADO POR LA MISMA ENTIDAD PARA LA ENAJENACION
DE BIENES INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A REGISTRO, MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO
Y OTROS BIENES, SIN IMPORTAR SU CUANTIA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION POR EL MECANISMO DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES A
TITULO GRATUITO ENTRE ENTIDADES ESTATALES

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES CON PERSONA NATURALES O JURIDICAS A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A
LA GESTION CON PERSONA NATURALES O JURIDICAS A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS DE LOS QUE SOLO SE PUEDEN ENCOMENDAR A CIERTAS
PERSONAS NATURALES TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUYO OBJETO SEA LA ADQUISICION DE
BIENES INMUEBLES A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUYO OBJETO ES EL ARRENDAMIENTO DE
BIENES INMUEBLES A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE
OFERENTES

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA ENTIDAD PUBLICA CON LA QUE SE SUSCRIBIRA UN
CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA

CIENTIFICAS O TECNOLOGICAS

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD CREDITICIA O BANCARIA QUE OTORGARA EL
| EMPRESTITO (CREDITO)
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PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE EJECUTARE EL

OBJETO QUE SUPERARA NECESIDADES PRODUCTO DE DECLARATORIA DE URGENGIA 2
MANIFIESTA

Nombre a. PﬁFc‘E’Dl“M’IE_NT?)“‘DE—s'E”L"EEc%‘N‘b’E’L‘céNTﬁAT’iSﬁ\*ﬁﬁ'fwﬁs’_ DE LICITACION.

Objetivo Seleccionar de manera cbjeliva al contratista en los términos de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 en especial articulo 5, articulo
88 de laLey 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018, Decreto 392 de 2018 y Manuales o
guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente

Alcance Aplica para la medalidad de seleccidn del Contratista de Licitacion

Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comité Evaluador de propuestas

Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 en especial articulo 5, articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510
de 2013, ley 1882 de 2018, Decreto 392 de 2018 y Manuales o gulas aplicables al proceso de contratacién expedidos por Colombia
Compra Eficiente

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control

Plan Anual de Adquisiciones | 1. Ajustar y elaborar el proyecto de Pliego de Revision y

Estudio y documentos Condiciones en los términos de Modelo tipo verificacion de la

previos expedido por Colombia Cornpra Eficiente! _ existencia de y del

Py Representante Proyecto de Pliego
Andlisis del Sector s fleno de los
o Legal o Delegado de Condiciones . .

Econdmico requisitos segun

Viabilidad del Proyecto lanorma para

Autorizaciones,  permisos, cada uno de estos

11 La entidad elaborard su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
36
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

disefios, estudios Técnicos y

licencias

Proyecto de Pliego de Elaborar hasta tres Avisos de Convocatoria en

Condiciones los términos del articulo 2.2.1.1.2.1.2. del decreto Hgtas e
1082 de 2015 compilatorio del articulo 21 del | Representante ,
Decreto 1510 de 2013 y articulo 30 de la Ley 80 | Legal o Delegado Convocatoria
de 1993 modificado por el articulo 224 del
Decreto 019 de 2012

Aviso de Convocatoria Publicar en el SECOP:
- Aviso de Convocatoria

Proyecto de Pliegos de - Proyecto de Pliegos de Condiciones Representante

Condiciones - Estudio Previo Legal o Delegado o Cor'wsla‘n'cia de

. . - Anélisjs del $ec}or persona contratada Publicacion en el

Estudio Previo - Estudiosy disefos paratal efecto SECOP

Anélisis del Sector

Estudios y disefios

Observaciones por parte de | 4. Responder de manera argumentada las Miembros del

posibles oferentes observaciones que se hubieran elevade con | Comité Evaluador Constan'cia de
respecto al pliego de condiciones en kis todos en su Publicacion en el
términos  consagrados en el articulo 5 SECOP de las
2911214 dol decrelo 1082 do 2015 | COMoOporlo obeervaclanesy su
compilatorio del articulo 23 del Decreto 1510 de | Menos uno de "
2013 gllos. puesia

Proyecto de Pliego de Elaborar el Acto Administrativo de apertura del

Condiciones, proceso de Seleccié'n en los términos Representante Acto Administrativo

Observaciones por parte de consagrados en el artlculo. 2.2..1.1.2.1.5.' del Legal 0 Delegado de Apertura

posibles  oferentes y decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo

Respuesta a las mismas

24 del Decreto 1510 de 2013

documentos. Lista
de Verificacion.

Estara a cargo del
Gerente o
servidor publico
delegado o
conlratista asesor
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Proyecto de Pliego de | 6. Elaborar Pliego de condiciones con los
Condiciones, respectivps austes de acuerdo a las Representante Pliego de
Observaciones por parte de observaciones presentadas y su respuesta Legal o Delegado condiciones
posibles  oferentes y
Respuesta a las mismas
Acto  administrativo  de | 7. Publicar en el SECOP:; Representente
Apertura - Acto administrativo de Apertura legal dela entidad o
Pliego de condiciones Hdndiabanrise su.delegado i Cotlgeroin ds
9 mismbros del Publicacién en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Pliego de condiciones 8. Realizar la audiencia de tipificacion, estimacion . =
’ asignacion  de Riesgosp en los lérmlno)sl Mmbros del Acta de audiencia
consagrados en el articulo 4 de la Ley 1150 de | COmité Evaluador | de tipificacion,
2007, articulos 22.1,1.1.6.3 y 2.2.1.2.1.1.2. del todos en su estimacion y
decreto 1082 de 2015 compilatorio de los | conjunto o porlo asignacion de
articulos 17 'y 39 del Decreto 1510 de 2013 y menos uno de Riesgos
Manual para andlisis del riesgo y forma de ellos.
Mitigarlo expedido por Colombia Compra
Eficiente
Acta de audiencia de 9. Publicar en el SECOP el Acta de audiencia de Representante Constancia de
tipificacion, estimacion y tipificacion, estimacion y asignacion de Riesgos | Legal o Delegado o | pyblicacién en ol
asignacion de Riesgos persona contratada SECOP de
para el ello. Acta de Audiencia
Solicitud ~ de  realizar [ 10. Realizar la audiencia de aclaracion del Pliego de Miembros del Acta de Audiencia
audiencia de aclaracion del condiciones en caso de que esta sea solicitada | Comits Evaluador | de aclaracion del
pliego  de  condiciones en los términos Consagrados en el articulo todos en su Pliego de
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULT URA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”
suscrita  por  cualquier 2212112, del decrelo 1082 de 2015 | conjunto o per lo condiciones
interesado cgtlngilatorio del articulo 39 del Decreto 1510 de menos uno de ellos

2
Acta de Audiencia de | 11. Publicar en el SECOP el Acta de Audiencia de Representente Constancia de
aclaracion del Pliego de aclaracion del Pliego de condiciones legal de la entidad Publicacién en el
condiciones 0 su delegado o SECOP ds
miembros del Acta de Audiencia
comité evaluadoro | ge aclaracion del
|a persona Pliego de
contratada para condiciones
ello
Oferta  presentada  por | 12, Recibir de Oferias, Miembros del
proponentes Comite Evaluador, Planilla de
todos en su Recepcion de
conjunto o por lo Ofertas
menos uno de Acta de Cierre
ellos.
Planilla de Recepcion de 13. Elaborar acta de Cierre de Recepcion de Ofertas Miembros del
Ofertas Comité Evaluador i
todos en su Acta de learre de
conjunto o por lo Recepcion de
menos uno de Ofertas
ellos.
Oferta  presentada  por | 14. Verificacion de requisitos  habilitantes y Miembros del Actade
proponentes 9"3'“_'?:3“5” de '33 ggertas - Set evah;ar af" 'l°s Comité todosensu | Verificacion de
i i equisitos  ponderables excepto el factor . .
Acta de Clerre de Recepoldn Lc?:mémico 2! cual se eva!uar% luego dec la | conjuntoa perlo Requisios
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTuramAa”
de Ofertas aper'tura del sobre econdmico en desarrollo de |a menos uno de habilitantes y
Audiencia de Adjudicacion, elios. evaluacion de
ofertas
Acta de Verificacion de | 15. Publicar en el SECOP Acta de Verificadion de
Requisitos ~ habilitantes  y Requisitos y Evaluacion de ofertas. Acta de
Evaluacion de ofertas. ificaci
Se elaborar el Acta de Evaluacién y orden de Venﬁca‘c!bn ve
elegbilidad para correrla en traslado a los requigitos
oferentes en los términos del articulo 30 de la Miembros del habilitantes
Ley 80 de 1993. A partir de la publicacion enel | comits Evaluador, Evaluacion de
SECOP se conceden cinco (05) dias habiles ofertas y
; todos en su .
para que los oferentes hagan observaciones al conjunto o por lo Publicacién en el
acla de evaluacion y subsanen requisitos SECOP , para
Habilitantes menaos uno de ellos '
' Traslado y Plazo
No seran subsanables todas aquellas malximo para
circunstanclas ocurridas luego del Cierrs, es Subsanacion
decir la fecha maxima de presentacion de
ofertas
Observaciones presentadas | 16. Responder a las observaclones presentadas al Miembros del Documento de
por los oferentes acta de evaluacion Comité Evaluador Respuesta
Acta de Evaluacién y orden todos en su Observaciones
de elegibilidad conjunto o por lo
menos uno de ellos
Documento de Respuesta 17. Publicar en el SECOP Acta de Documento de | Miembros del Publicacicn en el
Observaciones respuesta por parte de los miembros del comité. | comité evaluador o SECOP de
la persona Documento de
contratada para Respuesta
ello Observaciones
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA ) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Acta de Evaluacion 18. Audiencia de Adjudicacién; En caso que la
Observaciones presentadas enltidad no haya consagrado en el pliego en
al informe de evaluacion y p;oc'edimiel?lo dg confcgmacigp dipami_c;. de dla
oferta se llevara a cabo audiencia publica de
TeEpURSlis ) octa adjudicacion en los términos del articulo
2‘2.1.'2.1.1'.2. del decreto 1082 de 2015| Representante Acta de audiencia
compilatorio del articulo 39 del Decreto 1510 de | | egal de laentidad | ge Adjudicacion
2013, dentro de la cual se dara lectura ala acto o delegado y Acko adminieat
administrativo de adjudicacion. = clo administrativo
pueden asistirlos | de Adjudicacion
En desarrollo de esta audiencia y si existe merito mlgmbros del
para ello se Verificard el presunto precio comits evaluador
artificialmente bajo en los términos del articulo
2211224, del Decreto 1082 de 2015
compilatorio del articulo 28 del Decreto 1510 de
2015.
Acta de Evaluacion 19. Conformacion dinamica de la oferta: En caso qus
Observaciones presentadas la entidad haya consagrado en el pliego la Acta de audiencia
al informe de evaluacion y cogforngibn'dir;émiscab d:t 'al' oferta se “9"359 de subasta parala
cabo audiencia de Subasta Inversa con cada "
laa fespuastas a esta uno de los oferentes evaluados y teniendo como |  Representante C‘OI':IfOI'mBCIOR
punto de partida la oferta econdmica y segin | Legal de la entidad dinémica de la
lances que establezca el pliego, en los términos o delegado ofertay Aclo
del articulo 2.2.1.2.1.1.1. del decreto 1082 de Administrativo de
2015 compilatorio del articulo 38 del Decreto Adjudicacion
1510 de 2013, al final de esta audiencia se dara
lectura ala acto administrativo de adjudicacion
Acto Administrativo de 20. Publicar en el SECOP Acto Administrativo de | Representante Publicacion en el
Adjudicacion Adjudicacion legal delaentidad o | SECOP de Acto
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| DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE C‘UL‘T’UM Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

su delegado o Administrativo de
miembros del Adjudicacion
comité evaluador o
la persona
conlratada para
ello
Incumplimiento de requisitos | 21. Elaborar Acto administrativo de declaratoria Acto administrativo
legales por parte del desierta, en caso que los oferentes no cumplan ded i
. eszre:te con los requisitos gstablecidos por la entida%, 0 Representan'te d:cszli:::ona
en caso que la entidad percate errores de | Leg@l ;lel la egtldad Publicacién an el
sustancia en el proceso de seleccion 0 detegaao SECOP
Acto administrativo de 22. Publicar en el SECOP Acto administrativo de | Representante T
declaratoria desierta declaratoria desierta legal dela entidad o | Publicacion en el
su delegado o SECOP de Acto
miembros del admmnstra!lv;: de
comité evaluador o declaratona
la persona desierta
contratada para
elio
Causales establecidas en el | 23. Elaborar acto administrative de revecatoria del Acto administrativo
articulo 9 segundo inciso de aclo administrativo de adjudicacion en los | o | deRevocatoriade
la Ley 1150 de 2007 términos y condiciones del articulo 9 segundo P ) Adjudicacion,
inciso de la Ley 1150 de 2007 Legal de la entidad Diiboart ’
o delegado ublicacion én e
SECOP
24, Constitucion de Interventoria En los procesos

licitatorios  debera la enlidad contratante
constituir interventoria, para la cual se debera
desarrollar un procedimiento de concurso de
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

méritos con o sin precalificacion o un
procedimiento de minima cuantia de acuerdo a
la cuantia ylo a la complejidad del objeto de la
interventoria, este concurso de méritos.

Este procedimiento para la escogencia del
interventor podra iniciarse en cualquier momento
del proceso licitatorio y para lo cual se debe
tener en cuenta que requisito para sjecutar el
objeto del contrato producto de licitacién debera
estar suscrito en contrato de interventoria.

FIN

Nembre N - PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA A TRAVES_ DE SELECCION ABREVIADA POR EL
METODO SUBASTA INVERSA PRESENCIAL PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES. ‘

Objetivo Seleccionar de manera objetiva al contratista en los términos de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 en especial articulo 5,
Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018 y Manuales o guias aplicables al
proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente

Alcance Aplica para la modalidad de ssleccion del Contratista de Seleccion Abreviada por el método Subasta Inversa Presencial para
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes

Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comité Evaluador de propuestas

Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 en especial articulo 5, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013y
Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente

43
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DIPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cucTurAMA"

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
- Plan Anual de | 1. Ajustar y elaborar el proyecto de Revision y
Adquisiciones Plisgo de Condiciones en los verificacion de la
- Estudio y documentos términos de Modelo tipo expedido existencia de y dl
previos por Colombia Compra Eficiente? Proyscto de y
- Andisis  del  Sector Representants Legal o e’ | O o e
Econémico Delegado Pliego requisitos segin la
- Viabilidad del Proyecto Condicones | norma para cada
- Auterizaciones, permisos, uno de eslos
disefios, estudios documentos. Lista
Técnicos y licencias de Verificacion.
Proyecto de Piiego de Condiciones | 2. Elaborar Aviso de Convocatoria en
los  lérminos gl articulo Aviso ds
2211212 del decreto 1082 de Mm”“ Convocaloria | 4 8 cargo del
2015 compilatorio de! articulo 21 del Gerente o servider
Decreto 1510 de 2013 publico delegado o
Estudio Previo 3 Elaborar la Ficha Tecnca segun la contratista asssor.
descripcion del objeto consagrado en
ol estudo previo y siguiendo
paramatros del articulo 22.12.1.2.1.
del decrelo 1082 de 2015 | Representantelegalo | Ficha Técnica
compiatorio del aticulo 40 del Delegado
Dacreto 1510 de 2013 Esta Ficha
Técnica serd documento adjunto al
phego de condiciones y se colocarad
|____como anexo al msmo
" Avisode Convocaloria, | 4. Publcar en el SECOP, Representanta legal dela | Constanciade
Ficha Técnica - Aviso de Convocaloria entdad o su delegadoo | Publicaciénenel

* La entidad elaborard su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA YV BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Acto administrativo de Apertura 9. Publicar en el SECOP:; Representante legal de la
. _ - Acto administrativo de Apertura | entidad o su delegadoo | Constanciade
Pliego de condiciones - Pliego do condiciones miembros del comits | Publicacion en el
evaluador o la persona SECOP
contratada para ello

Pliego de condiciones 10. Realizar la audiencia de tipificacion,
estimacién y asignacion de Riesgos
en los términos consagrados en el . , Acta de Audiencia
articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, | Miembras del Comité de tipificacion,
articulo 2.2.1.1.1.6.3. del decreto | Evaluador todos en su estimacion y
1082 de 2015 compilatorio del | conjunto o por 106 menos asignacién de
articulo 17 del Decreto 1510 de uno de sllos. Riesgos
2013 y Manual para andlisis del
riesgo y forma de Mitigarlo expedido
por Celombia Compra Eficiente

Acta de Audiencia de tipificacion, | 11. Publicar en el SECOP Acta de

estimacién y asignacion  de Audiencia de tipificacion, estimacion . :

Riesgos y asignacion de Riesgos g}'ae':‘:égf gﬂoioe:lij Constancia de

conjunto o por lo menos | Publicacioneneel
uno de ellos y persona SECOP
contratada para ello.

Oferta presentada por proponentes | 12. Recibir Ofertas las cuales deberan Planilla de
estan conformada por sobre de | Miembros del Comité Recepcion de
requisitos habili'tar]tes y sobre de | Evaluador todos en su Ofertasy
propuesta economica conjunto o por lomenos |  Actade Cierre

uno de ellos

Planilla de Recepcion de Ofertasy | 13. Publicar en el SECOP Planilla de Representants legal dela | Constancia de

Recepcién de Ofertas y Acta de
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Acta de Cierre

DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CULTURAMA"

evevedsoeTUUERwel

Cierre

entidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona
conlratada para ello

Publicacion en el
SECOP

Planilla de Recepcién ds Ofertas

Oferta presentada por proponentes

14. Apertura de sobre de requisitos

habilitantes y verificacion de los
mismos, segun oferta y pliego ds
condiciones

Miembros del Comité
Evaluador todos en su
conjunto o por lo mencs
uno de ellos.

Acta de
Verificacion de
Requisitos
habilitantes

- Acta de \Verificacion de
Requisitos habilitantes

15. Publicar en el SECOP:

- Actade Verificacion de
Requisitos habilitantes y
requerimiento para subsanacion
de requisitos habilitantes.

Representante legal dela
entidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona
contratada parz ello

Constancia de
Publicacién en el
SECOP

Requisitos habilitantes subsanzados
por los oferentes

16. Elaborar Acta de Verificacion de

requisitos habilitantes de acusrdo
con la informacién subsanada por
el oferente y carrerla en traslado a
los oferentes en los términos del
numeral 3°del articulo 41 de la Ley
80 de 1993, A partir de la
publicacion en el SECOP sz
conceden tres (03) dizs hébiles
para que los oferentes hagan
observecionss &l acta  de
verificacion de requisitos
habilitantes.

Miembros del Comite
Evaluador todos en su
conjunto o por lo menos
uno de ellos.

Actzds
verificacion de
requisitos
hebilitantes
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INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS

e -t e Y —

Acta do verificacion do requisitos
habllitantos

Ohsorvacionos — prasontadas — por
los oforontos

Documonto do Rospuosta

Ohsorvacionos

DEPARTAMENTO DE BOVACA

ARTES DE DUITAMA "CULTURAMA"

En todo caso ol oforente tendra
hasta momentos antes del inicio de
la audioncia de subasta o de la
apertura del sobre econdmico de
unico oferenta para la subsanacion
de  documentos, conforme lo
ostabloce ol Manual de requisitos
habilitantos del 01 de septiombre de
2014 aclualizado ol 27 de abril de
2017,y la ciroular No, 013 do 2104
omitidos  por  Colombla compra
aficionto.

No soran subsanables todas
aquellas  circunstancias  ocurridas
luego del Clerre, es doclt la focha
maxima do prosentacion de ofortas

17, Publicar on ol SECOP Acla do
Varificacion do Requisitos
habllitantos

e

prosentadas al acta do verificacion
de requisitos habilitantos

19, Publicar en el SLCOP Documento

do Rospuosta Observaclones

‘Reprosentante logal do la
entidad o su delegado o
mlembros del comitd
evaluador o la persona
contratada para ello

R TSP 1Y

Miambros del Comite
Evaluador todos en su
conjunto o por lo menos
uno do ellog

‘Ropresontanto legal dela |

A L ——— e < §

ontidad o su delegado o
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DFE CULTURA V) BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘currurama”
miembros del comita SECOP
evaluador o persona

. contratada para ello.
cta de verificacion de requisitos | 20, Elaborar el acla de consolidacion de ; Acta de
habiitartes Miembras del Comité

Documento de
Observaciones

Respuesta

habilitados que puedan parlicipar
validamente en la audiencia de

subasta y publicacién en el SECOP
de lamisma

Evaluador todos en sy
conjunto o por lo menos
uno de ellos.

consolidacion de
habilitados para
participar en la
subasta

Acta de consolidacion de
habilitados para participar en la
subasta

21. Publicar en el SECOP Acta de
consolidacion de habilitados para
participar en la subasta

Representante legal de |a
entidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona
contratada para ello

Constanciada
Publicacién en el
SECOP

- Acta de Consolidacion de
oferentes habilitados para
participar en la subasta

- Pliego de condiciones

- Propuesta Econémica del
Oferente

22, Subasta Inversa Presencial con
minimo dos oferentes que fusron
catalogados como habilitados segun
la  subsanacion de requisitos
habilitantes que hubiseren hecho,

Esta audiencia de Subasta Inversa
Presencial en los términos del articulo
2.2.1.21.2.2. del decreto 1082 de 2015
compilatorio del articulo 41 del Decreto
1510 de 2013. Esta se llevara a'cabo en
caso de que a la audiencia asistan por lo
menos dos oferentes.

Representante Legal o
Delegado y todos
miembros del comité
evaluador o por lo menos
uno de ellos.

Acta de Subasta
Inversa
Presencial
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INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DFE DUITAMA ‘CULTURAMA”
Acta -de Subasta  Inversa | 23. Publicar en e SECOP Acta de | Representants legal dela |
Presencial Subasta Inversa Presencial entidad o su delegado o Consta?da de !
miembros del comite | Publicacionenel ix
evaluador o la persona SECoP '
conlratada para ello i
- Aclade Subasta | 24. Citacion al oferente ganador en la Documentode | ‘?
- Anélisis del sector y demas subasta con el objeto que aclare el ) s Citacidn |
argumentos que determinen presunto precio artificialments bajo Miembros del Comité okt | ) |
un presunto precio de su oferta. Evaluador todos en su pgbﬁcacon - f
artificialmente bajo conjunto o por lo menos | SECOPY envio a ,
uno de ellos cormeo efectdnico
del oferente .
- Actade Subasta 25. Realizar audiencia de verificacion de Acta de Audencia
- Andlisis del sector y demés Qrecip artificielimente bajo en los | Miembros del Comité | de Verificacion de
argumentos que determinen terminos del 2.21.1.224. del | Eyaluadortodos en su Precio |
un presunto precio decreto 1082 de 2015 compilatorio conjunto o por lo menos arfificigiments i
artificialmente bajo del articulo 28 del Decreto 1510 de i :
uno ds ellos. bajo {
2013 |
|
Acta de Audiencia de Verificacion | 26. Publicar en el SECOP Acta de | Representante legal de la ) !!
de Precio artificialmente bajo Audiencia de Verificacion de Precio | entidad o sudelegadoo | Constanciade
artificialmente bajo miembros del comité Fublicacén en el i
evaluador o la parsona SECOP 5
contratada para ello
Acta de Audiencia de Verificacion | 27. Al finalizar la audiencia de
de Precio artificialmente bajo verificacion de precio artificialmente Acto
bajo se el.aporar'a y dara _Iec_turg -al Representante Legal de | Adminisyativo de
acto administrativo de adjudicacién la entidad o delsgado adiudicacis
del contrato al oferente ganador de la FUCCRCACE]
subasta o al segundo mejor precio !
ofertado en |a subasta en caso que el |

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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ganador no haya juslificado su precio
y por ende la entidad haya
establecido un precio artificialmente
bajo del ganador de la subasta

Acto Administrativo de
adjudicacion

28,

Publicar en el SECOP Acto
Administrativo de adjudicacion

Representante legal de |a
enlidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona
contratada para ello

Constancia de
Publicacién en el
SECOP

Incumplimiento  de  requisitos
legales por parte del oferente

29,

Elaborar Acto administrativo de
declaratoria desierla, en caso que
los oferentes no cumplan con los
requisitos  establecidos por la
entidad, o en caso que la entidad
percate errores de sustancia en el
proceso de seleccién

Representante Legal de
la entidad o delegado

Acto
administrativo de
declaratoria
desierta

Acto administrativo de declaratoria
desierta

30.

Publicar en e SECOP Acto
administrativo  de  declaratoria
desierta

Representante legal dela
entidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona
contratada para ello

Constancia de
Publicacion en el
SECOP

Causales establecidas en el
articulo 9 segundo inciso de la Ley
1150 de 2007

31.

Elaborar acto administrativo de
revocatoria del acto administrativo de
adjudicacion en los términos y
condiciones del articulo 9 segundo
inciso de la Ley 1150 de 2007

Representante Legal de
la entidad o delegado

Acto
administrativo de
Revocatoria de
Adjudicacion

Acto administrativo de Revocatoria
de Adjudicacion

32.

Publicar en el SECOP Acto
administrativo de Revocatoria de
Adjudicacion

Representante legal dela
entidad o su delegado o
miembros del comité
evaluador o la persona

Constancia de
Publicacion en el
SECOP
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contratada para ello

33. ADJUDICACION DE CONTRATO
CON UNICA OFERTA HABILITADA

Acta de Subasta, analisis del
seclor y demas argumentos que
determinen un presunto precio
artificialmente bajo

34.1. Citacion al unico oferente habilitado
en la subasta con el objeto que
aclare el presunto  precio
artificialmente bajo de su oferta.

Miembros del Comité
Evaluador todos en su
conjunto o por lo menes
uno ds ellos.

Documento de
citacion,
publicacién en el
SECOP y envio &l
correo electronico
del oferente

Acta de Subasta, andlisis del
sector y demas argumentos que
determinen un presunto precio
artificialmente bajo

34.2. Realiza audiencia de verificacion de
precio artificialmente bajo en los
términos del articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del decrsto 1082 de 2015
compilatorio del articulo 28 del
Decreto 1510 de 2013

Miembraos del Comité
Evaluador todos en su
conjunto o por lo menos
uno de ellos.

Acta de Audiencia
de Verificacion de
Precio
artificiaimente
bajo

Acta de Audiencia de Verificacion
de Precio artificialmente bajo

34.3. Publicar en el SECOP Acta de
Audiencia de Verificaciéon de Precio
artificialmente bajo

Representante legal dela
entidad o su delegado o
miembros del comite
evaluador o la persona
contratada para ello

Constancia de
Publicacion en sl
SECOP

Acta de Audiencia de Verificacion
de Precio artificialmente bajo

34.4, Elaboracion del acto administrativo
de adjudicacion del contrato al
unico Oferente, éste se elaborara
en caso que solo exista una Unica
oferta habilitada tal como lo
establece el articulo 2.2.1,1.2.2.6.

Representante Legal de
la entidad o delegado

Acto
administrativo de
adjudicacion
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del decreto 1082 de 2015

DEPARTAMENTO DE BOYACA
TURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Acto administrativo de adjudicacion

compilatorio del articulo 30 del
Decreto 1510 de 2013

345.Publicar en el SECOP Acto
administrativo de adjudicacion

Representante legal dela

entidad o sudelegadoo | Constanciade |
miembros del comits | Publicacion en el ~
evaluador o la psrsona SECOP '
contratada para ello |
Incumplimiento  de  requisitos | 35, Elaborar Acio administrativo de i
legales por parte del oferente declaratoria desiertz, en caso que Aclo ;
el Unico oferente habilitado no Lo B 1 J
cumplan  con los  requisitos | Represantante Legal de admms::at.?de {
establecidos por la entidad, o en | laentided o delegado decieraloria |
caso que |2 entidad percate arrores desierta a
de sustancia en el proceso de
selsccion 3
Acto administrativo de declaratoria | 35. Publicar en el SECOP Acto Representants legal de la .
desierta administrativo de  declaratoria entidad o su dslegado o Constanciade |
desierta miembros del comite Publicaciénenel |
evaluador olapersona | SeCee
confratadz paraelo
Causales establecidas en el | 37. Elaborar acto administrativo de A0

articulo 9 segundo inciso de la Ley
1150 de 2007

revocateria del acto administrativo
de adjudicacion en los términos y
condiciones del articulo 9 segundo
inciso de laLey 1150 de 2007

Representante Legal de
la entidad o delegado

administrafivo ce
Revoczioniz s

Adudicacion

Acto administrativo de Revocatoria
de Adjudicacién

38. Publicar en el SECOP Aclo
administrativo de adjudicacion

Representants legal dala |
entdad o sudelegadoo

Constancizde

| Publicaciénene
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miembros del comits
evaluador o la persona
contratada para ello

SECOP

FIN

| Nombre
1

‘Objetivo

Alcance

- c. PROCEDIMIENTO DE §
___CUANTIA,

ELECCION A’BRE’WTD?\"PA”RK"LTCBNTR"ATK"CibN" DEMENOR
Seleccionar de manera objetiva al contralista e 1og términos de la Ley 80 de 1993
Loy 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Dacreto 1510 de 20
proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente.

Loy 1150 de 2007 en especial articulo 5,
13, Ley 1882 de 2018 y Manuales o guias aplicablos al

Aplica para:

a.  Adquisicion de bienes, obras o servicios de caracteristicas técnicas espocific

b. Servicios de salud segin el Articulo 2.2.1.2.1.2.21 de! decreto 1082 de 2015
1510.

¢, Adquisicion de bienes y serviclos para la defensa y seguridad nacional s0gun articulo 2.2.1.2.1,2.26. articulo 65A del
Docreto 1510 do 2013

As cuyo precio sea la menor cuantia,
compilatorio del articulo 60 del Decreto

‘Responsable

Marco Legal

‘Reprasontante Legal de la entidad y/o Miembros do Comile Evaluador de propuestas

Loy 80 do 1993, Ley 1150 de 2007 on especial arlicuio 5, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 do 2015, Decroto 1510 do 2013,
Loy 1882 de 2018, Manuales o gulas aplicablos al proceso de contratacién expedidos por Colombla Compra Eficlante,

Entrada

- Plan
Adquisiciones

- Anual

~ Puntodo Control
Dascripeidn Salidas Punto do Contr

Proyecto do Pliego
de Condiclonos

Responsable

e | 1. Ajustary elaborar ol proyecto do Pliego do

~ Represontanto
Condiciones en los torminos de Modelo

Legal o Delegado

Revision ~——y
varificacion  do  Ia

54
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- Estudio y documentos
previos

- Andlisis  del
Econémico

- Viabilidad del Proyecto

- Autorizaciones, permisos,
disenaos, estudios
Técnicosy licencias

Sector

tipo expedido por Colombia Compra
Eficiente?

Proyecto de Pliego de Condiciones

Elaborar Aviso de Convocatoria en los

existencia de y del
lleno de los
requisitos segun la
norma para cada
uno de  estos
documentos, Lista
de Verificacion.

términos del articulo 2.2.1.1.21.2 del | Representante C:\cso (:e , Estard a cargo del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del | Legal o Delegado o Aadval de ‘
. Gerente o servidor
articulo 21 del Decreto 1510 de 2013 ublico delegado o
- Aviso de Convocatoria Publicar en el SECOP: Representante P iratist g
- Proyeclo de Pliegos de - Aviso de Convocaloria legal dela entidad Cliinnia e T} ek et
Condiciones - Proyecto de Pliegos de Condiciones | o sy delegadoola | Publicacion en el
- Estudio Previo - Estudio Previo persona SECOP
- Andlisis del Sector - Andlisis del Sector confratas e
- Estudios y disefios - Estudios y disefos llo P
Observaciones  por parte de | 4. Responder de manera argumentada las Miembros del Documento de
posibles oferentes observaciones que se hubieran elevado | Comité Evaluador Respuesta a
o torminos consegrados por ol arfaulo | C10SeN S | observacionas
221.1.2.4.4. del decreto 1082 de 2015 | Comuntoo p°(; o | presentadas por
compilatorio del articulo 23 del Decreto | MeneSunode parte de los
1510 de 2013, ellos. posibles oferentes
- Observaciones por parte | 5. Publicar en el SECOP: Representante Constancia de
de posibles oferentes - Observaciones por parte de posibles legal dela entidad Publicacién en el
- Respuesta a las oferentes doleqado o SECOP
observaciones - Respuesta alas observaciones 0 su delegado ola
3 La entidad elaborara su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
55
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INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cucruramA”

persona
contratada para
ello
Proyecto  de  Plego  de | 6. FElaborar el Aclo Administrativo de Reprsasntants
ici i apertura del proceso de Seleccion en los . :
:’3’?33 |c;oene:;)sggsser\;?:rng:;ss po; tér:minos coﬁsagrados en el articulo | Logal o Delogado | Acto Administrativo
) . 2.2.1.1.2.15. del decrelo 1082 de 2015 do Apertura
Respuesta a las mismas : :
compilatorio del articulo 24 del Decreto
1510 de 2013
Proyecto de  Plego de | 7. Pliego de condiciones can los respectivos :
Condiciones, Observaciones por austes de acuerdo a las observaciones | [ePresentanta Pliego de
parte de posibles oferentes presentadas y su respuesta Legal o Detegado condiciones
Respuesta a las mismas
Acto administrativo de Apertura 8. Publicar en el SECOP; Representante
- Aclo administrativo de Apertura legal dela entidad Constancia de
Pliego de condiciones - Pliego de condiciones osudelegadoola | Pyblicacion en el
persona SECOP
conlratada para
ello
Pliego de condiciones 9. Realizar la audiencia de tipificacion,
gstimacién y asignacion de Riesgos en Miembros del Acta de Audiencia
los términos consagrados en el articglo 4 | Comité Evaluador de tipificacion,
de la Ley 1150 de 2007, articulo en forma individual N sti?naciény
2.2.1.1.1.6.3. del decreto 1082 de 2015 tod S
compllatorio del articulo 17 del Decreto | © ‘¢S €N su asignacion de
1510 de 2013 y Manual para andlisis del conjunto Riesgos
riesgo y forma de Mitigarlo expedido por
Colombia Compra Eficiente
Acta de Audiencia de tipificacion, | 10. Publicar en el SECOP; Representante Constancia de

estimacion y asignacion de

- Acta de Audiencia de tipificacion,
estimacion y asignacion de Riesgos

legal dela entidad

Publicacion en el
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Riesgos

0 sudelegado la
persona
contratada para
ello

SECOP

Pliego de Condiciones y
Manifestaciones de interés en
participar radicadas por posibles
oferentes

11.

Recibir manifestacion de interés en
participar segun formato dado por el
pliego de condiciones y en los términos
flados en el articulo 2.2.1.2.1.2.20.
numeral 1 del decreto 1082 de 2015
compilatorio del  articulo 59 numeral 1
del Decreto 1510 de 2013, La
manifestacion de interés en participar
sera requisito habilitante segin lo
establecido en el Manual o guia de
requisitos  habilitantes  expedido  por
Colombia Compra Eficiente

Mismbros del
Comité Evaluador
en todos en su
conjunto o por lo
menos uno de
ellos.

Documento Planilla
en que conste el
numero de
manifestaciones de
interés en participar
radicadas

Documento Planilla en que conste
el numero de manifestaciones de
interés en parlicipar radicadas

12.

Elaborar acta de consolidacion de
Manifestaciones de interés en participar
en que conste cuales de estas
manifestaciones  fueron  presentadas
segin lo consagrado en el pliego de
condiciones y cuales merecen ser
rechazadas por no atender al pliego. En
este  documento constard cuales
oferentes continuaran en el proceso de
seleccion y cuales no lo haran  segln el
acta de consolidacion.

En caso de que resultaren habilitadas
para continuar en el proceso mas de diez
manifestaciones de interés en participar

Miembros del
Comité Evaluador
todos en su
conjunto o por lo
menos uno de
gllos.

Acta de
consolidacion de
Manifestaciones de
interés en participar
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se citara en esta misma acla a la
realizacion de la audiencia de sorteo de
oferentes a fin de seleccionar maximo
diez de estos,

— Documento Planilla en que
conste el nimero de
manifestaciones de inlerés en
participar radicadas

— Acta de consolidacién de
Manifestaciones de interés en
participar

13. Publicar en el SECOP:

- Documento Planilla en que conste el
nimero de manifestaciones de interés
en participar radicadas

- Acta de consolidacion ds
Manifestacionss de interés en
parlicipar

Representantes
Legal o Delegado
0 la persona
contratada para
ello.

Constancia de
Publicacién en el

Pliego de Condiciones y Acta de
consolidacion de Manifestaciones
de interés en participar habilitados

14. Redlizar la audiencia de sorteo de

oferentes con el objeto de permitir que
maximo diez (10) de estos puedan
continuar en el proceso de seleccion.

Este sorteo se hard en los términos
consagrados en el pliego de condiciones
y segun lo establecido en el numeral 2 del
paréagrafo 2 del articulo 2 delaley 1150
de 2007 y numeral 2 del articulo
2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015
compilatorio del numeral 2 del articulo 59
del Decrelo 1510 de 2013 y Manuales o
guias expedidas por Colombia Compra
Eficiente

Esta audiencia no se llevard a cabo en
caso que las manifestaciones ds interés

Miembros de!
Comité Evaluador
todos en su
conjunto o por lo
menos uno de
ellos.

Acta de Audiencia
plblica de sorteo
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en participar habiltadas soan en  un

DEPARTAMENTO DT BOVACA
IRAV BELLAS ARTES DF DUITAMA “¢

MULTURAMA”

o ——————

numero inferior a diez (10), caso on ol
cual se sequira en proceso con todos los
oferantes habllitados
- Aclla de Agdigncia publica de | 15. Publicar en ol SLCOP, “Representante |
sorleo ublicacién en el ,
SECOP = Acta de Audiencia publica de sorteo pon ?',n eggdnd :
Publicacién en el SECOP e Constancia do
miembros del Publicacién en el
comitd evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Oferta presentada por | 16. Recepcion de Ofertag Miembros del ‘
proponentes Comité Evaluador Piansng de
todos en su Recepcion de
conjunto o por lo Ofertas.
menos uno de Acta de Cierre
ellos.
- Planilla de Recepcion de | 17. Publicar en el SECOP: Representante
Ofertas - Planilla de Recepcion de Ofertas legal dela entidad Constancia da
- Actade Cierre - Actade Cierre osudelegadoola | Pyblicacian en el
persona SECOP
contratada para
allo
Oferta presentada por 18. Verificacion de requisitos habilitantes y Miembros del Acta de
proponentes Evaluacion de las ofertas. Comité Evaluador |  Verificacién de
A partir de la publicacion en el SECOP se todos en su Requistos
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DEPARTAMENTO DE BOoyAcAa
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conceden tres (03) dias habiles para que | conjunto o por lo habilitantes y
Ic>st gfarentles _hggan observaciones al menos uno de evaluacion de
acta de evaluacion, ollos ofertas y
El plazo maximo para la subsanacion de requenm1er1t'o Ria
requisitos es hasta el vencimiento del Subsanacién de
traslado de la Evaluacion, Requisitos
Habilitantes
No seran subsanables circunstancias
ocurridas luego de |a fecha de clerre del
proceso - que es la misma fecha maxima
de presentacion de ofertas.
- Acta de Verificacion de 18. Publicar en el SECOP:
Requisitos habilitantes y - Acta de Verificacion de Requisitos :

Evaluacion de ofertas. habilitantes y evaluacion de ofertas. y Ml?mbros de; )
orden de elegibilidad para correrla en | Comité Evaluador Constancia de
traslado a los oferentes en los todos en su Publicacion en el
términos del numeral 4 del articulo | conjunto o por lo SECOP
2.21.21.2.20. del decreto 1082 de menos uno de
2015 compilatorio del numeral 4 del ellos.
articulo 59 del Decreto 1510 de 2013

Observaciones presentadas por 20. Responder a las observaciones Miembros del
los oferentes presentadas al acta de evaluacion Comité Evaluador D°°”m9“t‘: de

todos en su OEQSPUG_S .

conjunto o por lo SOIEARI

menos uno de

ellos.
Documento de Respuesta 21, Publicar en el SECOP: Representante Constancia de
Observaciones - Dooumento - de ReSPUSSIa| | delaentidad | Publicacion enel
Observaciones.
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DEPARTAMENTO DT BoyAaca
IRA'Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CuLTURAMA"

conceden tres (03) dias habi

les para que

e olorenies | . conjunto o por fo habilitantes y
nc"la dé’x;ﬁ;ci:r?““ observaciones al | manos uno de evaluacion de
elios ofertas y
El plazo maximo para la subsanacién de requerimiento para
requisitos es hasta el vencimiento del Subsanacién de
traslado de la Evaluacion. Requisitos
Habilitantes w
No serdn subsanables circunstancias
ocurridas luego de la fecha de clerre del
proceso - que es la misma fecha maxima
de presentacion de ofertas,
- Acta de Verificacion de 19. Publicar en el SECOP; |
Requisitos habilitantes y - Acla de Verificacion de Requisitos : |
Evaluacion de ofertas. habilitantes y evaluacién de ofertas. y Miembros del ‘l
orden de elegiblidad para correrla en | Comité Evaluador | Congtancia de l
traslado a los oferentss en los todos en su Publicacién en el ',
términos del numeral 4 del articulo | conjunto o por lo SECOP
221.21.2.20. del decreto 1082 de menos uno de
2015 compilatorio del numeral 4 del ellos.
articulo 59 del Decreto 1510 de 2013
Observaciones presentadas por 20. Responder a las  observaciones Miembros del
los oferentes presentadas al acta de evaluacion Comité Evaluador | Documento de
todos en su Respue§ta
conjunto o por lo Obeervaclones
menos uno de
ellos.
Documento de Respuesta 21. Publicar en el SECOP; Representants Constancia de
Observaciones - Doomenlo  de  Respuesta | |l delasnidad | Publcaconens
Observaclones.
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

o0 su delegado o SECOP
miembros del
comité evaluador o
la persona
contratada para
ello
22. Citacion al oferente de primer orden de Miembros del
- Propuesta del Oferente elegibilidad con el _gl?jeto que aclare un | Comité Evaluador
- Acta do \Verificacion e presunto precio artificialmente bajo de su todos en su Documento de
requisitos  habilitantes  y oferta. conjunto o por lo citacion
Evaluacion menos uno de
ellos.
Documento de citacion al oferente | 23, Publicar en el SECOP: Representante Constancia de
- Docun]enlo de ,citacibn ' legal de laentidad | Publicacién en el
Es o et do e owisgaton | SEGOP i
miembros del de Citacion a
comilé evaluador o | través de Correo
la persona Electronico del
conlratada para oferents
ello
Propuesta de oferente 24. Audiencia de Verificacion de presunto Miembros del
precio artificialmente bajo en los términos | Comité Evaluador Actade
del articulo 2.2.1.1.2.2.1:1j c:el czecrleto2 g 0(?2I todos en su Verificacién de
de 2015, compilatorio del articulo e \ presunto precio
Decreto 1510 de 2013 cc::;l.:;t: u(:}gt;relo artificialmente bajo
ellos.
Acta de Verificacion de presunto 25. Publicar en el SECOP: Representante Constancia de

precio artificialmente bajo

- Acta de Verificacion de presunto
precio artificialmente bajo

legal dela entidad

Publicacién en el
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

0 su delegado o SECOP 7
miembros del
comité evaluador o
la persona
contratada para
ello
Acta de Evaluacion 26. Elaborar  Acto  Administrativo  de
Adjudicacion o Acto administrativo de
declaratoria desierta, en caso que los
oferéntes no cumplan con los requisitos et
establecidos por Iapentidad, oen c:so que | Representante 90 aqm!nlstratnvo
la entidad percate errores de sustancia en | Legal e la entidad | 98 Ad;ud:cacm@
el proceso de seleccion, o delegado Acc:: deli”is:’a'“""
eclaratoria
desierta
En cualquier evento de los dos anteriores el
acto administrativo se notificara a los oferentas
através del SECOP
- Acto administrativo de 27. Publicar en el SECOP; Representante
Adjudicacién o Acto - Acto administrativo de Adjudicacion o | legal de la entidad
administra}ivo de_a Actq administrativo de declaratoria o su delegado o Constancia de
declaratoria desierta desierta miembros del Publicacidn en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Causales eslablecidas en el | 28. Elaborar  acto  administrativo  de | Representante e
articulo 9 segundo nciso de laLey | fevocatoria del acto adminisiralivo de | Legal do la enfidad Qc‘;ad'“zt'j:{szv:
1150 de 2007 adjudicacion en o términos  y | 4 elagado REONG
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DEPARTAMENTO DE BoyAaca

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DF DUITAMA “CULTURAMA”
condiciones del articulo 9 segundo inciso Adjudicacion
de la Ley 1150 de 2007
- Acto administrativo de 29. Publicar en el SECOP: Constancia de
Revocatoria de - Acto administrativo de Revocatoria de Representante Publicacion en el
Adjudicacion Adjudicacion Legal 0 Delegado SECOP
FIN
Nombre

d.. PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA CON
. PRECALIFICACION. 2 '

Objetiva Seleccionar de manera objeliva al contratista en los términos de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 ds 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018, Decreto 392 de 2018 y Manuales o guias aplicables al
proceso de contratacién expedidos por Colombia Compra Eficiente.

Alcance Aplica para la contratacién de servicios de consulloria_establecidos en el articulo 32 numeral 2 ds Ia Ley €0 de 1533, cuzndo I3
complejidad del servicio amerita la precalificacién

Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comita Evaluador de propusstas

Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018 ,
decreto 392 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacién expedidos por Colombia Compra Eficients.

into de Contro!
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Contro
1. Elaborar Aviso de Convocatoria en que ss Aviso de Revision y
- Estudio Previo conveca a precalificados a presentar | Representante Convocatoria verificasién dz 1z
manifestacion de interés en participar en el | Legal o Delegado exislencia del leno
proceso de precalificacion,  con los |
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

requisititos del articulo 2.2.1.2.1.3.4. del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 69 del Decreto 1510 de 2013,

[ de los requisitos
segin la norma
para cada uno de
estos documentos.

Lista do
Verificacion, -
2. Publicar en el SECOP; Represantants |
. . - Aviso de Convocatoria : _7
= Aviso de Convooalora - Plan Anual de Adquisiciones S L a8 o ool
- Plan  Anua  de I 668 XK 0 su delegado o 7 Gerents o senvidor |
. - Esludio Previoy Anélisis del Sector : Constanciade | =~ )
Adguisiciones miembros del Publcacénenel | P delegado ©
- Estudio  Previo y comité evaluador o = coo pl T | contraticts zosenr
Andlisis del Sector Iz persona e ‘
contratzda parz
ello i
Miemprosdel |
Comité Evauador | Plarita de
e U2
. g . . 4 = "‘;"930\1""
Manifestaciones de Interés en 3. Recepcion de Manifestaciones de interés i dege’mt. T Meritesare d
i : fir | 05 €N 51 :
participar en el procesc de en participar, la cusles deberén ol ool AT Irferés e
. los requisitos consagrados en el aviso de | conjunto o por lo .
precalificacion ; P { 7 paricipa con
' convocaloria a precalificacion, | mencsuno de Bt
% - inscriios
elics

Manifzetaciones de Interésen
participar en €l proceso de
precalificacién

b v lomiA i
con los Fequisics eslalieciocs en €l

2viso de precaificzcion,

|

| Azceriorede

Precaificzoin
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Tedefomo 7618345

Emadi: cttuemadiutame-bosace gor.oo

Escaneado con CamScanner



02°A03 edRA0g-BWRYNPHBWRINGIND tRWT

696819/ 0UQJ33L
eaefog -eweying Ly-07 ON g1 1euocSelg
S9
‘uojoealyeoald
ojlodoounfuco | SO 8P K sopeoyyeosid uepenb enb . ol %Eec_ )
S U 50po) SO| 8p BJS|| E| BOUBIPNE B} US BJROyfOoU p . ;
uQIBOlIEdald K erewiouoo es A ugieoyleoerd ep Ugioedljieoal
epruyepy | “OPEOMRIAOD | oo e sepeusserd $8UOI0BAISSGO SE| 6p  oseooid e
1OPENIEAT QIWOD | e jeise1u0o o5 [eno | ue uoioealleos.d EBlOJE20AUOD 8p oSy -
[op soquisipy 8p eojgnd  ejousipne  Jezieey g
‘0le
eled epejeuoo
0038 euossad g
|o us ugiedgNyg 0 IopENEAa gjwioo $8UO0I0BAIBS]O
T 8p SOIquiBIW
6p BlOUEISUO) 1 soiquue: S8UODBAIBSAO Se| e Bjsendsey - se| e eendsey -
0 opebejap ns o Sopesels)ul sopesala)ul
Pephue e| ep [ebe | o op eped Jod seuopenesqy - S0| ep e)led
sluejussaldoy 'd003S o us Jeaygng  */ lod  ssuopeassqy -
Sopesaseu soje €102 8P 01} 0j8108(] |0p 0L Onoje op
S0|8p 50 &p s)ed epounsousw | CHOEIIAWOD GL0Z ep zgQ) OjaJosp |ap
Jod sepejuaseid ojod o ounluce | SEHTHTT OO o ue opiosigejse
S8UOIOBAIBS]0 i OWIXeWw ouwig) 1o us ugRo|EDEId
e ejsendsay NS U8 sopoj oD ewuojuf e sopeseleju  so)
o OjuswIooQ Jopen(eas gjiwo) OpeAsje uele|gny es enb S8UOI0BAISq0 sopesalsjul
[8p soiquelpy Se| epejuswnbie eisuew op ispuodsey g $0| 8p slued Jod seuopeAlesqp
olje
eled epejeljuoo
d093s Buosied e| UQIOBDI (12001 € BlI0jEO0AUOD) ep
o U ugpeoyqny | © “OPENIBAC GILI0D | ospae [ap eweiBouos [® us opelBesuod UQ[oEDLY e84
= Ppsoiquew | ouMugl  jo od  ugpeoyyeceid ki
8P BlOUB)SUO _ . 8p BLUIOJU| 8p B0
O | oopebeppnso | op ewio po d003S fo ue Jeoggny g PR oy
PEPjUs elep 2B
8juejuase.day
FWYUNLIND, YWV.LING TG STy SYTI38 A wancino zq OLTLLILSNT

VOYA0gZ 3 OINIWVIIV 4T

Escaneado con CamScanner



DEPARTAMENTO DE BOVACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CuLTURAMA"

- Observaciones  por rechazados. [ menosunode
parte de los elios.
interesados 81 En caso que en el informe de
precalificacion resultaren habilitados un
numero superior al maximo permitido en
el aviso de convocaloria, se llevard a
cabo sorleo, segln parametros del aviso,
con el fin de precalificar un nimero igual
al maximo de manifestaciones de interés
indicado en el aviso.
9. Elaborar Acto de Administrativo de o
apertura del concurso de Méritos conlos | peooco o de
Estudio Previo roquisios dol articulo 2211215, del | | ;’:g:;gago Fdministratiuo de
decreto 1082 de 2015 compllatorio del | -9 apertra
articulo 24 del Decreto 1510 de 2013.
Estudio Previo 10. Elaborar Pliego de condiciones Representants
Acto de Administrativo de Legal o Delegado dispogiing
condiciones
apertura
Acto administrativo de Apertura 11. Publicar en el SECOP; Representante
- Acto administrativo de Apertura Legal 0 Delegado Constancia de
Pliego de condiciones - Pliego de condicicnes o la persona Pubiicacian en !
contratada para SECOP
ello
Pliego de condiciones 12. Realizar la audiencia de tipificacion, Miembros del Audiend
estimacion y asignacion de Riesgos en los | Comité Evaluador Acta deﬁcw :
términos consagrados en el articulo 4 de 12 | o, forma individual de bp¥ g
Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Sl eni eshmaaon‘ y
decreto 1082 de 2015 compilatorio del conknio asignacion de
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INSTITUTO DE CUL

DEPARTAMENTO DE BOyAcCA
TURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Acta de  Audiencia

articulo 17 del Decreto 1510 de 2013 y
Manual para anilisis del riesgo y forma de

Mitigarlo expedido por Colombia Compra
Eficiente

g o ——————

Rietges |

|
l
[
|
1
|
i
|

|

tipificacion,  estimacian

asignacién de Riesgos

de 13. Publicar en €l SECOP:
y - Acta de Audiencia de tipificacion,
estimacion y asignacion de Riesgos

Representante
legzl de |2 entidzd
osudeglegzdog
miembros del

| comité evaiuzdor o

!

3 presentada

.
‘:-

Recepcidn de Oferias

Miemeres cei
Cormirg Tidizcor
occsensy
conuric o per o
rErcE re ce

Sice.
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INSTITUTO DE CULT

DEPARTAMENTO DE BOYACA
URA'Y BELLAS ARTES DE DUIT AMA “CULTURAMA”

parte del oferente, y orden de elagibilidad

conjunto o por lo habilitantes y 7
para‘cor.rarla en traslado a los oferentes en menos uno de Evaluaion do
los términos del numeral 2 del articulo 67 del allos ofertas
Decrelo 1510 de 2013, compilado en el ‘ s
numeral 2° del Articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Deto
1082 de 2015,

- Acta de Verificacion de 17. Publicar en el SECOP; Representante
Requisitos habilitantes y A o Vi legal de la entidad
evaluacion de ofertas. - Cla e Veri icaClé'n de RGQUiSilOS 0 suU delegado 0 Conslancia de
habilitantes y Evaluacién de ofertas, miembros del Publicacén en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
- Acla de Verificacion de 18. Publicar en el SECOP:
Requisitos habilitantes y - Acta de Verificacion de Requisitos
Evaluacion y orden de habilitantes y Evaluacion y orden de
elegibilidad elegibilidad.
Representante
legal dela entidad
A partir de la publicacion en el SECOP se 0 su delegado o Constancia do
conceden tres (03) dias habiles para que los miembros del Publicacion en el
oferentes hagan observaciones al acta de comité evaluador o SECOP
evaluacion, la persona
El plazo méaximo para la subsanacion de | Contraladapara
requisitos es hasta el vencimiento del traslado de ello
la Evaluacion,
No serdn subsanables circunstancias ocurridas
luego de la fecha de cierre del proceso — que es la
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DF DUITAMA ‘cucTurAMA”

misma fecha maxima de presentacion de ofertas.

Observaciones presentadas por

19. Responder a las observaciones presentadas Miembros del
los oferentes al acta de evaluacion Comité Evaluador Documento de
todos en su Respuesta
conjunto o por lo Observaciones
menos uno de
ellos,
Documento de Respuesta 20. Publicar en el SECOP: Representante
Observaciones - Documento de Respuesta | legal de la entidad
Observaciones 0 su delegado o Constancia de
miembros del Publicacién en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
21. Citacion al oferente de primer orden de Miembros del
elegibilidad con el objeto que aclare un | Comits Evaluador
Propuesta del Oferente presunto precio artificialmente bajo de su todos en su 'Do'tfumento de
Acta de Evaluacion oferta conjunto o por fo | Gilacion al oferente
menos uno de
allos.
Documento de citacion al 22. Publicar en el SECOP: Representante Constancia de
oferente - Documento de citacién legal de laentidad | Publicacion en el
o su delegado o SECOP y envio
miembros del de Citacion a
comité evaluadoro | través de Correo
la persona Electrénico del
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DIPARTAMENTO DF
INSTITUTO DE Curay Boyaca

RAY BELLAS ARTES DE DUITAMA “©

urrurama”
contratada para oferente
T ello
— Pliego de Condicione 27, Realizmmﬁcado en
- Propuesta del oferente primer lugar  audiencia de verificacion de
- Acla de Verificacion de coherencia de la oferta con respecto a los
requisito  habilitantes y términos y condiciones  del Pliego, en los
Evaluacion y orden da terminos del numeral 4 articulo 2212132,
elegibilidad del decreto 1082 de 2015 compllatorio del Acta de Audiencia
numeral 4 del articulo 67 del Decreto 1510 Miembros del de verificacién d
de 2013. ’
Comité Evaluador coherencia de |a
todos en su oferta con respecto
271, En caso de no llegar a un conjunto o por fo 2 los términos y
acuerdo sobre la coherencia de la| Menosunode condiciones del
Propuesta con el oferente ubicado en ellos. Pliego
primer lugar la entidad llevara a cabo
audiencia de verificacion de coherencia
de la oferta con el oferents ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente hasta
lograr adjudicacion o declaratoria de
desierta
Acta de Audiencia de 28. Publicar en el SECOP: Representante
verificacion de coherencia de |a - Acta de Audiencia de verificacion de legal de la entidad
oferta con respecto a los cohe‘ren‘ma de la (I)fe')rta con respecto a | ¢, delsgado o Constancia de
términos y condiciones del los términos y condiciones de! Pliego miembros del Publicacién en el
Pliego comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello .
Acta de Verificacion de 29. Elaborar Acto  Administrativo  de Representante | Acto administrativo
requisios  habiltantes  y Adjudicacién o Acto administrativo de Legal de laentidad | de Adjudicacion o
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DEPARTAMENTO DF BOoyACA

INSTITUTO DE CULTURA YV BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cucruramAa”
Evaluacion declaratoria desierta, en caso que los 0 dolegado Acto administrativo 1
Acta  de  Audiencia  de oferentes no cumplan con los requisitos do doclaratoria
verificacion de coherencia de la establecidos por la entidad, o en caso desierta
oferta con respecto a los que la entidad percate errores de
términos y condiciones  del sustancia en el proceso de seleccion,
Pliego En cualquier evento da los dos anteriores
el acto administrativo se nolificar4 a los
oferentes através del SECOP
En todo caso se adjudicara el contrato al
oferente que haya subsanado todos los
requisitos habilitantes
Acto administrativo de 30. Publicar en el SECOP; Reprasentante
Adjudicacion o - Aclo administraivo de Adjudicacién o legal de la entidad
' Acto administrativo  de  declaratoria | g, delegado o Constancia de
Acto .admm.:strahvo de desierta miembros del Publicacion en el
declaratoria desierta comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Causales establecidas en el | 31. Elaborar acto administrativo de revocaloria Acto administrativo
articulo 9 segundo inciso de la del acto administrativo de adjudicacion en de Revocatoria de
Ley 1150 de 2007 los términos y condiciones del articulo Rgpmsen[ante Adjudicacion
2211152 del decreto 1082 de 2015 Legal de |a entidad
compilatorio del articulo 9 segundo incico de o delegado
la Ley 1150 de 2007
- Acto administrativo de 32. Publicar en el SECOP: ' Reprosentants Constancia da
Revocatoria de - Aclo administrativo de Revocatoria de
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DEPARTAMENTO DE BOYyACA

TURA ) BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curruraAma”

Adjudicacién

Adjudicacion

legal do la entidad | Publicacion en ] j
0 su delegado o SECOP
miembros del

comité evaluador o
la persona
contratada para
ello

FIN

[ Nombre ~ @ PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTAABIERTOSIN |
PRECALIFICACION, @i i it : R :

Objetivo Seleccionar de manera objetiva al contralista en los términos de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018, Decreto 392 de 2018 Yy Manuales o guias
aplicables al proceso de contratacién expedidos por Colombia Compra Eficiente.

Alcance Aplica para la contratacion de servicios de consulloria_establecidos en el articulo 32 numeral 2 de la Ley 80 de 1993, cuando el
servicio a contratar no amerita la precalificacion.

Responsable Representants Legal de la entidad y/o Miembros de Comité Evaluador de propuestas

Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decrete 1510 de 2013, Ley 1882
de 2018, decreto 392 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra
Eficiente.

Punto de Control
Entrada Descripcién Responsable Salidas oo
Plan Anual de Adquisiciones 1. Ajustar y elaborar el proyecto de Pliego de | Representante Proyecto de Revision y
73
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DEPARTAMENTO DE BOoyAacAa

INSTITUTO DF CULTURA Y BELLAS ART ESDE DUITAMA ‘CurTurAMA”
expedido por Colombia Compra Eficiente
f\ctg de  Audiencia de | 10. Publicar en el SECOP: Representante 1
ipificacion,  estimacion ~ y - Acta de Audiencia de ftipificacian, legal de la entidad
asignacion de Riesgos estimacion y asignacion de Riesgos 0 su delegado o Constancia d
ia de
miembros del | pypficacién en ef
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Oferta presentada por 11, Recepcion ds Ofertas Miembras del
proponentes Comité Evaluador Planilla de
todos en su Recepcién de
conjunto o por lo Ofertas.
menos uno de Acta de Cierre
ellos.
- Planilla de Recepcion 12. Publicar en el SECOP; Representante
de Ofertas - Planilla de Recepcion de Ofertas legal de la entidad
- Actade Cierre - Actade Cierre — presentacion ds ofertas. 0 su delegado o Constancia ds
miembros del Publicacion en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Oferta presentada por 13. Verificacién de requisitos habilitantes y Miembros del Acta de
proponentes evaluacion de las ofertas Comité Evaluador | Verificacion de
todos en su Requisitos
conjunto o por lo habilitantes,

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969

Email: culturama®duitama-boyaca.gov.co
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INSTITUTO DE cucT

DEPARTAMENTO D
URA Y BELLAS AR

EBoyACA
TES DF DUITAMA “curLr URAMA”

Acta de Verificacion de
Requisitos  habilitantes y
evaluacion de ofertas

~  Propuesta presentada,

los oferontos

‘Observacionos prosentadas por | 15, Rosponder @

14, Publicar en el SECOP:

Acta de Verificaclon do Requisitos habilitantes
y Evaluacion de ofertas y orden de elegibilidad
para correrla en traslado a los oferentes en los
terminos  del  numeral
2212132, del decreto 1082 do 2015
compllatorio del numeral 2 del articulo 67 del
Decreto 1510 de 2013, A parlir de la
publicaclén en el SECOP so conceden Minimo
Tres (03) dias hablles para que los oferentes
hagan observaclones al acta de evaluacion y
para que subsanon los requisitos Habilitantes

El plazo méximo para la subsanacian de roquisitos

0s hasta el vencimionto del traslado de la
Evaluacion,

No seran subsanablos circunstancias ocurridas
luago de la facha de clorra del proceso ~ que es la
misma focha maxima de prasentacion de ofertas,

prosontadas al acta do Verlficacion de
roquisitos habllitantes y evaluacion,

menos uno do | Evaluacion de —
ollos. ofertas y
requerimiento
para subsanacion
de requisitos,
2 del arliculo
Constancia de
Miembros del Publicacion en e
comlté evaluador o | SECOPy Aclade
la persona Evaluacion y
contratada para orden de
ollo elegibilidad
lasobservaciones | Miombrosdol | Documento do
Comitd Evaluador Respuesta
lodos en su Ohm;yqp!opqgu T -

Diagonal 16 No 20-41 Dultama- Boyaca

Telefono 7610969

Email: culturama®@duitama-boyaca, gov.co
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INSTITUTO DF CULTURA

DEPARTAMENTO DE BOYACA

Y BELLAS ARTES DF DUITAMA “

cCuLTurAMA”

conjuntooporlo [T
menos uno de
) alios,
- Documento de 16, Publicar en ol SECOP; ~ Reprosentante |
OEGSPW‘S‘& legal d la entidad
servaciones - Documento de Respuesta Observaciones 0 su delegado o Constancia de
miembros del | pupicacien en 6f
comité evaluador o SECOP
la pereona
contratada para
ello
17. Citacién al oferente de primer orden de Miermbrosg del
elegibilidad con el objeto que aclare un Comits Evaluador |  pocuments do
Propuesta del Oferente presunto precio arlificialmente bajo de su todos en &y citacion al
Acta de Evaluacion oferta conjunto o por lo oferents
menos uno de
ellos.
Documento de citacion al 18, Publicar en el SECOP: Represantante Constancia de
oferente legal de la entidad | pyblicacion en el
- Documento de citacion osudelegadoo | sgcop y envio
miembros del de Citacion a
comité evaluador o | fravés de Correo
la persona Electronico del
conlratada para oferente
ello
Propuesta del Oferente 10, Auc'{ienlcia d:a Vte)sri_ﬁcacién dle pre:§un!o pfegi; Miembros del Acta de
i fficialmente bajo  en los términos : ificacién de
FIaG0 Eisiacen aricuo 2211204, 40 toerey s iy ;Z:gff:g?m
2015 compilatorio del articulo 28 del Decreto

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama®duitama-boyaca.gov.co
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DF CULTURA  BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CutTurRAMA”

1510 de 2013. conjunto o por lo artificialmente j

menos uno ds bajo

— ellos.

Acta de Venﬂc.ac:lop dfa 20. Publicar en el SECOP: Representante [
grgsunto precio artificialmente Acde 5l legal de |a entidad l

ajo - cla de Verificacion de presunto Precio | o sudelegado .
artificialmente bajo iemb v 4 lo Constancia de i
miemoros de Publicacion en el :
comité evaluador o SECOP ;
la persona |
contratada para |
ello ‘
Pliego de Condiciones, 21. Citacion a audiencia de verificacien da ; Documento de |
. Miembros del ° !
Propuesta del oferente, Acta de coherencia de la oferta con respecto a los Comité Evaluador citacion y |
Evaluacién y orden de términos y condiciones del Pliego tod:)s on sy publicacion en el ‘
elegibilidad conjunto o por lo SECOPy envio & |
menos unc de correo electronico ;
alios. del oferents ‘
Documento de citacion 22. Audiencia de Verificacién ds presunto precio Miembros dal Acta de
artificialmente bajo en los términos del | Comits Evaluador | Verificacion de ‘:
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del decreto 1082 de tod . ‘_
oy " osensu presunto precio :
2015 compilatorio del articulo 28 del Decreto unt | . ;
1510 de 2013, conjunio o porio artificialments !
menos uno de bajo ?

ellos.

Pliego de Condiciones, 23. Realizar, junto con el oferente calificado en Miembros del Acta de Audiencia |
Propuesta del oferente, Acta de primer lugar  audiencia de verificacion de | Comité Evaluador | de verificacion de ’
Evaluacion ~ y orden de coherencia de la oferta cgn rslspecto a :os en formatodosen | coherenciads la
o términos y condiciones del Pliego, en los . ferta con !
elegibilidad o . Su conjunto o por oferta ‘:
terminos del numeral 4 del articulo bomanss o d respacto a los ;

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618963

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co
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INSTITUTO DT CULTURA

e et e

DEPARTAMENTO DT RO vaca

2212132 del decrets” 1042 da 2015 |

V RELLAS ARTES DF DUITAMA "CULTURAMA"

ellog le-i('mnog "I S c— “]
compiatorio del numeral 4 del articr
Decroto 1510 de 2013 S w'“’::;' def
271 En caso de no llegar a un acuerdo sobre (a
coherencia de la propuesta con ol olarente
ubicado en primer lugar la entidad levard a
cabo audiencia de verificacién de coherencia ;
de la oferta con el oferents ubicado en i «
sequndo lugar y asi sucesivamente hasta |
lograr adjudicacion o declaratoria de desierta 5 f
Acta de Audenca de 28 Publicar en el SECOP. Representants i ?
verificacion de coherencia de la legal de la entidad i ,
oferta con respecto a los = Acta de Audiencia de verificacién de Osudelegadoo | Congtarciads |
términos y condiciones de! coherencia de la oferta con respecto a 108 | mismbros del Publicacién en o ,
Pliego érminos y condiciones del Pliego comité evaluader o SECOP ! |
la persona | '
contratada para
eflo
Acta de Evaluacion 29. Elaborar Acto Administrativo de Adjudicacion
Acta de  Audiendia de 0 Acto administrativo de declaratoria desierta, Aot
erificacian : 1 en caso que los oferentes no cumplan con los adminiskalivo de
:;ferta oonder::d:‘aaa“b: requisitos establecidos por la entidad, o en Adudicacin s
, _ caso que la entidad percate erores de | Reprasentants
terminos y condicones  del sustancia en el proceso de seleccién. Legal de la entidad Boo |
En cualquier evenlo de los dos anteriores el acto deciaawra
administrativo se notificara a los oferentes a través degierta |
del SECOP '
80
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INSTITUTO DT CULT

_I\cré‘__.-nnmms:' ;t'\%_-m

- ——

En 1000 caeo to aduadicara ol contr st a oferente
que Mubiere absanado todoe loe recquisitog
habiitavlet, on e Meminos dol manual de
mmwmummd--pwo
de 2014 actusizado of 27 de abel de 2017, y

oroular 013 de 2104 expedidos por  Colombia
comgy a eficiente

X Putécar en ol SECOP.

DIPARTAMENTO DT ROVACA
IRA N BELLAS ARTTS DT DUIT AMA "CULTURAMA"

e

- T ——————— ey

Telefono 7618965

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

i
Hogresertarte
Adjudicacion o logal de la entidad |
» Acto administativo de Adjudicacion 0 Acto | ¢ gy o :- |
Acto administrativo  de administrativo de declaratoria desierta mm pszb i :
declaratonia desierta Licackn e o .
comité evaluader o SECOP ;
conlratada para

Causales establecdas en el | 31. Elaborar acto administrativo de revocatoria del A |

artiodlo § segundo inciso de la aclo administrativo de adjudicacion en los " APt te
1% 7 termines y condiciones del articulo 9 segundo Revocatoria de ‘
Ly 1130 de 200 inciso de la Ley 1150 de 2007 Legal de la entidad » |
0 delegado Chudcaco l
- Actoadministatvode | 32. Publicar en el SECOP: Representants l |
Revocatoria de legal de la entdad | {
Adpudicacion - Aclo adminisvaivo de Revocatoria de | osudslegadop | Consancace |
Adjudicacion miembros del P\usc;‘;'“ a |
comité evaluador o - i !
la parsona | |

contratada para
a1
Diagonal 16 No 20-41 Duitama-

Escaneado con CamScanner




DEPARTAMENTO DF BOovAaca
TURA V BECLAS ARTES DE DUITAMA "CULTURAMA"

ello

-

| Nombre

. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONT

Objetvo

Alcance

Seleccionar de manera cbjetiva al contralista en 1os tarm
de 2011 en especial articulo 94, articulos 2.2.1.2.1.5.1
arliculos 84, 83, y 87 del Decreto 1510 de 2013,

Minima Cuantia expedidos por Colombia Compra Eficiente.

.

l

RATISTA DE MINIMA GUANTIA. o
inos E@_ﬁamnﬁ"&‘iﬂey 80 de
....... 2212153.y2212154. del docre
Ley 1882 de 2018 y M

1993 Ley 1150 de 2007, Ley 1474 |

i )

‘o 1082 de 2015 complatorio de los '

anuales o guias aplicables al proceso de contratacion de |

Responsable

Aplica para la contratacion de adquisicion de bienes, obras y serv
respactiva entidad. Este procedimiento para los contratos que se

IcioS Cuyo pracio no exceda el 10% de la menor
suscriben a través de la modaidad Drecta

cuantadela |

Marco Legal

Representante Legal de la entidad ylo Miembros de Comite Evaluador de propuestas

Eficients.

Exclusivamente Ley 80 de 1093, Ley 1150 de 2007, Ley 147

2212153y 22.1.2.1,54. del decreto 1082 de 2015 com
Ley 1882 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso

4 de 2011 en especiad aticulo 84, ardouios 22121
pilatorio de los articulos 84, 85, 8 y 85 del Decred 1510 de 0

on

1,
013, |

de contratacion de Minima Cuantia expedidos por Colombia Compra |

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618949

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

Entrada Dascripcion Responsable Salidas Punto de Conral f[

Plan Anual de Adquisiciones 1. Ajustar y elaborar la Invitacion de h!i(\ima ‘ Re‘f"j*"“'“ y|

Esludio y documentos previos, Cuantia  en los torminos del articulo |  Representante Invitacitnde | verifcastn de |

Viabilidad del Proyecto 2212152, del decrelo 1082 de 2015 | | eqa o Delegado | MinimaCusnia | existencia de y dal |

@ noad y X compilatorio del articulo 85 del Decreto 1510 Bero & s |
Autorizaciones, permisos,

82
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INSTITUTO DE CUL

DIPARTAMENTO DE BOYACA
TURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”"

disefios, estudios Técnicos y
licencias

de 2013, conforme al Medslo lipo expedido
por Colombia Compra Eficients & y seglin
disposiciones del Manual o Gula de Minima

requisitos segun?[
norma para cada

cuantia. uno de estos
- Invitacién de Minima Publicar en 6l SECOP por minimo un (01) dia | Represenianis documentos. - Lista
Cuantia habil; de Verificacion.
. . L Legal o Delegado '
- Estudio Previo = Invitacién de Minima Cuantia 0 persona Constancia de
- Estudio Previo contratada para Publicacion en el | Estara a cargo del
ello. SECOP Gerente o servidor
publico delegado o
Observaciones por parte de Responder de manera argumentada las contralista asesor
posibles oferentes observaciones presentadas dentro de las Mlclembros del
cuatro (04) horas siguientes a la hora de | Comité Evaluador
publicacién de la invitacion, Este término todos en su Re
. : ¢ spuesta a
podra ser ampliado por el ordenador del gasto conuntooporlo | oo aciones
segun invitacion publicada. Se debe dar |  menos uno de
respuesta a las observaciones antes del ollos
vencimiento del plazo de presentacion de '
ofertas
- Observaciones  por Publicar en el SECOP: Representante
parte de posibles - Observaciones por parte de posibles Legal 0 Delegado Constancia de
oferentes oferentes _ 0 persona Publicacion en el
- Respuesta a las - Respuesta a las observaciones contratada para SECOP
observaciones
ello.
Oferta presentada por Recepcion de Ofertas Miembros del Planilla de
proponentes Comité Evaluador | Tecepcion de
en forma individual Oge"gs
o todos en su Acta de Cierre
% La entidad elaborard su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
83
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DEPARTAMENTO DE BOVACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELL AS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”
conjunto /
Oferta  presentada  por | 6, Acta ds Verificacion de requisitos habiiitanios ~ Miembros de| ]
propenentes Y Tequerimiento para Subsanacién  de Comité Evaluador Acta de
requisitos, todos en sy Verificacién de
conjunto o por lo Requisitos
menos uno de habilitantes
ellos,
- Acta de Verificacion de 7. Publicar en el SECOP: Representante
Requisitos habilitantes - Acta de Verificacion de Requisitos legal de la entidad i
habilitantes  y  requerimiento Para | 5 gy dele :
> . ” gadoo | Gonstanciade
subsanacién d | bil . ;
e requisitos habilitantes miembros del Publicacién en el \ 3
comité evaluador o SECOP ‘
la persona !
contratada para 1
ello |
Requisitos habilitantes | 8. Acta final de Verificacion de requisitos Miembros del Acta final de {
subsanados por los oferentes habilitantes y evaluacién de ofertas. Comité Evaluador | Verificacion de [
' todos en su Requisitos ['
conjunto o por lo hablhtarjtes Y i
menos uno de evaluacion de t‘
ellos. prec. :
Acta final de Verificacionde | 9. Publicar en el SECOP: Representante Constancia de ‘
Requisitos habilitantes y ' 5 legal de la entidad | pyblicacion en el
evaluacién de precio. - Acta final de Verificacion de Requisitos | o g delegado o SECOP
habilitantes y evaluacion de precio. miembros del

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V) BELLAS ARTES DE DUIT. AMA “CULTURAMA"

Observaciones  presentadas
por los oferentes

10. Recibir las observaciones presentadas al

comith evaluador o
la porsona
contratada para
allo.

~ Membrosdel

Acta final de verificacion de requisitos | Comits Evaluader | COnstanciade
habilitantes y evaluacién de precio, la cual todos en su Radicado
debe permanecer en traslado a los oferentes conjunto o por lo Observaciones
por un término no inferior a un (01) dia hébil TANOR L
sllos,
Propuesta del Oferente 11. Elaborar Carta 0 comunicacion  de
Acta final de Verificacion de aceptacibn' de oferta en la cual se Carla o
Requisitos  habiltantes  y fesponderan a la vez observaciones. Esta Representante | manifestacion o
evakuacidn de cleras cqrr}unlcamon de apgptacvén debe tener como logal o su delgado aceptacion de
minimo los requisitos del numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de oferta
2015 compilatorio del numeral 6 del articulo
85 del Decreto 1510 de 2013
Carla o manifestacion o | 12 Publicar en el SECOP:
aceptacion de oferta
- Carta o manifestacion o aceptacion de oferta.
Solo seré publicada la manifestacion de aceptacion
de la oferta a quien hubiese subsanados todos los | Representante |\
documentos habilitantes Legzl :e?:;igad" Publicacion en el
El plazo méaximo para |a subsanacion de requisites | contratada para SECOP
es hasta momentos antes de la publicacién del ello.

comunicado de Aceptacion de ofertas. Tal como lo

establezca el contenido de la invitacidn de minima
Cuantia.

Diagonal 16 Mo 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA \ BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

No seran subsanables circunstancias ocurridas
luego de la fecha de cierre del proceso - que es la
misma fecha méaxima de presentacion de ofertas

Incumplimiento de requisitos

legales por parte del oferente

13. Elaborar Acto administrativo de declaratoria
desierta, en caso que los oferentes no
cumplan con los requisitos establecidos por la

enlidad, o en caso que la enlidad percate Acto
errores de sustancia en el proceso de | Representante administrativo de
seleccion, Legal de la entidad declaratoria
o delegado desierta
En cualquier evento de los dos anteriores el acto
administrativo se notificara a los oferentes a través
del SECOP.
Acto administrativo de | 14, Publicar en el SECOP: Representante _
declaratoria desierta Legal o Delegado Cont\stanma de
- Acto administrativo de declaratoria 0 persona Publicacién en el
desierta contratada para SECOP
ello.
FIN
Nombre PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA A TRAVES DE GRANDES |
- SUPERFICIES. e : : x
TSbjetivo Seleébionar de nianéré objeﬁva al contratista en los términos Exclusivamente de la Ley 80 de 1923, Ley 1150 de 2007, Ley

1474 de 2011 en especial articulo

94, articulos 22.1.2.1.5.1., 2.2.1.2.1.53. y 2.2.1.2.1.5.4. del decreto 1082 de 2015

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

Escaneado con CamScanner

86



L8

02°A05°@2RA0q-BWEINPFRWERINIIND fjtew]

696819/ ouoye)

eorAcg -ewe3ing L4-0Z ON 91 JeucBelq

‘01I3W0) £ eL1SNpu| 9p USpUAULIadNS B Jod SEPIUYSP SEIDDULUL SAUAIIIPUOI SB[ Ualan

& E12p [E OAISEW OWNSUO 3P SAUSIG UDPUAA dNb BTSS0S 5P SOITUBIUIS[(EISI SO| U0S sk o[ay1adns ULl e duyap 0TS 019493 [3P € O[NONAY [T £
odi], o[apojq [ opipadxs edey ou exdwoy eiquojo) anb oses ua 08a1d ap oypa4oad ordosd ns BIBIO(E[d PEPHUD B ¢

tep o610 e elels3

‘ugloedylIBA 8p
BJSI "SojuslInoCp
SOJS8 8p Oun Bped
ejed Buuou g
unfss  soysinbal
so| 8p ousj|

d003$
[& Us UoIEIlIqNd
ap EIOUB)SUO))

e| 0 opefisjep ns 0
peppus e| ep [ebej
sjuejusse.ldey

‘seiolpedns sspueib sop owuIw
e epiblip enueny Bwiuly ep uoielAl| -
lgey

elp (10) un owjuiw Jod 4OO3S |8 us lLDANd 7

'BJUBND BWIUIN Op UOIOB)IAU|

olABld Ipnjs3

BIUBNY) BLIIUIN

opebsjaq o [ebe

,/S8lolliadns SepuEls) 8p SeAel} B
Juinbpe epusjaid es 0}8[qo |5 opLend EjUEND
BWIUIN ep BINS O [BnuBly [ep Sauciaisodsip
unfes ‘ § susioyz eidwon eIqWOIOD
Jod opipedxe odjy opspopy unbes ‘GLOZ

A soouos| solpniss  'soussip

Sejoua|

Kopepuase | ¢ ool | GWBESIdRY | o o6, creaq ojereq fep 9g omopy | SR SeugEzRIy
Lo /op 0leduwioo G107 9P 2804 18P G2 12T Oloakoid 13p PepIIGen
€l 8P UQREdyLRA onojJe |op SOUWIS) SO Us  Bjuen) ‘sojneid sojuswinaop A ojpnjs3
K uosirey EWIUIA ©p uoioe)Au| B Jeloged A Jeisnfy ‘| sauolISINbpy ep TYNNY Ueld
(01400 8p CluNg seplesg ejqesuodsay uopdioseq epeauJ

‘8|usidlg

esdwo) eiquio|oy) Jod sopipedxe Efjuend EWIUI ep uoloeleluod ep osedold (e sejqeade seinb o sejenuely A 810z op zegl
k871'€10Z 6P 0151 oles0aq |ap /8 A 98 ‘B Sojnalje 50| 8p oLiojeiduwoo GL0Z Op 2801 C18Xap 19P ¥’V 'Z LT L A €S TV T
"LS1'TTT somone g ojnoise [eadse ue 110z 8P 2yl K87 '200Z 8P 0511 A7 ‘ee6L op 0g Ao ejusiueAsnpx]

[efe oosepy
sejsendosd ap Jopenjea3 sjwog ep solquisliy ofA pepiue e ep [ebe s)uejuaseidey a|gesuodsey
‘PEPHUS B 6p EUENO BLIUIWI B] Bp Ojuow |8 Jod esey seus|q Juinbpe eied goydy 8OUBDOJY

"ejueiol3 esdwog elquiojo) Jod sopipedxe ejueny BUWIUI ©p Ug[oelR HUOD B8p 0s600.d
|e sejgeayde seinb o selenuey A g0z op zag) Ao '€LOZ 8P 0LG) 0je198Q) [op /8 K 98 'pg Sonone S| ep ouoje|idwos

NHWVANLING, VWV LI A STLAY SYTTTE A VINLIND T4 OL NLILSNT
YOVAOL Ta@ OINIWY. LUV dIA

Escaneado con CamScanner



‘ DEPARTAMENTO DF BOYACA
INSTITUTO DF cucrTu:

compilatorio de los articulos 84, G y 87 dol Docroto 1¢
proceso de contratacion do Minima Cuanti

Alcance Aplica para adquirir bienes hasta por of monto de la minima cuant
Responsable Representante Legal da ia entidad yio Miembros
Marco Legal Exclusivamente Ley 80 deo 7

2212153y2212154.
1882 de 2018 y Manuales o
Eficients.

RA Y BELLAS ARTES DE MM

510 do 2013, Loy 1887 da 2018y Man
a oxpodidos por Colombia Compra Eficients.
indo laentdad
de Comite Evaluador de propuestas
993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2017 on especial arl
del decreto 1082 de 2015 compilatorio de los articulos 84, 85
guias aplicables al proceso de contratacién de

UTAMA “Curru RAMA”

N —————————

uales o guias aplicables al

oo 94, arbouios 2212157 ]
y 67 del Decreto 1510 do 2013, Loy
Minima Cuantia expedidos por Colombila Compra

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto ds Contrcl
Plan ANUAL de Adquisiciones 1. Ajustar y elaborar Ia Invitacion de Minima Revision y
Estudio y documentos previos, Cuantia  en los términos del articulo veriicackén de Ia
Viabilidad de! Proyecto 2.2.1.2.1.5.3 del 1082 de 2015 compilatiro del exisloncia de v de
i . Atliculo 85 del Decreto Decreto 1510 de | g t Invitacién de d
Autorizaciones, permisos, ; - epresentante nvitacién leno  de los
. X 2015, segin Modelo tipo expedido POr | | eqal o Delegado | Minima Cuantia . )
dissfies, estudios Técnicos y Colombia Compra Eficiente ¢ , segun | -®9 g requisitos  segin
licencias disposiciones del Manual o Guia de Minima la noma para
cuantia cuando el objeto se pretenda adquirir cada uno de estos
a traveés de Grandes superficies” documentos. Lista
Invitacion de Minima Cuantia, |2. Publicar en el SECOP por minimo un (01) dia Representante Constanciade | de Verificacion.
eludo Previo hablkl itacion de Minima Cuantia diigida a | °9% 9 /aentidad | Publicacitn enel
- Invitacién de 28 oaioo del
minimo dos grandes superficies. 0 su delegado ol SECoP Ester e
; A i i i i delo Tipo
¢ La entidad elaborara su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compfa no haya exped!do el Mo ‘
7 El Articulo 3 del Decreto 1510 defihe la Gran Superficie asi: son los establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y

tienen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de Industria y Comercio.
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA \ BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"
- Estudio Previo, persona Gerente o servidor |
contralada para publico delegado o
ello conlralista asesor,
Observaciones por parte de Responder de manera argumentada las
posibles oferentes observaciones presentadas dentro de lag | Miembros del
cuatro (04) horas siguientes a la hora de | Comité Evaluador
pubhgacnbn de_ la Invitacién, Este término lodos en su Respuecta a
podra ser ampliado por el ordenador del gasto | conjunto o por Io observaciones
segun invitacion publicada. Se debe dar menos uno ds g
respuesta a las observaciones antes del ellos
vencimiento del plazo de presentacion de
ofertas
- Observaciones por Publicar en el SECOP: Representante
parte  de  posibles legal ds |a entidad
oferentes - Observaciones r parte de posibles | ¢ ey delenadoo )
- Respuesta a las oferentes e " miembfgs del Cms@.m “
observaciones - Respuesta a las observaciones conmith evakiador o Pubﬁga?.c:\noen el
|2 persona SO j
contratada para
is] {
Oferta presentada por Recepcion de Cotizacionss u Ofertas Miembros del
proponsntes Comité Evaluador Pianila de
todos en su Recepcién de
conjunto por lo Ofertzs |
menos uno de Aotz de Clarre :
ellos ;
Oferta presentada  por |B. Acta de Verificacin de requisitos habilitantss, | Miembros del Adade |
proponentes evaluacion ds las colizaciones u ofertas y | Comité Evaluador Verf:ca;tz_:n ¢ |
requerimiento para subsancion. La evaluacion todos en su Requisitos
g8
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INSTITUTO DE Cur

DEPARTAMENTO DE BOYACA
TURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “

CULTURAMA”
se hara sobre todas las colizaciones u ofertas conjunto o por lo habilitantes y [ T
presentadas conforme lo establece el numeral menos uno de Evaluacion
2 del articulo 2.2.1.2.1.5.3, del decreto 1082 ellos
de 2015 compllatorio dal articulo 86 del
Decreto 1510 de 2013. Es decir no go ‘
evaluaran  cotizaciones  de Grandes [
Superficies que no fueron invitadas  a ‘
participar por la entidad.
- Acta de Verificacion de Publicar en el SECOP: Representante
Requisitos habilitantes y legal de la entidad
Evaluacion - Acta de Verificacion de Requisitos | o su delegado o Constancia de
habllitqnt_es, Evaluacién Fie ofertas vy miembros del Publicacién en ol
requerimiento para subsanacion. comité evaluador o SECOP |
la persona q
contratada para '
. ello ’
Actafinal de Verificacionde |8, Publicar en el SECOP: Representante |
Requisitos habilitantes y legal de la entidad ‘
evaluacion de ofertas, - Actafinal de Verificacion de Requisitos | o gy delegadoo | Constanciade
" habilitantes y evaluacién de ofertas, miembros del Publicacion en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Observaciones presentadas por |9, Recibir las observaciones presentadas al Acla | piembros del Constancia de
los oferentes final de verificacion de re_qwsnos habilitantes Comité Evaluador Radicado
y evaluacion de precio, la cual debe todos an s Observaciofies
permanecer en traslado a los oferentes por un ok 5 oor o
término no inferior a un (01) dfa habil poninio op
menos uno de
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DEPARTAMENTO DE BOyACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘currurAmA”

contratada para SECOP
ello
FIN
[ Nombre 9. PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA A TRAVES DE INTERMEDIARIO IDONEO
PARA LA ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A REGISTRO Y MUEBLES NO
SUJETOS A REGISTRO SIN IMPQRTAR LACUANTIA. = Sl e )
Objetivo Seleccionar dé manera objetiva al intermediario (contratista)vque ‘realizarévla énajehacién de biénes en Ids tér‘minos‘d‘e la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 des 201 1, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de
2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente.
Alcance Aplica para:
a.  Enajenacion de bienes inmuebles sujetos a registro
b. Enajenacion de bienes muebles sujetos a registro
c. Enajenacion de muebles no sujetos a registro
d. _Enajenacién de otros bienes como cartera, cuentas por cobrar, fideicomisos de cartera, etc.
Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comité Evaluador de propuestas
Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Ley
1882 de 2018, y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente.
Entrada Descripcion Responsabls Salidas Punto de Control
Estudio y documentos previos. 1. Ajustar y elaborar el proyecto de Pli'ego de Representants Proyecto de Pliego Revfi‘si()n ) Iy
Condiciones en los términos del Modelo o verificacion de la
tipo expedido por Colombia Compra Legal o Delegado flo Condonngs

91
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
FNSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES D DUITAMA “CULTURAMA"
Eficiente ® ol cual va dirigido a e
intermediarios  idéneos que wuna vez o K
seleccionado el ganador se encargara del IIenov : do ; o
avaluo y enajenacion de log bienes. Esto requisitos segun la
Pliego debe contenor log requisitos del norma para cada
articulo 2.2.1.1.2.1.3.del decreto 1082 do uno  de estos
3015 lcc:rgf(i)leélor;% 1 gel arliculo 22 del documentos. Lista
_ ecreto 8 . de Verificacion.
Proyecto  de Pliego  de | 2 Elaborar Aviso de Convocatoria en los i
Condiciones trminos de los articulos 2.2.1.1.2.1.2, Y1 Reprosentante Aviso de Estar4 a cargo del
2212218. del decreto 1082 de 2015 Leqal Del d Convocator]a Go { ,
compilatorio de los articulos 21 y 95 del | -9 0 Delegado rente o servidor
Decreto 1510 de 2013, publico delegado o
3. Publicar en el SECOP; Representante : contratista asesor
legal de la entidad C°n3taf‘9‘a de
- Aviso de Convocatoria o la persona Publicacién en el
- Proyecto de Pliegos de Condiciones contralada para SECOP
- Estudio Previo ollo
Observaciones  por parte de | 4. Respondgr de manera argymentada las Miembros del Documento de
posibles oferentes observaciones que se hubleran elevado | Comits Evaluador Respuesta a
con respecto al pliego de condiciones en todos en su obesarvaciones
los términos consagrados por el articulo conjurtto o por lo lad
22.1.1.2.1.4. del decreto 1082 de 2015 5 proseiadas pof
compllatorio del articulo 23 del Decreto | MeNOsunode parle de los
1510 de 2013, - ellos. posibles oferentes
- Observaciones por | 5. Publicar en el SECOP; Representante Constancia de
parte  de  posibles legal d la entidad Publicacién en el
oferentes - Observaciones por parte de posibles 0 su delegado 0 SECOP
- Respuesta a las oferentes
% La entidad elaboraré su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo o
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INSTITUTO DE CuLT

[r—————

observaciones

= Respuesta alas observacionos

Condiciones, Observaclones por

parte de posibles oferentes y
Respuesta a las mismas

Proyecto  do  Pliego  de

Elaborar el Acto Administrativo do aportura-
dol proceso de Seleceion en log tbrminos

consagrados en el articulo 2,2.1.1.2.1.5,

del decreto 1082 de 2015 compllatorio del

articulo 24 del Decreto 1510 da 2013,

Proyeco  de  Pllego  do
Condiciones, Observaciones por
parte de posibles oferentes y
Respuesta a las mismas

DEPARTAMENTO DE BOyACA
[RAY BELLAS ARTES DEDUITAMA

‘currurama”

miombrog dol
comith evaluador o
la persona
contratada para
ollo

Representants
Legal o Delegado

Acto Administrativo
do Apertura

Elaborar Pliego de condiciones con log
respaclivos ajustes de acuerdo a lag
observaciones presentadas y U respuesta

Representanto
Legal o Delegado

Pliego de
condiclones
publicado en el
SECOP

- Acto administralivo de
Aperlura
- Pliego de condiciones

Publicar en el SECOP;

- Acto administrativo de Apertura
- Pliego de condiciones

Representante
logal de la entidad
o la persona
contratada para
ello

Ceonstancia de
Publicacién en el
SECOP

Pliego de condiciones

Realizar la audiencia de tipificacion,
esfimacion y asignacion de Riesgos en los
términos consagrados en el articulo 4 de |a
del decreto 1082 do 2015 compilatorio del
articulo 17 del Decreto 1510 de 2013 y
Manual para andlisis del riesgo y forma de

Mitigarlo expedido por Colombia Compra
Eficients

Miembros del
Comité Evaluador
todos en su
conjunto o por lo
menos uno de
ellos,

Acta da Audiencia
de tipificacion,
estimacion y
asignacion de
Riesgos

Acta de Audiencia de tipificacion,

10. Publicar en el SECOP:

Representante

Conslancia de
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTurAMA”
eslimacion 'y asignacion de | — Acta de Audiencia do fipificacion, legal de la entidad | Publicacion en el
Riesgos estimacion y asignacion de Riesgos o su delegado o SECOP 7

miembros del
comité evaluador o
la persona
contralada para
ello

Pliego de Condiciones y 11. Recibir manifestacion de Interés en

Manifestaciones de interés en parlicipar  sequn formato dado por el | o | Documento Planilla

artici i i pliego de condiciones y en los términos o

zfl::n‘::; Fadioaties pos poskies flados en el articulo 2.2.1.2.1.2.20, | Comité Evaluador en:;;ec?: Zt: S
numeral 1 del decreto 1082 de 2015 todos en su :
compilatorio del articulo 59 numeral 1 del | conjunto o por lo Wa“'f95t3°i°”?5. de
Decreto 1510 de 2013, La manifestacion |  menosunode | Merés en participar
de interés en participar sera requisito allos. radicadas
habilitante segin lo establecido en el
Manual o guia de requisitos habilitantes
expedido por Colombia Compra Eficiente.

Documento  Planilla en que | 12, Elaborar acta de consolidacion de

conste el nimero  de Manifestaciones de interés en participar en

manifestaciones de interés en que ~ conste cuales de  estas .

ticipar radicadas. manifestaciones fueroq presentadas_ segun Miembros del

P lo consagrado en el pliego de condiciones | comits Evaluadar Actads
y cuales merecen ser rechazadas por no todos en &4 consolidacion de
atender al pliego. En este documento conjunto o por o Manifestaciones de
conslara cuales oferentes continuaran en P interés en participar
el proceso de seleccion y cuales no lo | Menos unode
haran segun el acta de consolidacion. ellos.

En caso de que resultaren habilitadas para
continuar en el proceso mas de diez

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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INSTITUTO DF CuLTu

DEPARTAMENTO DE BOYACA
RAY BELLAS ARTES DF DUITAMA “CULTURAMA"

manifestaciones de interés en parlicipar se

citara

on esta misma acta a la realizacién de |a

audiencia de sorteo de oferentes a fin de
seleccionar maximo diez de estos.

e A ———

del decreto 1082 de 2015 compilatorio del
numeral 2 del articulo 59 del Decreto 1510
de 2013 y Manuales o guias expedidas por
Colombia Compra Eficienle

~ Documento Planilla en qus | 13. Publicar en o] SECOP:
conste el numero de Rep resentapte
manifestaciones de interés - Documento Planila en que conste ¢f | 92 %12 entidad
en participar radicadas nimero de manifestaciones de interés | ©8U9e1eg2do0 | Conciansiage
en participar radicadas miembros del Publicaciénenel |
~- Acta de consolidacion de - Acla  de  concolidacion  de | comité evaluador o SECoP §
Manifestaciones de Interés Manifestaciones de interés en la persona |
en participar participar contratada para !
ello {
|
Pliego de Condicionesy Actade | 14, Reaizar Ia audiencia de sorteo de 5
consolidacion de Manifestaciones oferentes con el objeto de permitir que 3
de interés en participar méx!mo diez (10) de estos”puedan
habilitados continuar en el proceso de ssleccion.
Miembros del f
Este sorteo se hard en los términos Comits Evaluador :
consagrados en el pliego de condiciones y todos en su Acta de Audiencia ;
seglin lo establecido en el numeral 2 del conjuntooporlo | PUblicads sorteo .’
paragrafo 2 del articulo 2 de la Ley 1150 menos uno de
de 2007 y numeral 2 articulo 2.2.1.2.1.2.20 ellos.
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DIEPARTAMENTO DF BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DFE DUITAMA "CULTURAMA"

Esta audiencia no se liovara a cabo on | ]
caso que las manifestaciones de interés en
participar habilitadas sean en un nimero
inferior a diez (10), caso en el cual 6
seguird en proceso con todos  los
oferentes habilitados.
= Acla de Audiencia publicade | 15. Publicar en el SECOP. Representante
sorteo  Publicacién en el legal de la entidad
" P @ | oy | orawne
. miembros de! Publicacién en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Oferta presentada por | 18. Recepcion de Ofertas Miembros del )
propenentes Comité Evaluador Planita do
todos en su Recepcion de
conjunto o por lo Ofena§
menos uno de Acta de Cierre
ellos.
Oferta presentada por | 17. Verificacion de requisitos habilitantes y Miembros del -
proponentes Evaluacion de las ofertas y requerimiento Comité Evaluador f.,ta .d.e
para subsanacion. todos en su Verificacion de
conjunto o por lo Rqu:sztos
SR Lo 6 habiltantes
ellos
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DIPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE Cur 4

TURA  BELL

Acta de Verificacion  de

AS ARTES DE DUITAMA ‘CutTurAMA”

18. Publicar en el SECOP:

comité evaluador o

Requisitos  habilitantes  y rMif’mbTOS dol Constancia de
Evaluacion de ofertas, - Acla de Verificacion de Requisitos | C0Mité evaluador | pypjicacion en el
Propuesta del Oferente. habllltaqte_§ y Evaluacion de ofertas, y orden todos en su SECOP, Acta de
de elegibilidad para correrla en traslado a | conjunto o por lo Evaluacion y orden
los oferentes en los términos del numeral 3 | menos uno de de elegibilidad
artioulo 2.2.1.2,1.2.20 del decreto 1082 de alog. ¢
2015 compilatorio del numeral 3.
Acla de Verificacion de | 19. Publicar enel SECOP:
Requisitos  habilitantes y
Evaluacion y orden de |- Acta de Verificacion  de  Requisitos
elegibilidad habilitantes
= Acta de Evaluacién y orden de elegibilidad, Miembros del 3 |
e onstanci
A partir de la publicacion en el SECOP s | COMité evaluador o R
conceden Tres (03) dias hébiles para que los |a persona SECOP
oferentes hagan observaciones al acta de | contratada para
evaluacion. ello
No seran subsanables circunstancias ocurridas
luego de la fecha de cierre del proceso - que es
la misma fecha maxima de presentacion de
ofertas
Observaciones presentadas por | 20, Responder a las  observaciones Miembros dal
los oferentes presentadas al acta ds evaluacion Comité Evaluador |  Documento de
todos en su Respuefsta
conjunto o porfo | Observaciones
menaos uno de
ellos.
Documento de Respuesta |21. Publicar en el SECOP: Miembros del Constancia de
Observaciones

Publicacion en el
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DEPARTAMENT 0 DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA YV BELLAS ARTES DEDUITAMA ‘cucTurama”
= Documento de Respuesta Observaciones la persona SECOP
contratada para
A B ello
22. Citacion al oferente de primer orden do | Miembros del

Propuesta del Oferente

elegibilidad con el objeto que aclare un

Comité Evaluador,

) Documento de
presunto precio arlificialmente bajo de su
Acta de Evaluacion oferta. todos ellos o por o citacion
menos uno de
] ollos
Documento de citacion al 23. Publicar en el SECOP: Representante Constancia de
oferente

legal de la entidad

Publicacién en el
- Documento de citacion ' osudelegadoo | gpeop v el
Y envio de Citacion a través de Correo mismbros del de Cilacion a
Electrénico del oferente comité evaluador o | yaves de Correo
la persona Electrénico del
conltratada para oferente
ello
Propuesta de oferente 24. Audiencia de  Verificacion de presunto | Miembros del Acta de
precio artificialmente bajo en los términos Comité Evaluador Verificacion de
del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del decreto 1082 | 1odos en conjunto presunto precio
de 2015 compilatorio del articulo 28 del oporlomens | ariifcialment baio
Decreto 1510 de 2013 ro o eltoe.
Acla de Verificacion de presunto | 25. Publicar en el SECOP: Representarlﬂe
precio artificialmente bajo _ . | | legal de la entidad Conduria de
- Acla de Verificacion de presunto precio 0 su delegado o o
artificialmente bajo miembros del Pubhcacl%npen el
comité evaluador o SEC
la persona
contratada para
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DEPARTAMENTO DEBOyACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTuraAMAa”
ello —r
Acta de Evaluacion 26. Elaborar  Acto Administrativo  de
Adjudicaciéon o Acto administrativo de
declaratoria desierta, en caso que los
oferentes no cumplan con los requisitos
establecidos por la entidad, o en caso
que la entidad percate errores de
sustancia en el proceso de seleccion.
Acto administrativo
En cualquier evento de los dos anteriores el acto Representante de Adjudicacion o
administrativo se notificara a los oferentes a Legal do la entidad | Acto administrativo
Iraves del SECOP o delegado de declaratoria
desierta
En todo caso se adjudicara el contrato al
oferente que haya subsanado todos los
requisitos habilitantes, en los tdrminos del
Manual de requisitos habilitantes de fecha 01 de
septiembre de 2014 actualizado el 27 de abril
del 2017,

— Aclo  administrativo  de | 27. Publicar en el SECOP: Representants Consta.ncia de
Adjudicacion 0 Acto legal de la entidag | Publicacion en el
administrativo de | — Acto administrativo de Adjudicacion o Acto 0 su delegado SECOP
declaratoria desierta administrativo de declaratoria desierta '

Causalos establecidas en el | 28. Elaborar aclo admin_istralivo d‘e r.evot‘:atoria Representante Acto admlnist'rallvo

articulo 9 segundo inciso de la del acto administrativo de adjudioacion en Legal do la entidad | 9 Revocatoria do

los términos y condiciones del articulo © Adjudicacion

Loy 1150 de:280 segundo inciso de la Ley 1150 de 2007 0 delegado

- Acto  administralivo  de | 29.Publicar en el SECOP; Representante Constanca do
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' DEPARTAME
INSTITUTO DE CusTyy N0 DE B0yACa

RAY BELLAS ARTES D DUITAMA “CuLTuRAMA"

Revocatoria de Adjudicacion

[Nombre -~ 7]

Objetivo

Alcance

1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 d

933, Ley
1882 de 2018y Manuales o guias aplicables al pr

e 2011, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Ley

0ceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Efiiente.
Aplica para;

Responsable

a.  Enajenacion de bienes inmuebles sujetos a registro, sin importar su cuantia,

b. Enajenacion de bienes muebles Sujelos a registro, sin importar su cuantia
¢.  Enajenacion de muebles no sujetos a registro, sin importar su cuantia
d. _Enajenacion de otros bisnes como cartsra, cuentas por cobrar, fidsicomisos de ¢

LegaloDelegado. Publica;cién enel
- Acto administrativo de Revocatoria de SECOP ’
Ad_judfcacic')n
FIN ‘_‘_\“\\
[

artera, etc., sin importar su cuantia.
Representante Legal de la entidad ylo Miembros de Comité Evaluador de propuestas

Marco Legal

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011

» Decreto 018 de 2011, Decreto 1082 da 2015 compilatorio del Decreto

1510 de 2013, Ley 1882 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra

Eficients,

Entrada

. Punto de Control
Descripcion Responsable Salidas
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DEPART,

Estudio y documentos previos
que incluye el avalgo comercial y

1.

Ajustar y elaborar ef
Condiciones en Jog

" ol proyacto d Pliogo de

AMENTO DE B0 VACA
RAY BELLAS ARTES DF 1

—

T —————

UTAMA “CutTURAM A"

———

términos del Modslo rieviony
precio minimo de venta lipo  expedido por  Colombia Compra vorificacién do fa
Eficiente®, ol cual va dirigido seloccionar oxistoncla da y dol
al contratista comprador do los blenes lleno da log
objeto de la enajenacién, Este Pliago debe requisitos segin 1
contener los requisitog de los articulog . Proyects de 1Ma para ¢z
2211213, y 3.2,1.2.2.1.9, del Decroto | oP1osentant Pr:i)c,;godo muno & «mc:rda
1082 de 2015 compilatorio de los articulos Legal o Dolegado Condiciones d*mmentor: Li"1a
22 y 9 del Decroto 1510 do 2013 y de Verficasion
ademas  establecer el requisito para Parety
presentacion de ofertas o postura en Jos
trminos del articulo 2.21.22.110 del Edtard a cargo del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del Gerents 6 servidor
articulo 97 del Decreto 1510 de 2013, putlics delegads o |
Proyecto  de Pliego  de | 2. Elaborar Aviso de Convocatoria en Jos conlratiets zonsnr i
Condiciones términos de los articulos 2211212 . Kiien de g
2212218, del decreto 1082 do 7015 Lse;':?;;fnzo Convocatoria g
compilatorio de los articulos 21 y 95 del 9 ¢ ;
Decreto 1510 de 2013, |
Aviso de Convocatoria, 3. Publicar en el SECOP; Representants |
) _ legal de 12 entidad Constanciz de :.
Proyecto  de  Plisgos  de - Aviso de Convocatoria . 05udelegadoola | Pusieasin en el }
Condiciones, - Proyscto de Plisgos de Condiciones pereona SECOP .
- Estudio Previo 4 = ;
Estudio Previo y - Avélio Comercial wn!rat.‘,lda paa ‘
Avalio Comercial I n ebo ~ S !
ervacions r pate de| 4 Responder de manera zrgumentada las liembros de VoUmE g
::;lr:: Zg:eites il obsepr?/aciones que se hub%er_ar} elevado con | Comits Evaluzdor Pespuesta E 1
respeclo 2l pliego de condiciones en los todos en sy obser/aciones x

* La entidad elaborara su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
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DEPARTAMENTO DEBOYAC
INSTITUTO DE Cury i

URA Y BELLAS AR

TES DE DUITAMA ‘currurama”

torminos  consagrados por el ariicui ] conjunto o por o 1 srmems o
221.1.21.4. dol docreto 1082 do 2015 rm;,,';f:n‘;";f pm:?g‘;?,’fm
compilatorio del articulo 23 de| Decreto ollos P o
1510 de 2013, . posibles oferentas
- Observaciones _por | 5. Publicar en el SECOP: Representants
g?er:Zntesde posibles , ' legal de la entidad
. Respuesta &  las - gt;f:r?{::lones Por parte de posibles | ¢ gy delegado o Conslancia de
observaciones - Respuesta alas observaciones mnr:;;eé";zg;:diro Puug:z?pen s
la persona
contratada para
elio
Proyecto  de Pliego  de | 6. Elaborar el Acto Administralivo de apertura Acio
Condiciones, Observacionss por del proceso de Seleccion en los términos | Representants Adminishraivo de
parte de posibles oferentes y consagrados en el articulo 221.1.215.del | Legal 0 Delegado r::;:"
Respuesta a las mismas de(_:reto 1082 de 2015 compilatorio del Apertur
articulo 24 del Decreto 1510 de 2013.
Proyecto de  Pliego  de | 7. Pliego de condiciones con los respectivos
C(;;m'jic;i(;snesI Observacionss por ajustes de acuerdo 2 las observacignes
parte de posbles oferentes y presentadas y su respuesta. Este Pliego
Respuesta a las mismas debe contener los requisitos de los zrticulos Plegode
o b, 8 Sexet | oo | i
g compilatorio de los articulos .
22 95 el Decreto 1510 d 2013y ademas | -o97 0 Delegado pubicadoendl
establecer el requisito para presentacion de S=CCP
oferlas o postura en los términos del
articulo 2.2.1.2.2.1.10.del dscreto 1082 de
2015 compilatorio del articulo 97 dsl
Decreto 1510 de 2013, .
Acto administrativo de Apertura 8. Publicar en el SECOP: Representants Constancads
legal de laentidad | Publicacidnene! |
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INSTITUTO DE CULT

DEPARTAMENTO DE BO vACA
URA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Pliego de condiciones = Acto administrativo de Apertura 0 6u delegado o SECOP
- Pliego de condiciones miembros del
comité evaluador o
la persona
conlratada para
ello
Pliego de condiciones 9. Realizar la audiencia de i ificacion, !
qsﬂmaclén y asignacion de Riesg%s en los Col\fr:!}alg];msl de{lj Acta de Audiencia
lérminos consagrados en el articulo 4 de la valuador do tinificacid
Loy 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.1.63, |  todos en su > pioackn,
del decreto 1082 do 2015 compilatorio del | conjuntooporlo |  ©stmaciony
articulo 17 del Decreto 1510 de 2013 y |  menos uno de asignacion de
Manual para andlisis del riesgo y forma de ellos. Riesgos
Mitigarlo expedido por Colombia Compra
Eficients
Acta de Audiencia de tipificacion, | 10, Publicar en el SEGOP: Representante
estimacion y asignacion de legal de la entidad
Riesgos - Acta df’ Audienci.a. de fipificacion, | o sy delegado o Constancia de
eslimacion y asignacion de Riesgos. miembros del Publicacién en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello.
Oferta presentada por | 11. Recepcion de Ofertas. Miembros del
proponentes Comité Evaluador Planilla de
todos en su Recepcion ds
conjunto o por lo Ofertas
menos uno de Acta de Cierre
ellos.
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DI’TMTM:EMO DEBOYACA
ISTITUTO DE CULTUR A y g ms ARTES DE DUITAMA “Curriupan -
= Planilla i \
onlond de Recepcién de 12. Publicar en e] SECOP; Representants T\r\
" Adtade Cierre = Planilla de Recepcion de Ofertas o921 doa eniidg
- Actade Cierre 0 8udelagado o Constancia do
rhiembros dol Publicacién en gf
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Oferta presentada por | 13. Verificacion de equisitos - habilitantes y Miembrosdel |
Proponentes  la  cual debe requerimiento  para subsanacion  de Comité Evaluador Acta dg
contener dos sobres uno que requisitos habilitantes, todos en sy Verificacién de
contenga requisitos habilitantes y conjunto o por fo Requisitos
otro la oferta de precio. Menos uno de habilitantes
ellos.
- Acta de Verificacion de 14. Publicar en el SECOP: Representante e |
Requisitos habilitantes legal de la entidad
- Aota de Verificacion de Requisitos | ¢ gy delegado o Constancia de
habilitantes miembros del | Pyblicacion en el
comité evaluador o SECOP
la persona
contratada para
ello
Requisitos habilitantes | 15. Verificacion de Requisitos  habilitantes Miembros del Acta fﬁe
subsanados por los oferentes subsanados Comité Evaluador Veriﬁcacnf:n de
Requisitos
todos en su 3
conjunto o por lo habilitantes
menos uno de
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DEPARTAMENTO DE Bovaca

INSTITUTO DT CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA "CULTURAMA"
o R ollos.
Propuesta del ~ Oferenta y | 16. Elaborar Acta de. Verificacion de requistos | o
requisitos subsanados habilitantes y correrla en traslado a log
oferentes a partic de la publicacion on el
SECOP; Sa conceden tros (03) dins habileg |  Membros del Acta do
para que los oferentes hagan observaciones | Comith Evaluador verificacion de
al acta de verificaclon de  requisitos lodos en su requisitos
habilitantes. conjunto o por lo habilitantes
menos uno de
No seran subsanables circunstancias ollos
ocurridas luego de la fecha de cierre del
proceso - que es la misma fecha maxima de
presentacion de ofertas
Observaciones presentadas por | 17. Responder a  las  observaciones Miembros dal
los oferentes pres;aqtadasb_gl acla de verificacion de Comité Evaluador Documanto de
requisitos habilitantes S bdcaana Rggg,e?ta
conjuntooporlo | Obsenvacionss
menos uno de
ellos.
- Documento de 18. Publicar en el SECOP; Repreasniad
Respuesta epresenianio :
Obsesrsaciones - Documento de Respuesta | Legal o Delegado Cmg;pa »
Observaciones 0 persona Publicacién enel
contratada para SecoP
ello
Acla de verificacion de requisites | 19. Elaborar el acta de consolidacion de Miembros del Actade
habilitantes habiltados  que  puedan participar | Comits Evaluader | consolidacion de
vélidamente en la audiencia de enajenacion todos en su habilitados que
por oferta en sobre cerrado. conjuntooporlo | pusdan partcipar
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DEPARTAMENTO DERBOyACA

INSTITUTO DE CUurTUurRA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CutTurAMA”
menos uno de vélidamente en Ja
elios. audiencia de
enajenacion por
oferta en sobre
cerrado,
Acta de consolidacion de 20. Publicar en el SECOP- Representante
habilitados que puedan participar legal de la entidad
validamente en la audiencia de - Acta de consolidacion de habilitados | ¢ gy delegado o Constancia de
enajenacion por oferta en sobre que puedan participar vélidamente en la miembros del | Publicacion en |
cerrado. audiencia ds enajenacion por oferta en comité evaluador o 8
sobre cerrado. SECOP
la persona
contratada para
ello
Pliego de Condiciones, 21. Realizar Audiencia de enajenacion  por
Propuesta del Oferente oferta en sobre cerrado en los términos
consagrados en el articulo 2.2.1.2.2.2.1. del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 98 del Decreto 1510 de 2013. En
especial numeral Sy 6. Miembros del | Acta de Audiencia
) . Comité Evaluador | ge enajenacion
Los miembros del comite encargado de todos en su por oferta en
realizar esta audiencia antes del inicio de |a conjunto o por lo sobre cériado
misma deberan exhortar a los participantes menos uno de
para que alleguen en ese momento la carta ellos.
expedida por entidad financiera en que
acredite la pre aprobacion de crédito que
sera utiizado en caso que el oferents
pretenda pagar el precio objeto de! contrato
con un crédito o leasing, si el oferente no
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INSTITUTO DT CULTURA

DEPARTAMENTO DE BOVACA

allogard clin‘qu»u'n de ostos documentog no
se le aceptara ol Pago a ravés de craditn o
loasing, en los tdrminos del inciso primero
del articulo 2212233 del decrelo 1082

de 2015 compilatorio del articulo 103 dal
Decreto 1510 de 2013

Acta de Audenca de
enajenacion por oferta en sobre

VRBELLAS ARTES DF DUITAMA “C

22. Publicar en el SECOP.

Representants

Q|

ULTURAMA"

i !
‘ {

de 2014 actualizado el 27 de abril de 2017 y
circular No. 013 de 2014 emitides por Colombia
compra eficiente.

1 i i
Legal 0 Delegagy | Comstinciade | |
cerrado - Actade Audiencia de enajenacion por 0 parsona Publicacién en of 1 ,
oferta en sobre cerrado contratada para SECOP i i
ello. 1 ] i

Acta de Audiencia de | 23. Alfinalizar la audiencia de enajenacion por i% |
enajenacidon por oferta en sobre oferta en sobre cerrado se elaborara Y| Representant m I f ,
cetrado daré lectura al acto administrativo de prosontante | Administratvo de ‘, ‘
adjudicacion del contralo al oferents | 098 © Delegado adudcacien | | i
ganador de la audiencia | ? !
Acto Administrativo de | 24. Publicar en el SECOP; N :
adjudicacion | | !
- Acto Administrativo de adjudicacién ? : ‘

| {

Representante : i f

En todo caso se adjudicara el contrato al oferents Legal 0 Delegado Wa de | |

que hublera subsanado todos los requisitos o persona Publicacién en e ’

habillantes en los términos del manual de | contratada para SeCoP

requisitos habilitantes de fecha 01 de septiembre ello. ‘
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INSTITUTO DF CurTy

DEPARTAMENTO DEBOYACA
RAY BELLAS ARTES DE DUITAMA

CULTURAMA"
Acla de Verificacion do | 25, Elaborar del aclo  administralivo —de r
Requisitos habilitantes adjudicacion del contrato al (nico Oferente, Acto "
osle so elaborara on caso que solo exista Administrativo de
una Unica oferta habilitada tal como lo LRe;;re?nllanm adjudicacion
oslabloce el articulo 2.2.1.1.226 dol | L2940 Delogado
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 30 el Decreto 1510 de 2013,
Acto Administrativo de | 26. Publicar en el SECOP: Representants _
adjudicacion Legal 0 Delegado COﬁstap.CIa de
- Acto Administrativo de adjudicacion 0 persona Publicacion en el
contratada para SECOP
ello.
Incumplimiento  de requisitos | 27. Elaborar Acto administrativo de declaratoria Ao
legales por parte del oferents desie'rta, enl caso que Ioslo;elare%tes O | Representants administrativo de
cumplan con los requisitos establecidos por Legal de I entidad v
la enfidad, o en caso que la entidad percate Qo doleqado declaraloria
errores de sustancia en el proceso de g desierta
seleccion
i j i ; Representante
Acto admnplstratwo de | 28. Publicar en el SECOP p o L
declaratoria desierta _ | Legal o Delegado Publicacicn en el
- Aclo administrativo de declaratoria o personanatural | "UXic@ '
desierta contratada para SECOP
ello.
Causales establecidas en el | 29. Elaborar acto administrativo de revocatoria : ‘Acto_
articulo 9 sequndo inciso de la del acto administrativo de adjudicac?ién en | Representante administrativo de |
1150 de 2007 los términos y condiciones del articulo 9 Legalde laentidad | Revocatoria de |
Ley e segundo inciso de la Ley 1150 de 2007 o delegado Adiudicacién
- Acto administrativo de 30. Publicar en el SECOF_’: ) Representante Constancia de
Revocatoria de - Acto administrativo de Revocatoria de Legal o Dslegado | Publicacién enel
Adjudicacion Adjudicacion ,
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cucTurRAMA”
0 persona natural SECOP
confratada para
ello.
FIN

Nembre % PROCEDIM!ENTQ DE SELECCION ABREVIADA POR EL MECANISHMO DE ENAJENACION DIRECTA A TRAVES |
~ DE SUBASTA PUBLICA DESARROLLADO POR LA MISMA ENTIDAD PARA LA ENAJENACION DE BIENES
INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A REGISTRO, MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO Y OTROS BIENES,
SIN IMPORTAR SU CUANTIA. :
Objetivo Seleccionar de manera objetiva al contratista comprador de los bienes del Estado en los tarminos de Ia Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2011, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013 Ley
1882 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente.
Alcance Aplica para:
a. Enajenacion de bienes inmuebles sujetos a registro, sin importar su cuantia.
b.  Enajenacion de bienes muebles sujetos a registro, sin importar su cuantia
c. Enajenacién de muebles no sujetos a registro, sin importar su cuantia
d.  Engjenacion de otros bienes como cartera, cuentas por cobrar, fideicomisos de cartera, etc., sin importar
Su cuantia.
Responsable Representante Legal de la entidad y/o Mismbros de Comité Evaluador de propuestas
Marco Legal

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 018 da 201 1, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decrets
1510 de 2013, Ley 1882 de 2018 y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos per Colombia Compra

Eficiente.

gl

Entrada

Descripcion Responszble
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INSTITUTO DE

DEPARTAMENTO DE BOYACA
CULTURA VY BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Estudio y documentos previos

Ajustar y elaborar el proyeclo de Pliego de

Revision
que incluye el avallio comercial y Condiciones en los términos del Modelo lipo verificacion d)’e la
precio minimo de venta expadido por Colombla Compra Eficienta's, existencia de y del
el cual va dirigido a seleccionar al contratista y
comprador de los bienes objeto do la lleno de fos
enajenacion, Este Pliego debe contener los A requisitos sagun la
requisitos de los articulos 2.2.1.1.2.1.3. y royecto de norma para cada
2212219, del decreto 1082 de 2015 LRepIres[;ar]taan Pliego de uno de estos
compilatorio de los articulos 22 y 96 del | -89 © Uelegado Condiciones documentos. Lista
Decreto 1510 de 2013 y ademas establecer de Verificacion,
el requisito para presentacion de ofertas o
postura en los términos del articulo
22122110, del decrelo 1082 de 2015 Estaré a cargo del
compilatorio del articulo 97 del Decreto 1510 Gerente o sarvidor
de 2013 publico delegado o
Proyecto de  Pliego  de Elaborar  Aviso de Convocatoria en los contratista asesor
Condiciones términos de los articulos 2.2.1.1.21.2. y Representants Aviso de
2212218 del decreto 1082 de 2015 | adal o Delacads Convocatoria
compilatorio de los articulos 21 y 95 del g 9
Decreto 1510 ds 2013.
Aviso de Convocatoria, Publicar en el SECOP:; Representante
. _ Legal o Delegado | Constancia de
fojeco do Plegos de| . AvisodoComvooalora opersonanatural | Publicacion en e
Condiciones, - Proyecto de Pliegos de Condiciones contratada para SECOP
- Estudio Previo
Estudio Previo y - Avalto Comercial ello.
Avalio Comercial
Observaciones  por parte de | 4. Responder de manera argumentada las Miembros del Documento de
poshles oferentes observaciones que se hubleran elevado | Comité Evaluador | Respuestaa
con respecto al pliego de condiciones en todos en su observaciones
10 La entidad elaborari su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
110
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INSTITUTO DE CULT!

los términos consagrados por ol articulo |

DEPARTAMENTO DE BOYACA
[RA'Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “Curay RAMA"

conjunto o por Io

| presentadas por
221|1214 del dﬂCfOlO 108? dﬂ ?015 menos uno de ’ pqrte de IQE)O 7
compilatorio del articulo 23 del Decroto . )
1510 de 2013, ollos. posidbles oferentas
- Observaciones por | 5. Publicar en el SECOP.  Representants
oferentes - Observaciones por parte de posibles 0 persona Publicacin en el
- Respuesta a las oferent
. nies contratada para SECOP
observaciones - Respuesta a las observaciones ello
Proyeco de  Pliego de | 6. Elaborar el Acto Administrativo de apertura Acto
Condiciones, Observaciones por del proceso de Seleccion en los términos | Representante Ml o
parte de posbles oferentes y consagrados en el articulo 2.2.1.1.2.1.5. del | Legal o Delegado m:nertatuo de
. decreto 1082 de 2015 compilatorio del periura
Respuesta a las , P
PSSR ias themas articulo 24 del Decreto 1510 de 2013.
Proyecto  de  Plego de | 7. Pliego de condiciones con los respectivos R .
Condiciones, Observaciones por ajustes de acuerdo a las observaciones | 'vePresentante Pliego de
parte de posibles oferentes y presentadas y su respuesta tegal o Delegado. | condiciones
Respuesta a las mismas
Acto administrativo de Apertura 8. Publicar en el SECOP: Representante )
_ . - Acto administrativo de Apertura Legal o Delegado | Constanciade
Pliego de condiclones - Pliego de condiciones o persona Publicacion en el
contratada para SECOP
ello.
Pliego de condiciones 9, Re.aliza(‘ la gudieqc;ia de. tipificacion, Miembros del Acta de Audiencia
(s consaratosan sl e 4 g | T EVaAdE | o ikcacion
érminos consagrado fiodas en gl i
Ley 1150 do 2007, artculo 221.1.163del | 2% °'?"“ma°,:’”ge
decreto 1082 de 2015 compilatorio del ) pod SRR
articulo 17 del Decreto 1510 de 2013 y | Menosunode Riesges
Manual para andlisis del riesgo y forma de ellos.
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DEPARTAMENTO DE BOyACA
INSTITUTO DE Cur

TURA V) BELLAS AR

Mitigarlo expedido por Colombia Compra
Eficionle

I
Acta de Audiencia de tipificacion,
estimacion y asignacion  de

10. Publicar en el SECOP.

TES DE DUITAMA ‘CuLrTuRAMA"

Acta de Audiencia de tipificacion,

~ Representante

a  de a ' Legal o Delegado Constancia de
Riesgos eslimacion y asignacion de Riesgos 0 persona Publicacién en el
contratada para SECOP
ello.
Oferta presentada por | 11. Recepcion de Ofertas las cuales deberan Miembros del Planilla de
proponentes estéfr) conformada por sobre de requisitos Comité Evaluador Recepcin de
habilitantes y sobre de propuesta todos en su
econbmica : Ofertas
conjunto o por lo Acta de Cierre
menosunode | pybficacion en ef
ellos. SECOP
- Planilla de Recepcion de | 12, Publicar en el SECOP: Representante .
Ofertas - Planilla de Recepcion de Ofertas Legal o Delegado Copstapcla de
- Actade Cierre - Acta de Cierre —Fecha Maxima de 0 persona Publicacion en el
Presentacion de ofertas. contratada para SECOP
ello.
Oferta presentada por | 13. Apertura de scbre de requisitos habilitantes Mismbros del
proponentes en medio fisico y y verificacién de los mismos, segun ofertay | Comits Evaluador holade
magnético, en este dltimo caso pliego de condiciones todos en su Vegg:i;;gsde
los documentos no deben superar Se publicara en el SECOP, |a Ley 80 de conjunto o por lo hebliftanfes
1000 KB 1993, menos uno de
ellos.
- Acta de \Verificacion de 14. Publicar en el SECOP, el Acta de Representante Constancia de
Requisitos habilitantes Verificacion de Requisitos habilitantes y Legal o Delegado Publicacion en el
se dara en traslado a los oferentes en 0 persona
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INSTITUTO DE CULTURA Vv

DEPARTAMENTO DE BO yAacA

BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘currurama”

los terminos del numeral 3° del articulo

conlratada para SECOP 1
41 do ello.
A parlir do la publicacion en ol SECOP go
conceden Tres (03) dias habiles para que los
oferentes hagan observaciones al acta de
verificacion de requisitos habilitantes.
No seran subsanables circunstancias ocurridas
luego de la fecha de cierre del proceso - que es
la misma fecha maxima de presentacion de
ofertas.
Observaciones presentadas por | 15, Responder a las  observaciones Miembros del
los oferentes presentadas al acta de verificacion de | Comité Evaluador | D0CUmento de
requisitos habilitantes todos en su Respuesta
conjunto o por lo Observaciones
menos uno de
ellos,
Documento de Respuesta 16. Publicar en ol SECOP; Representante ,
Observaciones Legal o Delegado Coqstag(cna de
Documento de Respuesta Observaciones 0 persona Publicacion en el
contratada para SECOP
ello.
Acta de verificacion de requisitos | 17. Elaborar ¢l acla de consolidacion de Miembros del Actade
habilitantes habilitados  que  puedan participar | Comité Evaluador | consolidacin de
vélidamente en la audiencia de subasta y todos en su habilitados que
publicacion en el SECOP de la misma conjunto o por lo | puedan participar
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DEPARTAMENTO DE BoyAcAa

PASTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DT DT AMA “CULTURAMA”
menos uno de validamente en |a
ellos, audiencia de 7
subasta
Acta de consolidacion de 18. Publicar en el SECOP: Representante
habilitados que puedan participar Legal o Delegado | Constancia de
validaments en la audiencia de e N 0 persona Publicacion en el
subasta Actg c_ie consphdacmn de habilitados que puedan SECOP
participar validamente en la audiencia de subasta comrata“da para
ello
Acta de consolidacien  de 19. Realizar Audiencia de Subasia Publica
habilitados que pusdan participar de Enajenacion de Bienes, en los
vélidamente en la audiencia de términos de los articulos 2.2,1.2.2.2.2. y
subasta 2.21.21.2.2. del decreto 1082 de 2015
compilatorio de los articulos 99 y 41 del
Decreto 1510 de 2013 con minimo dos
oferentes.
Los miembras del comits encargado de realizar Audiencia de
esta audlencia antes del inicio de la misma |  Miembrosdel | SubastaPublica
deberan exhortar a los participantes para que | Comits Evaluador | d€ Enaienacion
alleguen en ese momento la carta expedida por de Bienes
entidad financiera en que acredite la pre
aprobacion de crédito que seré utilizado en caso
gue el oferente pretenda pagar el precio objeto
del contrato con un crédito o leasing, si el
oferente no allegaré cualquiera de eslos
documentos no se le aceptara el pago a través
de crédito o leasing, en los términos del inciso
primero del articulo 2.2.1.2.2.3.3. dal decreto
114
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INSTITUTO DF CUL

1082 de 2015 compilatorio dol articulo 103 del

DEPARTAMENTO DE BOyACA
TURA V) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Decreto 1510 de 2013,
Audiencia de Subasta Publica de 20. A finalizar la Audiencia do Subasta | Reprosentants
Enajenacion de Bienes Publica de Enajenacion de Bienes e { Acto
Legal de la entidad
elabgr;tra y dara  lectura al aclo o Delogadoy Administrativo de
administrativo  de  adjudicacion  del iemb adjudicacion
contrato al oferente ganador de la | MemMbros del
audiencia. comité evaluador
Acto Administrativo ds 21, Publicar en el SECOP: Representante :
adjudicacion - Acto Administrativo de adjudicacién Legal o Delegado | Constanciade
0 persona Publicacién en el
contratada para SECOP
ello.
Acta de Verificacion de Requisitos 22, Elaborar del acto administralivo de
habilitantes adjudicacion del contrato al Unico
Oferente, éste se elaborara en caso que Representante Acto
solo exista una Unica oferta habili'tada Legal de la entidad Admi_nis'traﬁ\./fa de
tal como lo establece el articulo adiudicacion
o Delegado )
2.2.1.1.2.26. del decreto 1082 de 2015 g
compilatorio del articulo 30 del Decreto
1510 de 2013
Acto Administrativo de 23. Publicar en el SECOP; Representante o d
adjudicacion - Acto Administrativo de adjudicacion Legal 0 Delogado | Constanciade
0 persona Publicacién en el
contratada para SECOP
ello.
Incumplimiento  de  requisitos | 24. Elaborar Acto administrativo de declaratoria Representante Acto
legales por parte del oferente desierta, en caso que los oferentes no Legal de la entidad | administrativo de

cumplan con los reqguisitos establecidos por

S—
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INSTITUTO DE Curay

DEPARTAMENTO DE BOYACA
RAY BECLLAS ARTES DF DUITAMA

- ‘CurTurama”
la entidad, o en caso quo fa entidad gerceT—

h é percate od i
errores de sustancia en g proceso de — decla.ratona
seleccion desierta

Acto .admu'uslrativo de | 25. Publicar en el SECOP! " Representants
declaratoria desierta . é\clq administrativo ds  declaratoria Legal 0 Delegado | Constancia de
esierta 0 persona Publicacion en gl
contratada para SECOP
_ ello,
Ca'usa1es establecidas en el | 26. Elaborar acto administrativo de revocatoria Acto
articulo @ segundo inciso de Ia del a'clo.admlnistrativo de adjudicacion en |  Representante administrativo de
Ley 1150 de 2007 los terdmlnos y condiciones del articulo 9 Legal ds la entidad Revocatoria ds
segundo inciso de la Ley 1150 de 2007
y o delegado Adjudicacién
- Acto admipistrativo de 27. Publicar en el SECOP: Representante
Re_vo'c‘:atopa de = Acto administrativo de Revocatoria de Legal 0 Delegado | Constanciade
Adjudicacion Adjudicacién 0 persona Publicacion en el
contratada para SECOP
ello.
FIN
| Nombre B SR ROCED| ) .gé%}» SELECCION PORZEREC S AJUULO.
B R 71707 oA s o
Objetivo

Seleccionar de manera objetiva a la entidad estatal a la cual se le
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decre
especial articulo 108, decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.2.
expedidos por Colombia Compra Eficiente.

enajenarari gratuitamente los bienes muebles en los términos de
to 019 de 2011, Decreto 1510 de 2013, Ley 1882 de 2018 en
4.3. y Manuales o guias aplicables al proceso de contratacién

Alcance Aplica para:

a.__Enajenacion de bisnes musbles a titulo gratuito entre entidades estatales, sin importar su cuantia.
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DEPARTAMENTO DEBOYACA

INSTITUTO DE CULTURA VY BECLAS ARTES DE DUITAMA ‘cucTurama”
—— —
Responsable Representante Legal do la entidad ylo Miembros de Comite Evaluador do p_rEpueslas
r..‘

Marco Legal | Ley 80 de 1993 Ley 1150 de 2007, Lay 1. I

y 14"??1716'201ﬂbl‘é'rm_ﬁnﬁ?io"éo'ﬁ;“us"éfaﬂé'fo do 2013 en especial articulo 108, decrol
1992 de 2015 artieulo 221.2.2.4.3, Loy 1882 do 2018 y : hiphn (

' | anuales o guias aplicables al proceso de conlratacién expedidos por
Colombia Compra Eficiente.

Entrada Descripeion Responsable Salidas Punto de Control
Estudo y  documentos | 1. Austar y elaborar el Acto Administrativo motivado Revision y
previos, Inventaric  de con el cual se ofreceran los bienes muebles que verificacion de la
Bienes Muebles que se s pretenden enajenar a fitulo gratuito a otras Representante Acto existencia do y del

entidades estatales, Administrativo

pretendan ofrecer en forma Legal o Delegado Motivado lleno de los
gratuita a otras entidades requisitos segin la
estatales norma para cada uno
Acto Administrativo | 2. Publicar en el SECOP: de estos
Motivado con el cual so - Aclo Administrativo Motivado con el cual se documentos. Lista de
ofreceran  los  bienes ofreceran los bienes muebles _Que se Verificacion.
muebles que se pretenden g;eﬁt:ggee:eesrt}g;gzr a fitulo gratuito a otras

enajenar a titulo gratuito a

: : Representante ' : |
; - Inventario de Bienes Muebles qus se P Constanciade | Estaré acargo de
otras entidades estatales,

pretendan offecer en forma gratuita a otras | -893 ©Delegadoo | Pybiicacionen | Gerents o servidor
Inventario  de  Bisnes entidades estatales . personacontratada | | SECOP publico delegado o
Muebles que se pretendan - Estudio Previo paraello.

ofrecer en forma gratuita a
otras entidades estatales

contratista asesor

Estudio Previo

3. Recepcion de manifestaciones de interés de parte Miembros del Manifestacion
Manifestacion de interés de de entidades estatales interesadas en adquirir los | Comite Evaluador | da interés por
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA YV BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"
parte de entidades estalales bienes a titulo gratuito, Estas manifestaciones de todos en su parte de
interesadas en adquirir los Interés doben sor presentadas dentro de log conjunto o por lo entidades
bienes a litulo gratuito treinta (30) dias siguientes a la publicacion en el menos una d |

SECOP del Acto Adminisiralvo de invitacicn y e e,
deboe reunir los requisitos  del articulo elos.
2212243, dol decrolo 1082 de 2015
gompllatorlo del articulo 108 del Decreto 1510 de
013,
Manifestacion de interés por Suscribir acta de enlrega de bienes entre Acta da entr
parte de entidades estatales entidades estatales la cual se suscribira en los Repressntants dc g. o énega
términos del articulo 2.2.1.2.2.4.3, especialmente Legal de |a entidad o 1e.n B4 8o
inciso 2 del decrelo 1082 de 2015 compilatorio | ~° pcad | entidades
aiculo 108 del Decreto 1510 de 2013 |  ©delegado eslatales
especialmente inciso 2.
FIN

Nembre - ki PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL 'CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON
. PERSONAS NATURALES 0 JURIDICAS A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA.
Objetivo Seleccionar de manera abjetiva al conlratista de prestacion de servicios profesionales que ejecutara el objsto contractual
Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto sea la prestacién de servicios profesionales,
Responsable | Representante Legal de la enfidad o Delegado
Marco Legal Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 3 de |a Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 iteral (h) de Ia Ley 1150 de 2007,
articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 de 2015 compllatorio del articulo 81 del Decreto 1510 de 2013, y de manera genérica Ley
1474 de 2011y Decreto Ley 019 de 2012
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. Elaborar Certificacion en que conste que dentro , Revision y
de la planta de personal de la entidad no se | Representante verificacion de la
Estudio Previo cuenta con una persona o con el personal Legal o su Certificacion existencia de y del
suficiente, idoneo, o con experiencia, o altamente Delegado. lleno de los
calificado para salisfacer la necesidad del requisitos segun la
118
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA ) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

servicio profesional requerido por la entidad.

Documentacion presentada
por el posible contratista

La entidad verificara previo a la suscripcion del
contrato la existencia de los eiguientes
documentos:

a.

Oferta de servicios profesionales presentada
por el posible contratista

Documentos que acrediten la existencia
legal, Formacidn académica, idoneidad o
experiencia de la persona natural, o de la
persona juridica o de las personas naturales
que integran la persona juridica que ofrecié
sus servicios (Copla del documento de
existencia y representacion legal para
persona juridica o fotocopia de |a cedula para
personas nalurales, copia de Contratos,
Copia de acta de liquidacion o certificaciones
de serviclos prestados, copia de ftitulos
académicos, entre otros)

Documentos que acrediten que la persona
natural o juridica no s& encuentren
inhabiltados por efecto de sancion
disciplinaria, sancién de responsabilidad
fiscal o sancion penal

Documentos que acrediten que la persona
natural o juridica se encuentre al dia en el
pago de los aportes al sistema de seguridad
social integral en salud (Ley 100 de 1993,
articulo 135 de la 1753 de 2015, Articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de

Representante
legal o su
Delegado.

Revisiény
aprobacion de
Documentacién
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norma para cada
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documentos. Lista
de Verificacion.

Estara a cargo del
Gerente o servidor
publico delegado o
contratista asesor
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA VY BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

2003, Ley 1552 de 2012 y zrticulo 135 ds 12 |
1753 de 2015) ‘

e. Documentos que acrediten gue I3 persons |
natural o las personas naturales gue integran |
la persona juridica hayan resusic su |
situacién militar en los términos del articulo |
35 decrelo 2150 de 1985y Ley 48 de 1953 |
(Este requisito no es obligatoric para las |
contratistas del género femening)

8

4

Actos emitidos durante el | 3. Publicar en el SECOP todos los acios emtsos | Reoresenas o ,
precedimiento dentro del antsrior procedimiento, dentro de los | legal 0 Delegadoo | O oa 0202
. x . e - - Futiceconens
tres dias hébiles siguisntes a la fecha ds emisién | personacontratada | - oo bt
del respectivo documento 3 cxrz el T
Documentos Generados | 4. Conformar Iz carpeta contactuz  con los 'g Recrosstitasis Capetz
durante el proceso ds documentos qus se han emitido dentro del | , P Coelae Contractua
. | lega o Delegado o .
contratacion proceso = organizacz
| personacontratada | L ” .
{ parzelo e
| ' ST Vigenies
FIN |
(Nombre | . PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DS APQYC A LA GESTiON
i CON PERSONA NATURALES 0 JURIDICAS A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA.
Objetivo Seleccionar de manera objetiva al conlratista ds prestacion de servicios 88 200y0 2 12 geston 0u% SScLz 2 & coet or s
Alcance Aplica para el confrato cuyo objelo sea servicios de apoyo a la estion, ya ssa poraus Son SSVCoS CoerTivos. SSSErcEes - o

colaboracion con entidad o servicios logisticos.

Responsable Representante Legal de la entidad o Delsgado

Marco Legal Articulo 24 de la Ley 80 de 1923, articulo 32 numeral 3 de la Ley 80 de 1953, articulc 2rnumera 4 lerd (M) Gs lalsy ' e ol ¥
articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo 81 dal Decrelo 1510 de 2013 ¥ O maners genercs Ly

1474 de 2011 y Decreto Ley 019 de 2012.
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DEPARTAMENTO DE BOyACA

INSTITUTO DF CULTURA YV BELLAS ARTES DF DUTAMA “CULTURAMA”
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. Elaborar Cerlificacion en que conste que
dentro de la planta de personal de la entidad
No se cuenta con una persona o con el Representante
Estudio Previo personal suficienle, idéneoc o con la Legal o su Cerlificacion
experiencia para salisfacer la actividad Delegado.
operaliva, logistica o asistencial requerida
por la entidad.
2. La entidad verificara previo a Ia suscripcion
del contrato la existencia de los siguientes Revisidny
documentas: verificacion de la
a. Oferta de servicios operalivos, logisticos o ex'?]t:::'zg?oysdm
asistenciales  presentada por el posible requisitos segin la
conisia norma para cada
. . . uno de estos
b. Documentos que acrediten la existencia doeumentos, Lists
legal, idoneidad o expariencia de la persona de Verificasion.
natural, o de la persona juridica o de las Representants Revisiény
Documentacion presentada personas naturales que integran la persona legal o su aprobacion de Ester a cargo del
por el posible contratista juridica que ofrecio sus servicios (Copia del Delogado Documentacion | Gerents o servidor
documento de existencla y representacion ' publico delegado o
legal para persona juridica o fotocopia de la contratista asesor
cedula para personas naturales, copia de
Contratos, Copia de acta de liquidacion o
certificaciones de servicios prestados, entre
otros)
a. Documentos que acrediten que la persona
natural o juridica no se encuentren
inhabilitados  por efecto de sancion
disciplinaria, sancién de responsabilidad
121
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INSTYTUTO DF Cucy

b.

URA Yy BELLAS ARy
liseal o sancion penal,

Documentos que acrediton quo la persona
natural o Jjurldica so ancuontre al dia on of
Pago do los aportes al sistoma do soguridad
soclal integral on salud (Loy 100 do 1993,
articulo 135 de la 1753 do 2015, Articulo 50
de la Loy 789 do 2002, Decrolo 1703 do

2003, Ley 1562 de 2012 y articulo 135 do |a
1753 de 2015),

Documentos que acrediten que la persona
natural o las personas naturales que integran
la persona juridica hayan resusllo sy
situacion militar en los términos del articulo
36 decreto 2150 de 1995 y Ley 48 de 1993
(Este requisito no es obligatorio para las
conlralistas dsl género femenino)

DEPARTAMENTO DEBOVACA
TS Dy DUITAMA ‘currunama”

Actos emitides duranta el 3. Publicar en el SECOP todos los aclos Representants
procadimiento emitidos dentro del anterior procedimiento, legal 0 Delegado o Constancia de
dentro de los tres dias habiles siguientes a e?sona contratada Publicacién en el
la  fecha de emision del respectivo | P para ello SECOP
documento '
Documentos Generados 4. Conformar la carpeta contractual con los Carpeta
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del | Representants Contractual
° egal o Delegado o :
contratacion proceso a contratada organizada
pareon 8egUn normas de
para ello, archivo vigentes
FIN
: 1
" Nombre | ___m. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA EJECUCION DE |
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DIEPARTAMENTIO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”
\ ~ TRABAJOS ARTISTICOS DE LOS QUE SOLO S
_____TRAVES DE LAMODALIDAD DIRECTA.

E PUEDEN ENCOMENDAR A CIERTAS PERSONAS NATURALE 5 |

Objetivo Selaccionar de manera objetiva al contratista cuyo objeto seré Ia prestacion de cervicios para la ejecucion da trabajos artisicos de jos
que solo se pueden encomendar a ciertas personas naturales

Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto seala prestacién de servicios para la ejecucién de trabaos arlicticos de log que 00 55 pusden
encomendar a ciertas personas naturales

Responsable Representante Legal ds laentidad o Delegado

Marco Legal | Articulo 24 de la Ley 80 de 1933, articulo 32 numeral 3 de Ia Ley 0 de 1943, artculo 2 numera 4 fierd (n

articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo 81 de! Decreto 1510 de
1474 de 2011 y Decreto Ley 019 de 2012

) de la Ley 1150 de 2007, y
2013 y de manera genérica Ley

Documentos que acrediten la Calidad de
artista de la persona natural (Cedula de
ciudadania), idoneidad o expseriencia.

por €l posible Contratista

c. Documentos que acrediten que la persena
natural no se encuentra inhabilitada por
efecto de sancion disciplinaria, sancién de
responsabilidad fiscal o sancién penal

Estard acargodal
Garents o servidor

| publico dslegadoo

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969
Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

conlratista asesor

———— e A

Entrada Descripcién Pesponsable | Szlidas Punio de Control
1. La entidad verificara previo a Iz suscripcion
del contrato la existencia de los siguientes g
documentos: ;
a. Oferta ds servicios para la ejecucion de ' {e'?z‘ga o
trabajos artisticos de los que solo se | o x.stema ds ol dsl
: ncacey
pueden encomendar a ciertas personas Bono de los
- Estudio Previo naturales presentada por el posible |, ";‘:;s 93;_.51 Ia
Andlisis del Sector contratista, en que se describa cual es la ‘: ‘ﬁ‘f;“é par a;ac a
Acto administrative de forma artistica que se ejecutara (obra| Representante Revisiény | mo At
Justificacion de la literaria, obra musical, escultura, etc.) legal o Delegado. 2probzcidn de ocn ,_m:b ; Lista
contratacidn direcla Documentacion | c‘é‘/e"cacm
Documentzcion presentzda b.
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INSTITUTO DE CUL

DEPARTAMENTO DE B0yAcAa
TURA Y BELLAS ARTES DEDWTAMA “CULTURAMA"

d.  Documentos que acrediten que la persana
natural se encuentre al dia en el pago de
los aportes al sistema de seguridad social
integral en salud (Ley 100 de 1993, articulo
135 de la lsy 1753 de 2015 Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2003,

Ley 1562 de 2012y articulo 135 de Ia 1753
de 2015)

. Documentos que acrediten que la persona
natural haya resuslto su situacion militar en
los términos del articulo 36 decreto 2150
de 1995y Ley 48 de 1993 (Este requisito
no es obligatorio para las contratistas del
género femenina).

Actos emitidos durants el

2. Publicar en el SECOP todos los actos

procedimiento emilidos dentro del anterior procedimiento, l Z?gregzgagéio Constancia de
dentro de los tres dias habiles siguientes a | o2 g tad Publicacion en el
la fecha de emisibn del respectivo Eisons oor|1| dlada SECOP
documento paaoh,
Documentos  Generados 3. Conformar la carpeta contractual con los Representants Carpeta
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del tegal 6 Delogado o Contractual
contratacion proceso pe?'sona congt;rata da qrganizada
llo $egun normas de
PALEON, archivo vigentes
FIN

[ Nombre

n. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUYO OBJETO SEA LA ADQUISICION DE BIENES
INMUEBLES A TRAVES DE LA MODALIDAD DIRECTA.

Objeﬁvo Seleccionar de manera objeliva al contratista para la adquisicion de bienes inmuebles que ejecutara el objelo contractual .
Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto sea sarvicios de apoyo a la gestion, ya sea porque son servicios operativos, asistenciales o de
colaboracién can entidad o servicios logisticos.

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE Boyaca

INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

E@m_nsable Representante Legal de laentidad o Delegado
‘ : _ <2 anidad o Delegaal : el
Marco Lega /:rftlilgtlllr'g 542 d1€l2lfl1 IAB%IOBOdg?J;JCf;g,t :r:ltjcgéod?'z%u;geral 3 i(Imt iai Lc:’y |80 de :993, arliculo 2 numeral 4 literal (i) de la Ley 1150 de 2007, y
------- - compilatorio del articulo 82 del Decret
1474 do 2011 y Decreto Loy 019 do 2012 ecreto 1510 de 2013y de manera genérica Ley
Entrada Descripcion Responsable idas
Estudio Previo el = Si::dt:a Punto de Control
Anélisis.del Se_clor 1. Elaborar el acto administrativo con el que se administrativo
Acto qdmmislrahvo de declara el blan de utilidad publica e interés Representante con el qua se
Jusnﬂcaglén ch la social, en los tdrminos del articulo 58 y 59 de Legal o su declara el bien
contratacion directa la Ley 388 de 1997, articulo 34 de la 3 de Delegado de utilidad
1991y arliculo 13 de la ley 99 de 1989 plblica e interés
social -
2. La enlidad verificara previo a la suscripcién Revisiony
del contrato la existencia de los siguientes verificacion de la
documentos: exnsat:::z ge: y del
os
a. Avalio del bien inmuebls por adquirir, requisitos segln la
b. Escritura publica "0""353'3 cada
c.  Folio de matricula inmobiliaria y b e‘estcl)?
d.  Documentos que acrediten que la persona gcu\rlne; omrones
natural o juridica no se encusntren Revision  VIomen.
Documentacion presentada inhabilitados por efecto de sancién Representante e oblaci ényd 3 Estar a cargo del
por el posible contratista disciplinaria, sancién de responsabilidad legal o Delegado. Dgcu mentacion | Gerents o sugrvidor
fiscal 0 sancion penal )
e.  Documentos que acrediten que la persona ﬂ;ﬁﬂ?;eg?;?
natural o juridica se encuentre al dia en el
pago de los aporles al sistema de
seguridad social integral en salud (Ley 100
de 1993, articulo 135 de la ley 1753 de
2015 Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Decreto 1703 de 2003, Ley 1562 de 2012y
articulo 135 de la 1753 de 2015) ;
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DEPARTAMENTO DE BOVACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

f.

Documentos que acrediten que |a perscna
natural o las personas naturales que
integran la persona juridica hayan resuelto
su situacion militar en los términos del
arliculo 36 decreto 2150 de 1995y Ley 48
de 1993 (Este requisito no es obligatorio

para las contratistas del género femenino)
Actos emitidos durantz el 3. Publicar en el SECOP todos los actos Repressniants
procedimiento emitidos dentro del anterior procedimiento, lo al% Deleqad Congtancia de
dentro de los tres dias habiles siguientes a g ?rato d° Publicacion en el
la fecha de emicion del respectivo pereona °°r"' e SECOP
documento paraello.
Documentos  Generados Conformar la carpeta contractual con los Representante Carpela
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del legal o Deleaado o Contractual
contratacion proceso 9 g organizada
pereona conlratada .
para ello. segln normas de
archivo vigentes
FIN
"MNorbre | 0. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUYO OBJETO ES EL ARRENDAMIENTO DE BIENES
| INMUEBLES A TRAVES DE LAMODALIDADDIRECTA,
Objelivo___| Seleccionar do manera objetiva al contrafista cuyo objeto conractual sea el arrendamiento de bienos inmusblos
[ Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto sea_el arrendamiento de bienas inmuebles
Rosponsablo__| Representants egal da la enlidad_o Delegado I
| MarcoLegal | Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 3 de la Ley €0 de 1993, arlioulo 2 numeral 4 literal (if de la Ley 1150 de 2007, y
articulo 2.2.1.2.1.4.11.del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo 83 del Decreto 1510 de 2013 y do manera genérica Ley
1474 de 2011y Decreto Ley 019 de 2012.
Entrada Descripcion Fesponsable Salidas Punto do Control
Estudio Previo 1. _Elaborar Carlificacion en que conste que dentro | Representante Corlificacién Reviciony
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUTAMA "CULTURAMA"

do los bienes Inmueblos da la entidad no se | Legal o su verificacion de la
Acto administrativo de cuenla con uno necesaro para satisfacer la Delegado axistencia da y del
Justificacién de la necesidad planteada en el estudio previo lleno de los
contratacidn directa requisitos segun la
- e e Ul o R o norma para cada
2. La entidad venficara previo a la suscripcion de uno de eslos
contralc la exislencia de los siguientes documentos. Lista
documentos: de Verifcacion,

Analisis del Sectlor

a. Documento de intencion de tomar o dar en
arrendamiento un bien inmueble

Avalio del bien inmueble por adquirir
Escritura publica

Fol o de matricula inmobiliari

Documentos que acrediten que la perscna
natural o juridica no se encuentren
inhabilitados por efecto de sancién

disciplinaria, sancion de responsabilidad -
Documentacion presenlada fiscal 0 sancion penal A e Revieidny

el posible contratista f. Documentos que acrediten que la perscna legal ¢ Delagado. mxfn
natural o juridica se encuentre al dia en el
pago de los aportes al sistemna de seguridad
social integral en salud (Ley 100 de 1933,
articulo 135 de la 1753 de 2015 Articulo 50
de la Ley 739 de 2002, Decreto 1703 de
2003, Ley 1562 de 2012 y articulo 135 de la
1753 de 2015)

g. Documentos que acrediten que la persona
natural o las personas naturales que integran
la persona juridica hayan resuslto su
situacién militar en los términos del articulo
36 decreto 2150 de 1395y Ley 48 de 1893
(Este requisto no es obligatorio para las ]

L = L
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INSTITUTO DE Cuc

DEPARTAMENTO DE BOYACA
TURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

contratistas del género femenino)
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Actos _erpilidcs durantz el | 3. Publicar en el SECOP todos los actos emiticos Representante .
procadimiento dentro del anterior procedimiento, dantro de los legel 0 Delegado o | _COnstancia de
ves dias habiles siguientes a la fecha de emision | persona contratada | Publicaciér en el
del respectivo documento para ello, SECOP
Documentos Generados | 4, Formar |a carpeta  contractual con los Carpeta
durante el proceso de documenlos que se han emitido dentro del | XePresentante C
i legal o Delegado o ontractual
contratacion proceso g g organizada
persona contratada .
paraello. $6Un normas de
erchivo vigentes
FIN
Nombre -~ p _PROCEDIMIENT O DE SELECCION DEL CONTRATISTA CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES |
Objetivo Seleccionar de manera objefiva al contratista cuando no haya pluralidad de oferentes
Alcance Aplica para el contrato cuyc objsto sea Ja adquisicion de bienas o servicios cuando no hayan pluralidad de oferentes y se den la
condiciones exigidas en el decreto 1082 de 2015 compilatorio del decreto 1510 de 2013,
Responsable Representante Legal de la entidad o Delegado
Marco Legal Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, articulo 32 numera 3 ds Ia Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4, literal (9) delaLey 1150 de 2007, y
2.2.1.2.1.4.8 del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articule 80 del Decreto 1510 de 2013y de manera genérica Ley 1474 de
2011 y Decreto Ley 019 de 2012
|
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Estudio Previo 1. La entidad varificara previo a |z suscripcon Revisidn y
Analisis del Sector del contrato la existencia de los siguientes verificacion ds la
Acto administrativo de documentos: Representante Revisiony existencia de y del
Justificacion de la legal o Delegado. aprobacion de l[ar_m ds Io§
contratacion directa a. Acreditacion de que es Unico oferente en Documentacién | requisitos segln la
virtud a ser titular de derechos da autor o ser norma para cada
Documentacion presentada titular de derschos de propiedad industrial o uno de estos
128




el posible contratista

DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

ser proveedor exclusivo en el territorio
nacional (2.2.1.2.1.4.8 del decreto 1082 de
2015 compiletorio del Articulo 80 del Decreto
1510 de 2013)

Documentos que acrediten que el tnico
oferente no se encuentren inhabilitados por
efecto de sancion disciplinaria, sancion de
responsabilidad fiscal o sancién penal

Documentos que acrediten que el Unico
oferente se encuentre al dia en el pago de
los aportes al sistema de seguridad social
integral en salud (Ley 100 de 1993, articulo
135 de la 1753 de 2015, Articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Decreto 1703 da 2003, Ley

1562 de 2012 y articulo 135 de la 1753 de
2015)

Documentos que acrediten que el tnico
oferente haya resuelto su situacion militar en
los términos del articulo 36 decreto 2150 de
1995 y Ley 48 de 1993 (Este requisito no es

obligalorio para las contratistas del género
femenino)

Actos emitidos durants el
procadimiento

Publicar en el SECOP todos los actos
emtidos dentro del anterior procedimiento,

Representante

Ty legal o Delegado o Copstapma o
dentro de los tres dias habiles siguientes a | "9 g Publicacién en el
la fecha de emision del respectivo | PErSONa Gontratada SECOP
documento paraello,

Documentos  Generados Conformar la carpeta contractual con los | Representante Carpela
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del | legal o Delegado o Contractual

documentos. Lista |
de Verifcacion.

Estara a cargo del
Gerente o servidor
publico delegado o
contratista asesor

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyacé
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| DEPARTAMENT O0DE BOyACA
INSTITUTO DE CULTURA YV BECLAS ARTES DF DUITAMA ‘CULTURAMA"

contratacion

proceso By persona contralada organizada
paraello, $egln normas de _
—_— e —— o erchivo vigentes |
FIN & e R .'
Norrbre 8. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA ENTIDAD B 3LICA CON LLE’QL‘E‘SE”E'G;‘@%FE’IR)(U’rii‘ CONTRATO G
e . GONVENIO INT =RADMINISTRATIO A TR VES DE LA MODALIDAD DIRECTA R S
| Objetivo | Selecgionar de manera objefiva la onfidad Publica con Ia que se suseribira un coniralo o convenio interadministraivo
| Alcance ["Aplica para el contrato convenio interadministrativo N
| Responsable | Representante Legal de la entidad o Delegado N
Marco Legal Articulo 24 de Ia Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 3 de la Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 literal (¢) de laLey 1150 de 2007,y
articulo 2.2.1.2.1.4.4.del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo 76 del Decreto 1510 de 2013 y de manera genérica Ley
1474 de 2011 y Decreto Ley 019 de 2012
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Contral
1. La entidad verificara Frevio a la suscripcion |
del contrato o convenio interadministrativo |a Revisiény
existencia de los siguientes documentos: verificacion ds la
. existencia de y del
a. Cerlificado  do  Exictendia y lleno de los
A . Representacion Legal de la entidad requisitos segina
Estudic Previo gjecutora del objeto del contrato o o norma para cada
Andlisis del Sector convenio  interadministrativo  (Este |  Representante Revisiény ey
Acto administrativo de documento no se requerira en caso que Legal o su aprobacién de documentos, Lista
Justificacion de la por disposicion legal y constitucional no Delegado Documentacion | =77 Verificacion,
contratacion directa se requiera  sjemplo Municipios,
departamentos, etc.) (La entidad debe Estara a cargo del
verificar que el objeto social o actividad Gerents o servidor
economica de la entidad publca publico delegado o
ejecutora tenga relacion directa con el contratista asesor
objeto y necesidad por satisfacer)
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INSTITUTO DFE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CurTurAMA”
b.  Documento que acredite quien es el
representante Legal de la entidad 1
ejecutora del Contrato o Convenio
Interadministrativo o e aclo
administrativo de delegacion en caso
de ser necasarlo o existir |a misma,
Actos .erlnitidos durants el 2. Publicar en el SECOP todos los actos
procedimiento emtidos dentro del anterior procedimiento, | Relpr%selnlante Constancia de
dentro de los tres diag habiles siguientes a | 202! 0 Uelegado o Publicacion en el
la fecha de emision del respectivo persona contratada SECOP
documento. para ello
Documentos  Generados 3. Conformar la carpeta contractual con los
durante el proceso de documentos que ge han emitido dentro del Representante c%ﬂiiﬁm
contratacion proceso. 189z 0 Delegado o organizada
pereona contratada :
paraello. segun normas de
erchivo vigentes
FIN
{ Norrbre r.  PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS © |
__ TECNOLOGICAS.. W ; 2 g
Objetivo Seleccionar de manera objetiva al contratista que ejecutara las actividades cientificas o tecnaldgicas
Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto sea la ejecucion de actividades cientificas o tecnologicas
Responsable Representante Legal de | entidad o Delegado
Marco Legal Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 3 de Ia Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 literal (e) de la Ley 1150 de 2007, y
articulo 2.2.1.2.1.4.7. del decreto 1082 de 2215 compilatorio del articulo 79 del Dacreto 1510 de 2013 y de manera genérica Ley
1474 de 2011 y Decreto Ley 019 de 2012
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Estudic Previo 1. Elaborar Certificacion en que conste que dentro Representante BeVIglpn y
Andlisis del Sector de la planta de personal de la entidad no se Legal o su Certificacion verificacion de la
Acto administrativo de cuenta con una persona o con el personal Delegado. existencia de y del
131
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Justificacion de la suficiente, idéneo, o con experiencia, o altamente lleno de los
confratacion directa calificado para satisfacer la necesidad en cuanto requisitos segunla
a la actividad cientifica o tecnologica por ejecutar. norma para cada
uno de estos
2. La entidad verificara previo a la suscripcion del documentos. Lista
contratc la exislencia de los siguientes de Verificacion.
documentos:
Estara a cargo dal
a. El documento en que conste la descripcion Gerente o servidor

detallada de la actividad cientifica o publico delegado o
tecnologia a desarrollar, este documento contratista asesor
puede ser oferta de servicios entre otras,
presentada por el posible contratista.

b. Documentos que acrediten la existencia
legal, Formacién académica, idoneidad o
experiencia de la persona natural, o de la

. arsona juridica o de las personas | Representante Revision y
6 I P : o) )

Doct’:}nrgle n;ac?t')l 2 g c:ﬁ?rix?i ;ga naturales que integran la persona juridica Legal o su aprobacion de

Rt €08 que ofrece la ejecucion de actividades Delegado Documentacion

cientificas o tecnologicas  (Copia del
documento de existencia y representacion
legal para persona juridica o fotocopia de
la cedula para personas naturales, copia
da Conlratos, Copia de acta da liquidacion
o certificaciones de servicios prestados,
copia de titulos académicas, entre otros)

c. Documentos que acrediten que la perscna
natural o juridica no se encuentren
inhabilitados por efecto de sancion
disciplinaria, sancién de responsabilidad
fiscal 0 sanzion penal.
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INSTITUTO DE Cur

DEPARTAMENTO DE 20vAaca
TURA Y BELLAS ARTES DEDWTAMA “CULTURAMA”

d.

Documentos que acrediten qus la perscna
natural o juridica se encuentre 2 diz er &
Pago de los zporfes al sistema de
seguridad socidl integral en salud (Ley 100
d= 1983, articulo 135 ds la 1753 de 2015,
Articulo 50 ds la Ley 783 de 2002, Decrato
1703 de 2003, Ley 1562 de 2012 y articulo
135 de la 1753 de 2015).

Documentos que acrediten qus la perscna
natural o las personas naturzles que
integran la persona juridica hzyan resueito
su situacién militar en los términos del
articulo 36 decrets 2150 de 1985y Ley 48
ds 1923 (Ests requisito no es obligatorio

——

paralas contratistas del génerc femenino)
Aclos emitides durants el | 3. Publicar en el SECOP todos los actos emiticos Rapressntante
procedimiento dentro del anterior procedimients, dentro da ‘os Legaosu Constanciads |
tres dias habiles siguientas a la fecha de emision Delegado 0 Publicacior enel |
del respectivo documento. persona contratada SECOP |
paraello |
Documentos  Generades | 4. Conformar la carpeta contactual con ios Representants Carpsta 1
durante el proceso de documentos Qque se han emitido dentro del o Contractua |
. legal 0 Delegado o g
contratacion procesc. organizeda |
persona contratada . ‘
$8gUn normas de |
e archivo vigentes |
[Fil
Norr bre 's. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD CREDITICIA O BANCARIA QUE OTORGARA EL EMPRESTITO
(CREDITO). I~
| Ovjetvo_____| Seleccionar de manera objetiva ala entdad creditcia o bancaria que olorgara ol empréstito
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DEPARTAMENTO DE BovAaca

INSTITUTO DE CULTURA VBELLAS ARTES DF DUITAMA “CULTURAMA"
| Alcance Aplica para el contrato cuyo objeto sea el otargamiento de empréstito (crédito) ]
| Responsable | Representante -egal de la entidad o Delegado |
Marco Legal Articulo 24 da la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 3 de Ia Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 literal (b) de laLey 1150 de 2007]
Decreto 1082 d3 2015 compilatorio dal Decreto 1510 de 2013y de manera genéricz Ley 1474 de 2011 y Decreto Ley 019 ce 2012
Entrada Descripcian Responsable Salidas Punto de Control
Estudic Previo
Andlisis del Sector 1. EBlaborar Documento en qus se acredite |a Documento  en
Aclo administrativo de necesidad del empréstito Que se acredite
Justificacion de la Representants | Ia necesidad del
contratacidn directa Legal delaertdad | empréstio
o su Delegado
Revision y
verificacion de la
2. La entdad verficara previo a la suscripcion del ex:s:;n‘:z:e bysdel
documentos: norma para cada
a Documentos que acrediten la existensia doel?n:st::t?sta
logal de la entidad fnanciera, creditcia o de Verificacion,
bancaria que olorgara el empréstito.
b. Documentos que acrediten que la perscna evision Estard a dal
Documentacion presentada naural o jridca no s encuenten | Representante qsmydo Gerents ::,g;do,
por el posibie contratista inhablitados por efeco de sancon | legalo Delegado. Documentacion | publico delegado o
discipinaria, sancidn de responsabilicad contratista asesor
fiscal 0 sancion penal
c. Documentos que acrediten que la perscna
naural 0 juridica se encuenyre al dia en ol
pagode los aportes al sistema de seguricad
social integral en salud (Ley 120 de 1333
artculo 135 de la 1753 de 2015, Articulo 50
de la Ley 789 de 2002 Decreto 1703 de
L— - e : 134
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Entrada

|

Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Documentos que acrediten y
soporten los hechos o
acciones que constituyen la
urgencia manifiesta como
pueden ser:
a.  Documentos de
comité de Gestion
de Rissgo
b. Actade Reunién de 1. Elaborar Acto adminisirativo por medio del Acto
Conssjo de cual se declara la urgencia manifiesta, en los adminisiralvo Revicién y
Gobierno términos y exigencias del articulo 42 de la or medio dl verificacion de la
c. Registros Ley 80 de 1993 y articulo 2.2.1.2.1.4.2. del |  Representante ch;l se declarala existencia de y del
Folograficos decreto 1082 de 2015 compilatorio del | Legal de la entidad Urasncle lleno de los
d. Actos articulo 74 del Decreto 1510 de 2013. 0 su Delegado K a%iﬁ itin requisitos segun la
administrativos que i norma para cada
acrediten la uno de estos
existencia de documentos, Lista
alertas amarilla, de Verificacion.
naranja o roja
e. El, ! J Eslara a cargo del
(Estos documentos serén en Gerents o servidor
mayor o menor cantidad de publico delegado o
acuerdo a los hechos contratista asesor
conetitutivos d2 urgencia
man fiesta)
2. La enlidad verificara previo a la suscripcion
del contrato la existencia de los siguisntes
Documentacion presenlada el Representante ap?ggig:}yd ™
por el posible contrafista a. Documentos que acrediten la existencia legal lagal o Delegado. Documentacion
de la persona natural o juridica que
gjeculara el cbjelo dsl contrato.
136
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INSTITUTO DE CUL

b.

DEPARTAMENTO DE Boyaca
TURA Y BELLAS ARTES DE DUWTAMA “CULTURAMA"

ch

Documentos que acrediten que la persona
natural o juridica no se encuentren
inhabilitados  por efecto de  sancién
disciplinaria, sancion de responsabilidad
fiscal o sancion penal,

Documentos que acrediten que la perscna
natural o juridica se encuentre al dia en el
pago de los aportes al sistema de seguridad
social integral en salud (Ley 100 de 1993,
articulo 135 de la 1753 de 2015 Articulo 50
de la Ley 739 de 2002, Decreto 1703 de
2003, Ley 1£62 de 2012 y articulo 135 de la
1753 de 2015)

Documentos que acrediten que la perscna
nalural o las personas naturales que integran
la persona juridica hayan resuelto su
situacion militar en los términos del articulo
36 decreto 2150 de 1995y Ley 48 de 1693
(Este requisto no es obligatorio para las
contratistas del género femenino)

Documento cue acrdite que no se encuentra
reportado en el SISTEMA REGISTRO
NACIONAL DE MEDIDAS CAUTELARES,
Argun Art. 183 de la ley 1801 de 2016.

Actos emitides duranta el
proczdimiento

Publicar en el SECOP todos los acios
emtidos dentro del anterior procedimiento,
dentro de los tres dias habiles siguienles a

la fecha de emision del respectvo
documento

Representante
legal o Delegado o
persona conltratada

paraello,

Constanciade
Publicacion en el
SECOP

Documentos
durante el
contratacion

Generados
proceso de

Conformar la carpeta contractual con los
documentos que se han emitido dentro de!
proceso

Rapresentante
legal 0 Delegado o
persona contratada

paraello.

Carpela
Contractual
organizada

sagln normas de
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DT DUITAMA “CULTURAMA”

| _archivo vigentes | |

18.3. ETAPA CONTRACTUAL
18.3.1. PROCEDIMIENTOS

NOMBRIE: il )

CONTRATO

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DELT

LLODIGO L5

__VERSION _

2

CUMPLMIENTO DE REQUISITOS DE FCRIAA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL

CONTRATO PARA ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO Y ENAJENACION
DIRECTA A TRAVES DE SUBASTA PUBLICA

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORIMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL
CONTRATO PARA PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA A TRAVES

DE INTERMEDIARIO IDONEO ~ PARA LA ENAJENACION DE BIENES INMUEELES, Y MUEBLES
SUJETOS AREGISTRO Y MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA. EJECUCION DEL
CONTRATO PARA MINIMA CUANTIA

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORIA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL
CONTRATO PARA LICITACION

2

EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y REQUISITOS PARA EL PAGO DEL MISMO

2

| Nombra a. CUMPLIMIENTO DE-F{EQU]SI'I_'OS‘DE;FOlRMA, PERFECCIONAMIENTO 'Y PARA EJECUCION D=L CONTRATO.

Objetivo Cumplir con los requisitos Iagales‘de forma, peifecciona?niento y ejecucion del contrato

de minima cuantia, los que el abjeto es la enajenacion de bienes dal estado v licitacion

Alcanca Aplica para todos los procesos confractuales adelantados por la entidad excepto contratos resultado de la medal dad de Saleccion

Diagonal 16 No 20-41 Dujtama- Boyaca
Telefono 7618969
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Responsable Representante Legal o Delegado

Marco Legal Ley €0 de 1993, Ley 11£0 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 201 1, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510
de 2013, Ley 1882 de 2018 Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente y
Modelos tipo de contratos expedidos por Colombia Compra Eficiants.

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Propuesta del Oferta Elaborar el contrato en los términos del articulo Revision y
Pliego de Condiciones 39 de la Ley 0 do 1993, segln parametros del | Rapresentante y verificacion de la
Certificado de Disponibilidad pliego de condiciones, segun oferta presentada Legal o Delegado inuta del exislencia de y dsl
Presupusstal por el oferente, con las clausulas que se deriven confralo leno de lo

del acuardo de voluntades, y segin modelo tipo 7 S

emitido por Colombia Compra Eficiente requisitos segun la
Minuta del contrato Suscrib'r el contrato por cada una de las partes norma para cada uno

contratante y conlratista dentro del plazo méximo de estos

establecido en el cronograma del proceso de documentos, Lista de

seleccion. Se debe de manera especial suscribir Verificacion.

una clausula por medio de la cual se delega a un

Servidor Publico de la entidad (Articulo 211 de la .

Constitucion Politica de Colombia y articu'o 25 Rspresentante Contrato gstare;acargo';le!

numeral 12 de la Ley 80 de 1993) para que aciue P Firmado por las i i

en calidad de supervisor quien preferiblements Lega!oDele?gado L ting publico delegado o

debera ser el mismo servidor que elabord el y Contratista F contratista asesor

Estudio previo y quien debara encargarse de dar

cumplimiento al articulo 26 de la Ley 80 vy

articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011,

En el caso del contrato resultado de un proceso

de licitacion, sera requisito para la ejecucion del

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

chjeto del contrato, la existencia de interventor
en los términos de los articulos 26 y 32
numerales 1y 2 de la Ley 80 de 1993, y
articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011,

Contrato Firmado por las
partes

Enviar por cualquier medio de comunicacén
idéneo especialmente correo electrénico copia
del contrato ylo Acto Administrativo de
notificacién al servidor piblico delegado como
supervisor segln clausula de supervision del
contrato

Representante
legal 0 Delegado

- Contrato Firmado por
las partes

- Demés documentos del
proceso pertenecientes
al proces) contractual

Entregar en la Tesoreria copia del Cantrato junto
con los demas documentos del proceso de
contratacion con €l objetivo que alli s realice el
respeclivo registro presupusstal

Notificacion a
supervisor

Representante
legal 0 Delegado

Registro
Presupuestal

Pagos Realizados por el
contratista correspondients a
estampillas y demas tributos
establecidos  segin el
Estatuto Tributario, la Ley y
el contrato

La Tesoreria verificara que el Contratista real ce
los pagos comespondientes a estampillas y
demés tributos establecidos en el Estatuto
Tributario, la Ley y el contrato.

La Tesoreria podra descontar el valor ds las
estampillas y demas tributos de cualquiera de los
pagos realizados al contrafista si ést2 lo autoriza
de manera previa y por escrito, segin
procedimiento establecido en el Estatuto
Tributario

Por ningin motivo se descontaran estos tribu'os
de los dineros entregados como Anticipo

Tesoreria

Confrato con | 3
Estampillas y | {
demas tributos

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA  BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Garantia allegada por el
Conlratista

Aprobar  mediante  Acto  Administratvo
(Resolucién, memorando, Decreto, efc...) las
garantias constituidas por el Confratista. Esta
aprobacion debera atender minimo a:

Fecha de expedicion de la Garantia,

Verificar que el beneficiario de la péliza sea
la entidad confratante o quien indique el
pliego indique el pliego de condiciones. En
caso que la garantia sea de Responsabilidad
Civil Extracontractual se verificard que el
Beneficiario sean Tercaros.

Verificar que los datos de identificacion de
las partes contratante y contratista (NIT,
Cedula de Ciudadenia, Representantes
Legales, etc.) sean los correctos segun la
naluraleza del contrato firmado.

Verificar que el Asegurado sea el contratista.
En caso que la garantia sea de
Responsabilidad Civil Extracontractual se
verificard que el Asegurado sea el
Contratista y el Instituto

Verificar que la clase de garantia sea la
correcta sagin el pliego de condiciones y el
contrato, acorde al articulo 2.2.1,.2.3.1.2. del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 111 del Decreto 1510 de 2013.
Verificar: la clase de garantia, nombre de la
garantia, amparos que cubre, valor
de la garantia, suficiencia de la garantia
Verificar que la garantia este fiimada por el
asegurado.

Representante
Legal o Delegado.

Acto

Administrativo

(Resolucion,
memorando,
Decreto, etc.

da aprobacion

da garantias

)

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

En caso que la garantia no redna o requisios
gegln contralo y |a Ley esta no seré aprobada y
60 la requerird para que realico el ajuste
necesario,

Documento que acredite que
el oferente y contratista se
encuentra al dia en los
pagos del Sistema Integral
de Seguridad Social en
Salud, ya sea con el anorte
dela Planilla PILA para
personas naturales o cuando
es persona juridica con el
aporte de la Planilla Pila o
Certificacion expedida por el
revicor fiscal 0
Representante Legal ce la
Empresa confratista, segin
corresponda y concordado
con el articulo 23 de la Ley
1150 de 2017 y articulo 50
de lz Ley 783 de 2002

7. Verificar que el conlratista e encuerire al dia en

los aportes del Sistema Integral ds Seguridad
Social en Salud en los términos del articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y articulo 50 ds la Ley 789
de 2002 y articulo 135 de la 1753 de 2015

Rapresentants
Legal ylo
Supervisor sagin
corresponda

Visto bueno 2
través de Listz
d3 Chequeo

Confrato firmado por las
partes, en el cual conste que
la enlidad debe sufragar

Cuando el Riesgo Laboral del objets contratado
esta catalogado como tipo 4 o 5 debera la
entidad contratante realizar de manera anticipada
a la iniciacion del contrato la afiliacion vy
correspandiente pago del Riesgo Laboral, en los
términos del Decreto 1607 de 2002, Ley 1562

Rspresentante
Legal ylo
Supervisor segin
corresponda

Visto bueno a
través de Lista
ds Chequen

Diagonal 16 Mo 20-41 Duitama- Boyaca
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05103 pagos segun ol resgo
laboral del objeto del
Contrato o Estudio Previo

S

~do 2012 y Doceto 723 de 2013 Cuando ol |

DEPARTAMENTO DT BOVACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Riespo Laboral del objeto contratado esth
catalogado comotipo 1,205 segun el Decrato
1607 de 2002 la entidad no pagara de manara
anticipada el valor de los rlesgos laborales sno
que es el conlratista quien harh el tramite de
afiliacion y pago

Documento que soporia la

Verifica® la realizecion de la afillacion y pago de o |

-

afliacion y pago de lo correspondienta a riesgos laborales antes de Vigto bueno a ;
. , : iniciar a ejecutar el objeto contractual, tanto para : ravés de Lista |
mxﬂd onle & flesgos los casos en que la entidad contratante deba ko deChequeo |
pagarlo anticipacamenle o aquelios en que el } «
B contralista deba hacerlo. {
Contrato Firmado por las | 10. Requerir al contratista para que en un plazo
partes méaximo de quinca (15) dtas.stgmenles ala firma Exaven Pre
del con'rato allegue a la entidad el examen preo Superviser .
ocupacional en los términos, condiciones y ocupaciona!
vigencia citados en la Ley 1562 de 2012 y
Decretc 723 de 2013.
- Contrato Firmado por | 11. Elaborar suscribir el acta de inicio
las partes
- Acto Administrativo de Representanie
Aprobacién de Legal ylc
Garantias Supervisor segin |  Acta de Inicic
- Verificacion de corresponday ’
Cumplimiento de Contratista
Requisitos de Sistema
de Seguridad Social
Integral en Salud
Copia de los documentos | 12. Presentar ante el supervisor del contrato copia de Rapresentants Radicado de ,‘
presantados por el los siguientes documentos: legal o Delegado |

Diagonal 16 No 20-4! Duitama- Boyaca
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INSTITUTO DE CUL

Conlratista :

DEPARTAMENTO DE BOYACA
TURA V] BECLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTurAMA”

Documentos
- Cerlificado da Disponibilidad Presupuestal
- Contrato
. - Cerlificado da Registro Presupuestal
- Certificado de - Coplade las Garz?ntias "
Dispenibilidad - Aclo Administrativo de Aprobacion  de
Presupuestal Garantias
- Contrato - Copia de los documentos que acrediten
- Certificado de estar al dia en los pagos del sistema de
Registro seguridad social en Salud
Presupuestal - Aclade Inicio
- Copia de |las
Garantias
- Acto Administrativo
de Aprobacion de
Garantias
- Copia de los
documentos  que
acrediten estar al
dia en los pagos del
sistema de
seguridad social en
Salud
- Actade Inicio
Documentos Radicados por | 13. Entreger en la tesoreria copia de los documen‘os R Radicado se
\ . X presentante
el contratista radicados por el contratista documentos documentos
necesarios para el giro de dineros a titulo de legal oDele_gado e
anticipo o pago anticipado. Superviscr
Radicado se documentos | 14. Realiza” el giro ce dineros a favor dal contratista Comprobante de
atitulo de anticipo o pago anticipado Tesoreria Egreso

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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INSTITUTO DF CUL

Comprobante de Egreso

DEPARTAMENTO DF BOYACA
TURA ) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

15. Entregar al supervisor copia del Comprobants de

: ﬁegracién‘dal
Egreso para que sea intagrado 4 |a carpala Documents ala
contractual Tesorero oarmes
Contractual
Actos emitidos durante el 16. Publicar en el SECOP Todos los acios emitidos | Rapresentants Constano‘;df
procedimiento dentro del anterior procadimiento, dentro de los legal 0 Delegado o | pypfinsss |
res dias habiles siguientes a la fecha de emigian ’ vaconene
) pereona contratada SECOP
del respectivo documento
peraello i
Documentos Generados | 17, Conformar la carpeta contractual  con los Carpela ‘
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del Contraciugl !
contratacion proceso Representanis o f
‘ legal 0 Delegadoo |  Oganzeda
pereona contratada | S994N normas
paraello de archivo
vigenies
FIN |
| Nombre | b. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIGNAMIENTO V7 PARA EJECUCION DEL|
‘ { CONTRATO PARA ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO Y ENAJENACION
e DIRECTA A TRAVES DE SUBASTA PUBLICA. by
Objetivo Cumplir con los requisitos legales de forma, perfeccionamiento y ejecucidn del contrato :
Alcance Aplica para los siguientes procesos de selsccion
|
a) Engjenacion directa por oferta en sobre cerrado f
b) Enzjenacion directa a través de subasta publiza ‘
Responsable Representante Legal o Delegado -

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTurAMA”
Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1159 de 2097, Ley 1474 do 2011, Decreto 019 de 2011, Decrelo 1082 da 2015 compilatorio del Decreto 1510
de 2013, Manu§1|es 0 guias aplicables al proceso de contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente y Modelos tipo de
contratos expedidos por Colombia Compra Eficiente.
|
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control '
Propuesta del Oferta 1. Elaborar el contrato en los términos del Revision y
Pliego de Condiciones articulo 39 de la Ley 80 de 1993, segin verificacion de la
Certificado de Disponibilidad parametros del pliego de condiciones, sequn |  Representants Minuta del existoncia de del
Presupuestal oferta presentada por el oferente, con las Legal o Delegado y '
clausulas que se deriven del acuerdo de contrato lleno de los |
voluntades, y seg(in modelo tipo emitido por requisitos s2gln la ‘;
Colombia Compra Eficiente!! rorma para cada uno
Minuta del contrato 2. Suscribir el contrato por cada una de las de eslos
partes contratante y contratista dentro del documentos. Lista de
plazo maximo establecido en el cronograma Verificacion.
del proceso de seleccion. Se debe de
manera especial suscribir una clausula por Eetard 2 cacao del
medio de la cual se delega a un Servidor Contrato g .
Piblico de la enlidad (Articulo 211 de la | Representants . Gerente o servidor
Constitucion Politica de Colombia y articulo | Legal o Delegado | FiMadoporias | pybico delegado o
25 numeral 12 de la Ley 80 de 1993) para y Contratista partes contratista asesor
que actle en calidad de supervisor quien
preferiblemente debera ser el mismo servidor
que elaboro el Estudio previo y quien debsra
encargarse de dar cumplimiento al articulo
26 de la Ley 80 y articulos 83y 84 de la Ley
1474 de 2011.
11 La entidad elaborara su propio Contrato en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
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Dentro de este contrato segin el pliego de
condiciones se deber4a consagrar una
clausula en la que se establezca el plazo
maximo para que el centratista consigne a la

enlidad el precio faltante del valor objeto del
contrato.

Centrato Firmado por las
partes

Enviar por cualquier medio de comunicacion
idoneo  especialmente correo  electronico
copia del contrato y Aclo Administrativo de
notificacion al servidor plblico delegado

como supervisor segin clausula de
supervision del contrato,

Representante
legal 0 Delegado

Notificacién,
comunicacion o
aviso a
supervisor

Garantia allegada por el
Contralista

41
4.2

4.3

44

Aprobar mediante Acto  Administrativo
(Resolucion, memorando, Decreto, efc...) las
garantias constituidas por el Contratista,
Esta aprobacion debera atender minimo a:
Fecha de expedicion de la Garantia.

Verificar que el beneficiario de la poliza sea
la entidad contratante o quien indique el
pliego indique el pliego de condiciones. En
caso que la garantia sea de Responsabilidad
Civil Extracontractual se verificara que el
Beneficiario sean Terceros,

Verificar que los datos de identificacion de
las partes contratante y contratista (NIT,
Cedula de Ciudadania, Representantes
Legales, elc.) sean los correctos segln la
naturaleza del contrato firmado.

Verificar que el Asegurado sea el contratista.
En caso qua la garantia sea de
Responsabilidad Civil Extracontractual se

Representante
Legal o Delegado

Acto
Administrativo
de aprebacion

de garantias
(Resolucion,
memerando,
Decreto, elc...)
de aprcbacion
de garantias
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DEPARTAMENTO DE BOyACA
INSTITUTO DE CULTURA YV BELLAS ARTES DF DUITAMA ‘CuLTuURAMA”

verificara que el Asegurado sea el

Contratista y el Instituto

4.5 Verificar que la clase de garanlia sea la
correcta segun el pliego de condiciones y el
contrato, acorde al articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
decreto 1082 de 2015 compilatoric del
articulo 111 del Decreto 1510 de 2013.

4.6 Verificar: la clase da garantia, nombre de la
garantia,amparos que cubre, valor de la
Qarantia, suficiencia de la garantia

4.7 Verificar que la garantia este firmada por el
asegurado.

En caso que |a garantia no reuna los requisitos

segln contrato y la Ley esta no sara aprobada y

se le requerirda para que realice el ajuste
necesario,

Documento que acredite que
el oferente y contratista se
encuentra al dia en los
pagos del Sistema Intsgral
de Seguridad Social en
Salud, ya sea con el aporle
de la Planilla PILA para
personas naturales o cuando
es persona juridica con el
aporte de la Planilla Pila o
Certificacion expedida por el
revisor fiscal 0
Representante Legal de la

Verificar que e! contratista se encuentre al dia en
los aporles del Sistema Integral de Seguridad
Social en Salud en los términos del articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y articulo 50 de la Ley 789
de 2002, Art 135 de la ley 1753 de 2015.

Representante
Legal ylo
Supervisor segln
corresponda

Visto bueno a
través de Lista ,
do Chequeo ’{
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Empresa conlratista, sagun

DEPARTAMENTO DE BoyAacA
TURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CuLTurRAMA”

corresponda y concordada
con el articulo 23 de Ia Ley
1150 de 2017 y articulo 50
de la Ley 789 de 2002

- Contrato Firmado por

6. Elaborar suscribir el acta de inicio

las partes
- i\\cto Ac!ministralivo de Representante
sl
- Verificacion de Supervisor sagin
Cumplimiento de correspor‘wd_a y
Requisitos de Sistema Contrafista
de Seguridad Social
Integral en Salud
Contrato Firmado por las Entregar en la Tesoreria copia del Contrato junto
partes con los demas documentos del proceso de
contratacion con el cbjetivo que alli se verifique _ Registro
el pago faltante para la venta del inmueble seguln Supervisor Presupuestal
lo consagrado en el contrato.
Pagos Realizados por el Verificar que el Contratista realice los pagos
contratista correspondientes hasta completar el 100% del Tesorero y l
precio del objeto vendide Supervisor ylo Comprobante de
interventor Ingreso
Contrato
Comprobante de Ingreso Entregar al Supervisor y/o interventor y en la Tesorero Integracion del

oficina de conlratacion copia del Comprobante

Documento ala
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Contrato suscrito pot las
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1.

DIPARTAMINTO DT BOVACA
INSTITUTO DT CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

" que acredie que el contraista consignd el 100%

dol precio del blen vendido constitutivo del
objeto contractual

10 El suparvisor ylo interventor del contrato (Cuando

ol objelo del contrato sea enajenacién de
inmuebles y/lo muebles sujelos a registro) debera
junto con el contratista proyectar la promesa de
compraventa en los lérminos del contrato
suscrito

Suscribr el documento de promesa de
compraventa del bien objeto del contrato en los
términos consagrados en el Contrato

Contrato suscrito por las
partes

12.

Si el objeto del contrato es la enajenacicn de
inmuables sujelos a registro el representante
Legal de la entidad o su delegado junto con el
conlratista deberan otorgar la escritura pblica en
la notaria correspondiente en los términos del
articulo 2.2.1.2.2.3.3. del decreto 1082 de 2015
compilatorio del articulo 103 de! Decreto 1510 de
2013y sequn las clausulas del contrato.

Los Gastos de registro y derechos notarlales
se pagaran de conformided con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.2.3.4. del
decreto 1082 de 2015 compilatoric del
articulo 104 del Decreto 1510 de 2013.

La entidad plblica a tavés de su
Representante Legal o Delegado vy

Carpela
Contractual
E) supervisor ylo Mnuta de
cont ato comptaventa
junto con ol Suscrita por las |
contratsty Partes |
\
{
Representante '
Legal de la entidad .
junto con al
contratista
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Supervisor ylo interventor realizaran la
entrega real y material del inmueble al
contratista en los términos del articulo
221.2235. del decreto 1082 de 2015
compilatorio del articulo 105 del Decreto

1510 de 2013 y seg(n las clausulas
contractuales

Contrato suscrite por las
partes

13.

Si el objeto del contrato es la enajenacion de
muebles sujetos a registro el representante Legal
de la entidad o su delegado junto con el
contratista deberan otorgar los documentos de
Registro ante la entidad Respectiva (Ejemplo,
secretaria de Trénsito y Transporte) en los
términos consagrados en el contrato

Los Gastos de registro se pagaréan de
conformidad con lo establecido en las
clausulas contractuales

La entidad publica a través de su
Representante Legal o Delegado vy
Supervisor ylo interventor realizaran la
entrega real y material del mueble (s) al
contratista en los términos consagrados en
las clausulas contractuales

Representante
Legal de la entidad
0 su delegado
junto con el
contratista

Documentos de
Registrc ante la
entidad
Respectiva

Actos emitidos durante el
procedimiento

14,

Publicar en el SECOP todos los actos emitidos
dentro del anterior procedimiento, dentro de los
tres dias habiles siguientes a la fecha de
emision del respectivo documento, conforma lo
indica el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del decrsto 1082

Representante
legal o Delegado o
persona conlratada

paraello.

Constancia de
Publicacion en el
SECOP
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de 2015 compilatorio del Art. 19 del Dclo 1510
de 2013.

Documentos generados
durante el proceso de
contratacion

. Conformar la carpeta contractual  con los

documentos que se han emitido dentro del
proceso

Representante
legal o Delegado o
persona contrata
paraello.

Carpeta ]

Contractual
organizada
segun normas
de archivo
vigentes

Contrato e
Informe del Contratista

16.

El supervisor  ylo interventor del contrato
elaboraré y haré entrega al representante legal,
de un documento denominado informe en el cual
acreditara el cumplimiento o no del objeto
contractual y el porcentaje de ejecucion del
mismo. Este informe se elaboraré previo a cada
pago de la forma pactada en el contrato.

Este informe de supervisién y/o interventoria debe
ir acompafiado por un informe del contratista y
copia del documento que acredite que el
contratista y subcontralistas ss encuentran al dia
en los pagos del sistema integral de sequridad
social en salud (Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012, articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y Decreto 1703 de 2003 y Art. 135 de la
ley 1753 de 2015)

Supervisor ylo
Interventor

Informe de
supervision y/o
Interventoria

FIN
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DEPARTAMENTO DE BoyAaca

INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “
[ Nombr 5-“‘*'15 c. CUMfﬁL—li'ﬂiENmTA()“ﬁéhRﬁEaU@fﬁS_ DE
CONTRATO PARA PROCEDIMIENTO DE
INTERMEDIARIO IDONEO PARA LA EN
”6@?&6“”“‘“@%% con los requisitos legales de forma, perfeccionamiento
Alcance

Aplica para los siguientes procesos de seleccién :

DE  FORMA, PERFEC
SELECCION ABR
AENACION DE BIENES INMUEBLES, Y MUEBLES SUJETOS A
—__ REGISTRO Y MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO),

amiontoy ejecucion del contraty

CULTURAMA"

et cetion et et 28

a) Procedimiento de Seleccién

Abreviada de Menor Cuantia a través de Inte

rmediario ldéneo  para la Enajenacién do Bienes
Inmuebles, y Muebles sujatos a Registro y Musbles no sujetas a Registro
Responsable Represantante Legal o Delegado
Marco Legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 201 1, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del  Decrato 1510
de 2013, Manuales o guias aplicables al proceso de contratacién expedidos por Colombia Compra Eficiente y Modslos tipo de
contratos expedidos por Colombia Compra Eficients.

Entrada Descripcion Responsable Salidas Funto de Control
Propuesta del Oferta 1. Elaborar el confrato en los (3rminos del articulo Bevisibn y
Pliego de Condiciones 39 de la Ley 80 de 1993, s_egﬂr; parémetrcrst ar:‘e! Representants s o verificacion de la

: ibili pliego de condiciones, segun oferta presentada Leqal o Deleaado existancia de y del

Cérticads d!e Dispordbidad por el oferente, con las cl2usulas que se deriven 9 9 contrato leno de los

Presupuesta del acuerdo de voluntades, y segin modelo tipo requisitos saqin la
emitido por Colombia Compra Eficiente 12 CDaacadstr

Minuta del contrato 2. Suscribir el centrato entre contralante. y Contrato
contratista dentro del plazo méximo establecido | Representants Firmado por las de estos !
en el cronograma del proceso de selaccion. Se Legal o Delegado pates documeptos. .Llsta e
debe de manera especial suscribir una clausula y Contralista Verificacion,
por_medio de la cual se delega a un Servidor

'? La entidad elaborara su propio Contrato en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo .
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Pablico de la entidad (Articulo 211 de la
Constitucién Politica de Colombia y articulo 25
numeral 12 de la Ley 80 de 1993) para que actie
en calidad de supervisor quien preferiblemente
deberd ser el mismo servidor que elaboré el
Estudio previo y quien debera encargarse de dar
cumplimiento al articulo 26 de la Ley 80 vy
articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011,

Centrato Firmado por las
partes

Enviar por cualquier medio de comunicacion
idoneo especialmente correo electionico copla
del conlrato y Acto Administrativo de notificacion
al servidor plblico delegado como supervisor
segn clausula de supervision del contrato

Representante
legal 0 Delegado

Notificacion a
superviscor

Garantia allegada por el
Conlratista

Aprobar  mediante  Acto  Administrativo

(Resolucién, memorando, Decreto, efc...) las

garantias constituidas por el Conlratista, Esta

aprobacién debera atender minimo a:

a. Fechade expedicion da la Garantia.

b. Verificar que el beneficiario de la poliza sea
la entidad contratante o quien indique el
pliego indique el pliego de condiciones. En
caso que |a garantia sea de Responsabilidad
Civil Extracontractual se verificara que el
Beneficiario sean Terceros.

c. Verificar que los datos de identificacion de
las partes confratante y contratista (NIT,
Cedula de Ciudadania, Representantes
Legales, elc)) sean las correctos segin la
naturaleza del contrato firmado.

d. Verificar que el Asegurado sea el contraticta,
En caso que la garantia sea de

Representante
Legal o Delegado

Acto
Administrativo
de aprobacian

de garantias

(Resolucion,

memorando,
Decreto, elc...)

Estara a cargo del
Gerente o sarvidor
publico delegado o
conlralista asesor
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Responsabilidad Civil Extracontractual 80
verificard que el Asegurado sea el
Contratista y el instituto

Verificar que la clase do garantia gea la
carrecta segun el pliego de condiciones y el
contrato, acorde al articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
decrelo 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 111 del Decreto 1510 de 2013,
Verificar: la clase de garantia, nombre de la
garantia, amparos que cubre, valor
de la garantia, suficiencia de la garantia

Verificar que la garantia este firmada por el
asegurado,

En caso que la garantia no reuna los requisitos
segun contrato y la Ley esta no sera aprobada y se
le requerira para que realice el ajuste necesario.

Documento que acredite que
el oferente y contratista s
encuentra al dia en los
pagos del Sistema Integral
de Seguridad Social en
Salud, ya sea con el aporte
de la Planilla PILA para
personas naturales o cuando
es persona juridica con el
aporte de la Planilla Pila o
Certificacion expedida por el
revicor fiscal 0
Representante Legal de la
Empresa confratista, segin

5. Verificar que el intermediario  contratista
encargado de enajenar los bienes de la entidad
se encuentre al dia en los aportes del Sistema
Integral de Seguridad Social en Salud en los
términos del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 135
de la 1753 de 2015

Representante
Legal y/o
Supervisor segln
corresponda

Visto bueno a
través de Lista
de Chequeo
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INSTITUTO DT CULTURA V) RELLAS

con ol articulo 23 de 1a Ley
1950 de 2017 y articuio %0
de la Ley T8O de 2007

cortesponda y  concordado |

4

DIPARTAMINTO DT BOVACA

g

— A —

ARTES DT DUITAMA “CuLTurAMA*

Email: culturama®@duitama-boyaca.gov.co

Contaty | tmado por |6 Hlaborw —nm':(--f ol acta de inicin A S 4
ag partes l
o - Lagal ko |
watantias |
Verifcaona % Suparvisor segin |
Curpimments o corresponds y |
Requeitos de Sisterma Contratista j
e Sepuridad Social g
| iegral en Saud ]
Convato Frmado por las | 7. Entregar en la Tesoreria copia del Contrato junto
partes con los demas documentos del proceso de Regsrs |
contratacion con el objetivo que alli se verifique Supervisor ;
la consignacion a favor de la entdad del 100% Presuguestal |
del valor de la venta de bienes que hace el
- intermediario.
 Convate Frmado por las | 8. El Representante Legal o el delegado de la ;
partes entidad contralante junto con el contratista | E Representante ;
intermediario en cargado de la venta de bienes é
junta ccn el comprador suscribiran el documento Loo;z:nudum ©| Pomsads |
de promesa de compraventa del bien objeta del . SE— 1 |
contrato en los términos consagrados en el | CONatants junto f
Contrato firmado entre el intermediario | ©On el contralista ;
encargado de vender y el comprador. 7 !
Convato Frmado por las [ 9. Si los bienes enajenados por intermediario | Ei Representants )
partes contratado por la entidad son inmuebles sujetos Legal 0 el delegado Escrirapeica
aregistro, el representante Legal de la entidad o de la entidad
156
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su delegado  junto con el intermediario
contratista encargado de enajenar y el
comprador de los bienes deberén otorgar la
escritura publica en la notaria correspondiente en
los términes del articulo 2.2.1.2.2.3.3 del decreto
1082 ds 2015 compilatorio del articulo 103 del

Decreto 1510 de 2013 y sagun las clausulas del
contrato.

Los Gastos de registro y derechos notariales ss
pagaran de conformidad con lo establecido en el
arficulo 2.21.22.3.4 del decreto 1082 de 2015

compilatorio del articulo 104 de! Decreto 1510 de
2013.

La entidad publica a fravés de su Representante
Legal o Delegado y Supervisor ylo interventor
realizarén la entrega real y material del inmueble al
contratista en los términos del articulo 2.2.1.2.2.3.5.
del decreto 1082 de 2015 compilatorio del articulo
105 del Decreto 1510 de 2013 y segun las clausulas
contractuales

contratante junto
con el contratista

Contrato Suscrito por las
partes

10. Si el objeto del contrato es la enajenacion de
muebles sujetes a registro el representante Legal
de la entidad o su delegado junto con el
intermediario contratista encargado de enzjenar
junto con el comprador de los bienss deberan
otorgar los documentos de Registro ante la
entidad Respectiva (Ejemplo, secretaria de
Transito y Transporte) en los términos

El Representants
Legal o el delegado
de la entidad
contratants junto
con el contratista

Documentos de
Registre ante la
entidad
Respectiva
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consagrados en el conlrato.

Los Gastos de registro se pagaran de
conformidad con lo establecido en las clausulas
contractuales.

La entidad pUblica a través de su Representante
Legal o Delegado, el intermediario encargado de
enajenar y el Supervisor y/o interventor
realizaran la entrega real y material del mueble
(s) al contratista en los términos consagrados en
las clausulas contractuales.

Actos emitidos durantz el | 11. Publicar en el SECOP todos los actos emitidos |  Representante .
procedimiento dentro del anterior procedimiento, dentro de los | legal de la entidad COf_\Slaf\_Cla de
tres dias habiles siguientes a la fecha de | o pglegadoo | Fublicacion enel
emision del respectivo documento. persona contratada SECOP
para ello.
Documentos Generados | 12. Conformar la carpeta contractual con los Carpeta
durante ”el proceso  de d?g:ergimos que se han emitido dentro del Representante Contrgctual
contratacion P ' legal o delegado o orgamzada
persona contratada | S€9UN NOrMas
para ello. de archivo
vigentes
13. El supervisor  ylo interventor del contrato
elaborara y hara enfrega al Representante legal Informe de
Contrato e de la entidad contratante un documento | Supervisor ylo supervision ylo
Informe del Contratista denominado informe en el cual acreditara el Interventar Interventoria
cumplimiento o no del objeto contractual y el
porcentaje de ejecucion del mismo. Este informe
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se elaborara previo a cada pago de la forma
pactada en el contrato,

Este informe de supervision ylo interventoria debe
ir acompaiiado por un informe del contratista y
copia del documento que acredite que el
contratista y subcontratistas se encusntran al dia
en los pagos del sistema integral de seguridad
social en salud (Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012, articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y Decreto 1703 de 2003 y articulo 135 de
la 1753 de 2015).

Informe del contratista

14.

El supervisor del contrato hard entrega al
Representante legal de la entidad contratante el
informe sobre el cumplimiento del objeto del
contrato suscrito con el intermediario idoéneo con
el fin que obren en la carpeta contractual y con el
fin que se dé tramite el pago correspondiente a
los servicios de intermediacion segun las
clausulas del con'rato.

Supervisor ylo
interventer

Informe de
supervision y/o
Interventoria

Inferme de supervision ylo
Interventoria

. El supsrvisor dsl confrato hard entrega del

informe del supervisor e informe del contratista al
sefior Tesorero con el fin que alli se realicen los

tramites de pago al intermediario contratista que
enajenc los bienes.

Este pago sera el correspondiente al porcentaje
del producto de la venta de los bienes y segtn lo
acordado en el Contrato suscrito con el
intermediario.

Supervisor ylo
interventer

Comprobante de
Egreso
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“Nombre . ~d. CUMPLIMIENTO DE "REOUISIT()S"bE"“FORMA"PER'F’E’(:Fi’O’ AMIENTO ¥ PARA EJECUCION DE
N : IONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL
ACUERDO DE VOLUNTADES ( CONTRATO) DERIVADO DE LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA-
Objetivo Cumplir con los requisitos legales do ﬁ?r’??a"?’ﬁfe"c’"&i’&ﬁSrﬁiﬁo"y‘éié'ch?;i“dﬁ delcontate o
Alcance Aplica para todos el proceso contractual de Minima Cuantia, N
Responsable Reprasentante Legal 0 Dalogado
Marco Legal Ley €0 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 do 2011, Decrelo 019 de 2011, Decreto 1062 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 |
de 2013, Manuales o guias aplicables al proceso do contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente y Modelos lipo de
contratos expedidos por Colombia Compra Eficiente,

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Propuesta del Oferents, 1. Elaborar la comunicacion de aceptacién de Revigion y
Carta de Aceptacion de oferta de minima cuantia en que se incluya verificacion de la
oferta de minima cuantia e gi)é:::;:dgo:trzaggglﬁaﬁ;o?tl "(:a’;‘gd:: dDm’f*:‘;" existencia de y dal
e . / a0 enominado:; | ds lo
VR de'mimma e Colombia Compra Eficients, en los términos Representante Comunicacion | J;’;s : fsm la
y  Cerficado  de del Auticulo 94 de la ley 1474 do 2011, | | o ot nicoto | do moootaen | eSS 820
Disponibilidad Presupuestal articulos 2.2.1.2151. y 2212152, del g 0 A fta norma para cada uno

decreto 1082 de 2015 compilatorio de los e Ulerta con de estos
Articulos 84 y 85 del Dacreto 1510 de 2013y Clausulas | gocymentos, Lista de
Articulo 39 de la Ley 80 de 1993, segln Contractuales Verificagian.
parametros dela Invitacion, ssgin oferta
presentada por el oferente.
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Comunicacion de Aceptacion 2. Suscribir la Co i :
¢ . a Comunicacion de Aceptacion de
de Oferta de minima Cuantia oferta de minima cuantia P Representante Contrato
Legal o Delegado | Firmadoporlas | Estaraa cargo del
y Conlratista partes Gerenta o servidor
3. Enviar por cualquior medio do comunicacion Notificacién o JUSC deldgakio
Comunicacion de Aceptacion ?:r;?aod t'asré)clalmlentci : CZ""AO eloctrénico | Representants comunicacién o e actia ket
d inima Cuantiz p1a de la Comunicacion de Aceptacion de | g al 0 Delegado ;
@ Oferta do minima Cuantia oferta de minima cuantia al servidor pblico 9 : e
delegado como supervisor, supervisor
Comunicacion de Aceptaciaon 4. Enlregar en la Tesoreria copia de la
de Oferta de minima cuantia Comunicacion de Aceptacion de oferta do | Representante
minima cuantia con los demas documentos | legal o Delegado o Registro
del proceso de contratacion con el objetivo |  supervisor del Presupuestal
que alli se realice el respectivo registro contrato.
‘ presupuestal
Pagos Realizades por el 5. La Tesorerla verificara que el Contratista
contratista correspondiente a redice los pagos correspondientes a
estampillas y deméas tributos estampillas y demas tributos establecidos en
establecidos  segin ol el Estatuto Tributario, la Ley y el contrato.
sta i i d .
SI cot‘:ltlrc;tl'nbutano, la Ley y La Tesoreria podra descontar el valor de las Confrato con
estampillas y demas tributos de cualquiera de los Tesoreria Estampillas y
pagos realizados al contratista si éste lo autoriza demas tributos
de manera previa y por escrito, segln
procedimiento establecide en el Estatuto
Tributario.
Por ningin motivo se dascontaran estos tributos
de los dineros entregados como Anticipo.
Garantia allegada por el 6. Aprobar mediante Aclo Adm?nistra)tivo Representante Acto
Contratista (Resolucién, memorando, Decreto, etc...) las inistrafivo
garantias conslituidas por el Contratista. Legal o Delegado. | Administraf
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DIPARTAMENTO DT BoyAaca
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Esta aprobacion debera atender minimo a:
Fecha de expedicion de la Garantia.
Verificar que el beneficiario de la poliza sea
la entidad contratante o quien Indique el
pliego de condiciones. En caso que la
Qarantia sea de Responsabilidad Civil
Extracontractual se verificara que el
Beneficiario sean Terceros.

Verificar que los datos de identificacion de
las partes contratante y contratista (NIT,
Cedula de Ciudadania, Representantes
Legales, etc.) sean los correctos segun la
naturaleza del contrato firmado.

Verificar que el Asegurado sea el contratista.
En caso que la garantia sea de
Responsabilidad Civil Extracontractual se
verificara que el Asegurado sea el
Cantratistay el Instituto

Verificar que la clase de garantia sea la
correcta segun el pliego de condiciones y el
contrato, acorde al articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 111 del Decreto 1510 de 2013
Verificar: |a clase de garantia, nombre de la
garantia, amparos que cubre, valor
de la garantia, suficiencia de la garanti
Verificar que la garantia este firmada por el
asegurado.

En caso que la garantia no rena los requisitos
segun contrato y la Ley esta no sera aprobada y se

de Aprobacién
de Garantias
(Resolucion,
memerando,

Decreto, elc...)

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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INSTITUTO DFE CULTURA \ BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

le requerira para que realice ol ajuste necesario,

Documento que acredite que
el oferente y contratista se
encuentra al dia en los
pagos del Sistema Integral
de Seguridad Social en
Salud, ya sea con el aporte
de la Planila PILA para
personas naturales o cuando

7. Verificar que el conlratista se encuentre al’
dia en los aportes del Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud en los términos
del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 v articulo
135de la 1753 de 2015

Representante :
es persona juridica con el E Vieto bueno a
o egal ylo través de Lista
aporte de la Planilla Pila o Supervisor seqt
Certificacion expedida por el Upervisor segin de Chequeo
) corresponda
revisor fiscal 0
Representante Legal de la
Empresa conlratista, segin
corresponda y concordado
con el articulo 23 de la Ley
1150 de 2017 y articulo 50
de la Ley 789 de 2002
8. Cuando el Riesgo Laboral del objeto
contratado esta catalogado como tipo 4 0 5
Comunicacién de Aceptacion debera la entidad contratante realizar de Representante Visto bueno a
de oferta de minima Cuantia, manera anlicipada a la iniciacién del contrato Legal ylo través de Lista

en el cual conste que la
entidad debe sufragar estos
pagos segun el riesgo
laboral del objeto del

la afiliacion y correspondiente pago del ; .
Riesgo Laboral, en los términos del Decreto | SUPeTVisorsegin | de Chequeo
1607 de 2002, Ley 1562 de 2012 y | corresponda
Decreto 723 de 2013, Cuando el Riesgo
Laboral del objeto contratado esta
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Acuerdo de voluntades.

DEPARTAMENTO DE BOYACA
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 Documento que soporta fa
afliacion 'y pago de o
correspondiente a riesgos
laborales

calalogado como tipo 1, 2 0 § sagin ol
Dacreto 1607 de 2002 la entidad no pagara
de manera anlicipada ol valor da log riasgos
laborales eino que es el contratista qulen
haré el tramite de afliacion y pago.

9. Verificar la realizacion da Ta afiliacion y pago-

de lo correspondiente a riesgos laborales
anles de iniciar a ejecutar ol objoto
contractual, tanto para los casos en que la
onlidad  contratante  deba pagarlo

anlicipadamente o aquellos en quo el
conlratista deba hacerlo,

- Comunicacion de
Aceplacion de la Oferta
de minima Cuantia

- Aclo Administrativo de
Aprobacion de
Garantias

- Verificacion de
Cumplimiento de

Requisitos de Sistema
de Seguridad Social
Integral en Salud

Supervigor

et T

10. Elaborar suscribir el acta de inicio.

Representants
Legal o delgado y
confralista

Vieto bueno a
fravés do Lista
de Chequeo

Acta da Inicio

Copia de los documentos
presentados por el
contratista;

a. _Cerlificado de

1. Presentar ante el Representante logal de |a

enlidad confratante copia de los siguisntes
documentos;

a. Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal
b.  Comunicacion de Aceptacion de Oferta de

minima Cuantia con cléusy_las contractuales,

Contratista y
Supervisor

Radicado dg
Documentos

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyach
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DIPARTAMENTO DT rovaca
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estar al dia en los pagos del sistema de
seguridad social en Salud

Digponibitidad ¢ Certficado de Registrn Prosupuestal | e e T
Presupuestal d. Copia de lae Garantiag
Contrato o Ao Administralivo de Aptobacion  de
Certficado ) Garantias
Registro . Copla de los documentos que acrediten
Presupuestal ostar al dia en los pagos del sisterna de
Copia de las soguridad soclal en Salud
Garanltias 0 Actade Inicio
Acto Administ ativo
de Aprobacdn de
Garantias
Copia de los |
documentos  que |
acrediten estar al }
dia en los pagos del i
sistema de |
seguridad social en i
Salud ;
0. Actade Inicio !
Documentos Radicados por 12. Entregar en la tesoreria copia de los ;
el contratista siguientes documentos necesarios para el |
giro de dineros a titulo de anticipo o pago }
anticipado: |
a. Certificado de Disponibilidad Presupuestal @
b. Comunicacion de Aceptacion de Oferta de Radcadose |
minima cuantia con clausulas contractuales. Contratistay documentos |
c.  Certificado de Registro Presupuestal supervisor |
d. Copiade las Garantias 1
e. Acto Administrativo de Aprobacién de
Garantias,
f. Copia de los documentos que acrediten

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

g. Actacdelincio
Radicado se documentos 13. Realizar el giro de dinercs a favor del Comprobante de
contralista a titulo de anticipo o pago Tesoreria Eareso
anticipado o
Comprobante de Egreso 14. Entregar en la oficina de contratacien copia Integr acién del
del Comprobante de Egreso para que sea Documento ala
integrado ala carpeta contractual Tesorero carpeta
Contractual
Actos emilidos durante el 15. Publicar en el SECOP lodos los actos | Represente legal o Constancia de
procedimients emitidos dentro del anterior procedimiento, Delegado 0 Publicacin en el
dentro de los tres dias habiles siguientes a persona contratada
la fecha de emision del respectvo SECOP
documento para ello
Documentos  Generados 16. Conformar la carpeta contractua con los Carpeta
durants el proceso de documentos que se han emitido dentro del Repressnta legal 0 Contractual
contratacion proceso Delegado o organizada
parsona contratada |  990UN normas
de archivo
praefo .
vigentes
FIN
ot CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA. PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL CONTRATO PARA
LICITACION
| Oyetvo | Cumphr con 108 fequisiios legales de forma, perfeccionamiento y egcucion del contralo
[ Alcance L‘im“w ‘Ap Ica p&al&&os—a p'OT?ﬂ}O W?M&T&!&n

Diagonal 16 Mo 3041 Durtama- Boyace

Telefore To10%9
Imall: cuttramadaunama doya s gov.

(<]
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Marco Legal

Representante Legal o Delegado

Ley 80 de 1933, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2011,
de 2013, Ley 1882 de 2018, decreto 392 de 2018 Manuales o
Compra Eficiente y Modelos tipo de contratos expedidos por Col

Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510

guias aplicables al proceso de contratacién expedidos por Colombia
ombia Compra Eficiente.

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto dg Control
Propuesta del Oferente, Acto 1. Elaborar el contrato en los términos del Revisiony
administrativo de articulo 39 de la Ley 80 de 1993, segin verificacion de la
Adjudicacion y Certificado de p?ra:metros d°t| 5“990 de I°°’f‘d‘°'°t”es- seglun Representante Minuta del existencia de y dal
isponibill oferta presentada por el oferents, con las
Disponibilidad Presupuestal clausulas que se deriven del acuerdo de Legal o Delegado. contrato llfa{\o de Io%‘
voluntades, y segiin modelo lipo emitido por requisitos segln la
Colombia Compra Eficients norma para cada uno
Minuta del contrato 2. Suscribir el contrato por cada una de las de estos
partes contratante y contratista dentro del documentos. Lista de
plazo maximo establecido en el cronograma Verificacion.
del proceso de ssleccion.
Se podra de manera especial suscribir una clausula Estara a cargo del
zor medng de la c.ual se delega aun S'iwlc'ior Publ?co R— Conirato Gerattin b séevidor
e la entidad (Articulo 211 de la Constitucion Palitica Firmadoporlas | publico deleaado o
de Colombia y artioulo 25 numeral 12 de la Ley 80 de | -892l © Delegado publico deleg
e Colombia y articulo 25 numera e laley 80 de g partes iralista asescr
. - : . y Contratista contralista ase
1993) para que actlie en calidad de supervisor quien
preferiblemente debera ser el mismo servidor que
elabor6 el Estudio previo y quien debera encargarse
de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley 80 vy
articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011,
167
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DIEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA "‘CULTURAMA”

Este

supervisor  deber acluar  de  manera

concomitante con el interventor, emparo no pueden
caincidir las obligaciones del uno y del otro,

3. Enviar por cualquier medio de comunicacion
ido 0 E '
Contrato Firmado por las co;ggodol igz({:l;ftr:c;ntzmc Ofr\rc;:ginizll?:lti:/%m;g | Rerre[s);e ?lanto N°ﬁﬁ°a°_i°” *
partes nolificacion al servidor piblico delegado | o0 © Sregado. Supsrvisor
como supervisor segun clausula de
supervision del contrato
- Contrato Firmado por 4, I?ﬁtregar en la Tesoreria copia del Contrato Representants
las partes junto con los demas documentos del legal 0 Delegado o
- Demas documentos del proceso de cqnlratacién con el objetivo que supervisor o Registro
proceso pertenecientes alli se realice el respectivo registro interventor. seqtn
al proceso contractual presupuestal 1 569 Presupuestal
corresponda.
Pagos Realizados por el 5. La Tesoreria verificara que el Contratista
contratista correspondiente a realice los pagos correspondientes a
estampillas y demés tributos estampillas y demas tribulos establecidos en
establecidos  segin el el Estatuto Tributario, la Ley y el contrato.
Estatuto Tributario, la Ley y La Tesoreria podra descontar el valor de las Contrato co
el Gontralo estampillas y demés tributos de cualquiera de los . E:tampillas r;
pagos realizados al contratista si éste lo autoriza Tesoreria demés ributos
de manera previa y por escrito, seqln
procedimiento  establecido en el Estatuto
Tributario.
Por ningtin motivo se descontaran estos tributos
de los dineros entregados como Anticipo.
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INSTITUTO DF CULTURA V BELLAS

DIPARTAMENTO DE BOYACA

ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

Garantia allegada por el
Contratista

6.

Aprobar  mediante  Acto  Administrativo
(Resolucién, memorando, Decrelo, etc...) las
Qarantias conslituidas por el Contraticta,
Esta aprobacion deberé atender minimo a:
FFecha de expedicion de la Garantia,

Verificar que el bensficiario de la poliza sea
la entidad contratante o quien indique el
pliego indique el pliego de condiciones. En
caso que la garantia sea de Responsabilidad
Civil Extracontractual se verificara que el
Beneficiario sean Terceros.

Verificar que los datos de identificacion de
las partes contratante y contratista (NIT,
Cedula de Ciudadania, Representantes
Legales, etc.) sean los correctos segin la
naturaleza del contrato firmado.

Verificar que el Asegurado sea el contratista.
En caso que la garantia sea de
Responsabilidad Civil Extracontractual se
verificarda que el Asegurado sea sl
Contratistay el Instituto

Verificar que la clase de garantia sea la
correcta segun el pliego de condiciones y el
contrato, acorde al articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
decreto 1082 de 2015 compilatorio del
articulo 111 del Decreto 1510 de 2013,
Verificar: la clase de garantia, nombre de la
garantia, amparos que cubre, valor
de la garantia, suficiencia de la garantia
Verificar que la garantia este firmada por el
asegurado.

Representante
Legal o Delegado

Acto
Administrativo
de aprcbacion
de Garantias

(Resolucion,
memorando,
Decreto, elc...)
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INSTITUTO DE CULTURA

DIPARTAMENTO DEBOYACA

Documento que acredite que |
el oferente y contratisla se
encuentra al dia en los
pagos del Sistema Integral
de Seguridad Social en
Salud, ya sea con el aporte
de la Planila PILA para
personas naturales o cuando
€s persona juridica con el
aporte de la Planilla Pila o
Certificacion expedida por el
revisor fiscal 0
Representante Legal de Ia
Empresa contratista, segun
corresponda y  concordado
con el articulo 23 de la Ley
1150 de 2017 y articulo 50
de la Ley 789 de 2002

En caso quo |
segun contrato y |a Ley esta no
lo requeriré para que realice ol ajuste necesario,

e ————. . e,

7. Verificar que el contralista ss oncueniio al”

V BELLAS ARTES pE DUITAMA “CULTURAMA"

a garantia no retina log requisitos
sera aprobada y o

dia en los aportes del Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud en log términos
del articulo 23 de la Ley 1150 do 2007 y

articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y arliculo
135de la 1753 de 2015

Representante
Legal ylo
Supervisor ylo
interventor, segin
corresponda

Visto bueno a
través de Lista
de Chequeo

Contrato firmado por las
partes, en el cual conste que
la entidad debe sufragar

Cuando el Riesgo Laboral del objeto
contratado esté catalogado como tipo 4 0 5
debera la entidad contratante realizar de
manera anticipada a la iniciacion del contrato
la afiliacion 'y correspondiente pago del

Representante
Legal ylo
Supervisor ylo
interventor, seg(n

Visto bueno a
través de Lista
de Chequeo
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INSTITUTO DF ¢

estos pagos segun el riesgo
laboral del objeto  del
Contrato o Estudio Previo

DEPARTAMENTO DE B( WACA
ULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Riesgo Laboral, en los 1érminos del Decroto
1607 de 2002,  Ley 1562 de 2012

Decreto 723 de 2013, Cuando of Riesgo
Laboral dol objoto  contratado  esta
catalogado como tipo 1, 2 0 5 segun ol
Dacreto 1607 de 2002 la entidad no pagara
de manera anticipada el valor do los rlosgos
laborales sino que es el contratista quien
hara el tramite do afiliacion y pago

Documento que soporta |a
afliacion 'y pago de lo
correspondiente a  riesgos
laborales

corresponda

Verificar la realizacion do la afiliacion y pago
de lo correspondiento a riesgos laborales
antes de iniciar a ejecutar ol objoto
contractual, tanto para los casos en que la
ontidad  contratanto  deba  pagarlo
anticipadamente o aquellos en que el
conlralista deba hacerlo

Contrato firmado por las
partes

10.

Supervisor ylo
interventor, segUn
corresponda

Visto buono a
través do Lista
de Chequeo

So hara enlrega al conlratista de copia dol
contrato de interventoria constituido para la
ejecucion del centrato de licitacion,

Representante
logal o su delegado

Contrato firmado por las
partes

- Contrato Firmado por
las partos

".

El - supervisor yio Interventor ylo ol
Represontante  legal de la  entidad
contratante  se encargara do exigir al
contralista la entrega de copla del conlrato
do Fiducla a través del cual so manejaran
los dineros el anlicipo.

La existoncla del contrato de fiducia serd
una ebligacion solamente en caso de que la
onlidad haga entrega al conlratista de
dineros a Titulo de Anlicipo,

12 Elaborar  suscribir ol acta da inicio

Conlrato

Radicadodo |

Suparvisor ylo
intarventor,
Representante
logal de la entidad
0 su delegado,

~ Roprosontanto

Contrato do
fiducia

< Acla do Inicio

Legal o delogadoy
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INSTITUTO DE CULT

- Aclo Administrativo de
Aprobacion de
Garantias

- Verificacion de
Cumplimiento de

Requisitos de Sistema
de Seguridad Social
Integral en Salud

DEPARTAMENTO DE BOYACA
URA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cuctTurAmMA”

Supervisor ylo
interventor segun
corresponda y
Representante
Legal de |a entidad
confratante

Copia de los documentos 13. Presentar ante el representante legal de la
presentados por el enlidad contratante copia de los siguientes
contratista: documentos:
a. Certificado de a.  Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Disponibilidad b, Contrato
Presupuestal ¢. Certificada de Registro Presupusstal
b. Contrato d. Copiade las Garantias
c. Certificado de Registro e. Acto Administrativo de Aprobacion de
Presupuestal Garantias Representante Radicado de
d. Copiade las Garantias f.  Copia de los documentos que acrediten loaal & Deldaiado documentos
e. Acto Administrativo de estar al dia en los pagos del sistema de g Y
Aprobacion de seguridad social en Salud,
Garantias. g. Copia del contrato de fiducia,
f. Copia de los h.  Acta de Inicio
documentos que
acrediten estar al dia en
los pagos del sistema
de seguridad social en
Salud
g. Actade Inicial
Contrato ds fiducia 14. El supervisor del contrato, o el Interventor o Supervisor o Comprobante de

Representante legal de la Entidad se
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S

| represantanta legal Egreso | =
fiducia ante ol Tesorero Sagun corresponda, | g gy dolegadn :
con ol fin que so realicen log Irimitos - |
hecesarios para el giro de los dineros a titulo
de Anticipo a nombre de la cuenta de fiducia ‘
e | constitudapor el contratista i
Comprobante de Egreso 15 Envegar a supervisor del contato o |  Integracion del |
Comprobante de Egreso para que sea Documents ala |
integr | ‘
egrado ala carpeta contractual Tesorero carpela
Contractual ‘
Actos emtidos durante el 16. Publicar en el SECOP todos los aclos | Rapresentanta 1’ Constancia A
procedimiento emitidos dentro del anterior procedimiento, legal de I entidad l Publicacién ® |
dentro de los tres dias habiles siguientes a contratants o s o |
la fecha de emision del respectvo ' Secop
documento Delogacdo. |
Documentos  Generados 17. Conformar la carpsta contractual con los |  Carpeta
durante el proceso de documentos que se han emitido dentro del Representans | Contractual
contratacion proceso legal de laentidad | OGZada | i
contratanteosy | Segunnomas
de archivo
Dk vigentss |
FIN
Mombre T EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y REQUISITOS FARA EL PAGO DEL CONTRATO. ;
Objetivo Cumplir con los requisitos legales para la ejscucion del objeto contractual y los pagos cormespondianias por & ob et & ecuiads
Alcance Aplica para todos los procesos contractuales adelantados por la enidad. excepto contains Resutado del Procedmiant do
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Seleccion Abreviada de Menor Cuantia a través da Intermadiario 1déneo parala En
sujetos a Registro y Muebles no sujetos a Registro,

ajenacion de Bienes Inmusbles, y h-!Jé—bl;s.(

Responsable | Representanto Legal oDelegado D

“Marco Legal

Loy B0 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 da 2011 Decreto 019 de 2011, Decreto 1082 de 2015
de 2013, Manuales o guias aplicables al proceso de contrat
contratos expedidos por Colombia Compra Eficients.

compilatotio dsl  Decreto 1510 |
acion expedidos por Colombia Compra Eficiente y Modelos tipo de

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. El supervisor ylo interventor del contrato elaborara y _
hara entrega al representants legel de la entidad o su Revision y
delegado, de un documento denominado informe en e! verificacidn de la
cual acreditara el cumplimiento o no del objeto existenciadey
contractual y el porcentaje de ejecucion dsl mismo. del leno de los
Este informe se elaborara previo a cada pago de la .. :
forma pactada en el contrato. re{r::s:as :g;m
. 2 i . - : Informede | cada uno de estos |
Contrato e Este informe de supervision ylo interventoria debe ir | Supervisor ylo visitn ylo |
Informe del Contratista acompanado por un informe del contratista y copia del Interventor Inlerverioria Veri - wa i
documento que acredite que el conyatista y 1 de Veriicacén. i
subcontratistas se encuentran al dia en los pagos del ; , .
sistema integral da seguridad social en salud (Articulo § EszaGaefa = 9:‘” ;
23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1552 de 2012, articulo : d:’e ol
50 de la Ley 769 de 2002 y Decrato 1703 de 2003y | se;b m“‘c‘“’ '
articulo 135 de la 1753 de 2015) | contaita
a._Copiadel Contralo |2. El Supervisor y/o interventor hara entrega en tescreria Tesorero Radicadede |
174
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INSTITUTO DT Cur

b, Copia del Informe |

de supervision yio

interventoria
Copia de! Informe
do conlratista
Copia dol

documento  que
acredite copia del
documento  que
acredite que el
contratista y
subcontratistas se
encuentran al dia
en los pagos del
sistema integral de
seguridad sccial en
salud

do los Siguientes documentos.
a  Copla del Contrato

b Copia del Informe de supervision ylo interventoria
¢ Copiadel Informe do contratista

d  Copia del documento Que acredite copla del
documento que acredite que el contratista y
subcontratistas se encuentran al dia en log pagos
del sistema integral de sequridad social on salud

DEPARTAMENTO DT BO vaca
IRA Y BELLAS ARTES DE DUTAMA "CULTURAMA"

e | —

documentos

Copia del Contrato
Copia del Informe
de supervision ylo
intervenloria

Copia del Informs
de contratista

Copia del
documento  que
acredite copia del
documento  que
acredite que el
contratista y
subcontratistas se
encuentran al dia
en los pagos del

3. Recibir los documentos radicados ante el

Representante legal de la entidad contratante y al
supervisor o interventor del contralo, segun
corresponda, y realizar los tramites necesarios para
el pago correspondiente al contratista, a través de
emision de cheque o giro elsctrénico.

Tesorero

Comprobante
de Egreso

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969
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sistema integral de

seguridad social en

salud
E ~ Documonto
Comprobanle do | 4 El tesorero debera entregar en la oficina de Oficina de Inlogrado a la
Egreso contratacion copia del Comprobante de Egreso para Contratacié
‘ que sea integrado a la carpeta contractual mai ca‘lpe:a I
conlraclua
5. Eltrémite anterior so realizaré para cada uno do los -
pagos paclados en el contrato
FIN
18.4. LIQUIDACION DEL CONTRATO
186.4.1. PROCEDIMIENTOS
co i NOMBRE D f el i SR DT T C0DIG0 . U |, VERSION ..
LIQUIDACION DEL CONTRATO ESTATAL EN SEDE ADMINISTRATIVA DE MAINERA BILATERAL O )
UNILATERAL

Momrbre [ LIQUIDACION DEL CONTRATO ESTATAL EN SEDE ADMINISTRATIVA DE MANERA BILATERAL O UNILATERAL.
‘Objelivo | Suscribir el documento en que conste los parametros de liquidacion del Contrato Estatal
Alcance Aplica para todos los contratos y/o convenios suscritos por la entidad
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Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama®duitama-boyaca.gov.co

Responsable | Representante Legal o Delegado
Marco Legal Ley 80 de 1993, especialmente los articulos 60 y 61, Ley 1150 de 2007 especialmente articulo 11, Ley 1474 de 2011, Decreto 019
de 2011, Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013, Manuales o guias aplicables al proceso de contratacion
expedidos por Colombia Compra Eficiente y Modelos tipo de contratos expedidos por Colombia Compra Eficients.
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Acta de Recibo Final del | 1. Elaborar oficio de citacion al Contralista con el Revision y
objeto contractual, suscrita objeto que esle se presente a suscribir la | Representants verificacion de la
por la entidad contratante, Respectiva Acta bilateral de Liquidacion. legal de la entidad existencia de y del
supervisor ylo interventor ylo contratante o leno de los
contratista Este oficio se elaborara en los plazos Delegado o Oficio de citacién requisitos segn la
consagrados en los articulos 60 y 61 de la Ley supervisor ylo norma para cada uno
80 de 1993 y articulo 11 de la Ley 1150 de | interventor en caso do estos
2007 que existiere documentos, Lista de
: : Verificacion.
Acta de Recibo Final del | 2. Elaborar la minuta documental en la cual
objeto contractual, suscrita conste la liquidacion bilateral del Contrato . "
: Estatal, segin modelo o minuta expedida por | Representante Minuta Estaraa cargo.del
por la entidad contratante, d lenl Gerent q
supervisor y/o interventor y/o Colombia Compra Eficiente ™. legal dela entidad | 2OCUMental enla 8§ Sy BoE
P gt y y contratants o cual conste la publico delegado o
aallinl Esta minuta se elaborard en los plazos Delegado o liquidacion contratista asesor
consagrados en los articulos 60 y 61 de la Ley supervisor en caso bilateral del
80 de 1993 y articulo 11 de la Ley 1150 de que existiere Contrato Estatal
2007
'3 La entidad elaborara su propio Modelo de Acta de Liquidacién en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
177

Escaneado con CamScanner




DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA v BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘CurTURAMA"

————
Minuta documental en |a

3. Suscribir por parte del Representants Legal dg | Minuta
cual conste la liquidacion la entidad Contratante o Su delegado vy documental en I
bilateral del Contrato Estata) /C\otnlralista ylo supervispr ylo interventor e Representante cual conste 3
anzt\r :tr; que conste la liquidacion bilateral del Legal de Ia entidad liquidacién
0 delegado, bilateral del
Contrato Estatal
Oficio de cilacion al | 4. En caso que el Contratista no sa acerque a
Contratista en con el fin de firmar el acta de liquidacion bilateral, o se ,
suscribir acta bilateral de niegue a firmar la misma, se proyectara por | Representante | Minuta
liquidacion parte de la entidad contratante el acta de legal de la entidad | documental en la
liquidacion unilateral en sede administrativa, contratante o | Cu@l conste la
. . . - Delegado o liquidacién
Esta hqwdaqén unilateral se suscribira por supervisor en caso | Unilateral del
parte de la entidad en los plazos consagrados que existiere Contrato Estatal
en los articulos 60y 61 de |a Ley 80 de 1993y
en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007
5. La entidad contratante podra acudir a través Poder Otorgado
de su apoderado judicial a |a liquidacion al apoderado
Contencioso Administrativa, del Contrato o udici
convenio, dentro de los plazos maximos | Representante Jlojz;fla;ﬁ:ra
establecidos en el articulo 11 de la Ley 1150 | Legal de la entidad ‘ % ay
de 2007 y Ley 1437 de 2011, 0 su delegado. liqui acpn
Contencioso
Administrativa
FIN
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quo conste ol clerre del proceso de
contratacion sin contratiompo alguno .

do estos
documentos. Lista de
Verificacion.

Estara a cargo del
Gerente o servidor
publico delegado o
contralista asasor

FIN

XIX. CONTRATOS Y/O CONVENIOS CON REGIMEN JURIDICO ESPECIAL

19.1. CONVENIOS CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO- DECRETO 092 DE 2017 Y PARA LO CUAL SE UTILIZARA EL PORTAL

SECOP I

19.1.1. PLANEACION DE CONVENIOS CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUGRO- DECRETO 092 DE 2017.

191.1.1.  PROCEDIMIENTOS

NOMBRE

CODIGO

VERSION

PROCEDIMIENTO ETAPA DE PLANEACION PARA LA ESCOGENCIA DE
ENTIDADES PRIVADAS SIN ANIMO DE LUCRO DE RECONOCIDA IDONEIDAD.

2

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyacé
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL
SECTOR PARA LA ESCOGENCIA DE ENTIDADES PRIVADAS SIN ANIMO DE

LUCRO DE RECONOCIDA IDONEIDAD POR COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092
DE 2017,

PRCCEDIMIENTO DE ELABCRACION DEL ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL
SECTOR PARA LA ESCOGENCIA DE ENTIDADES PRIVADAS SIN ANIMO DE

LUCRO DE RECONCCIDA IDONEIDAD SIN COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092 DE
2017

Nombre a. PROCEDIMIENTO PLANEACION DE CONTRATOS O CONVENIOS CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO DE |
___RECONOCIDA IDONEIDAD POR COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092 DE 2017. £ : !
Cbjstivo Definir los elsmentos que permitan guiar 1a etapa de planeacion, para la seleccién ds la persona juridica privada sin animo de lucro.
Alcance Aplica para contratos o convenios con persona juridica privada sin &nimo de lucro cuyo objeto sea la ejecucion de servicios que
constituyan la ejecucién de planes y programas de interés publico o general que se encuentren incluidos en el Plan de Desarrollo o
de Goblerno de la entidad, ya sea en la modalidad cooperacion, celaboracion o asociacion entre otros
Responsable Representante Legal o Delegado
Marco Legal Inciso 2 del Articulo 355 de la Constitucion Politica de Colombia, Decreto 092 de 2017 y Guia para la contratacion con entides
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punte de Control
Plan Anual del Adquisiciones 1. Verificar que el objeto del Contrato o | Representante Constanciade la Revision y
convenio se encuentre incluido en el | legal de la entidad Verificacion en verificacion de la
Plan Anual del Adquisiciones 0 su delegado. Estudio Previo existencia de y del
Plan Anual de Adquisiciones 2. Soijcitar la Viabilidad del Proyecto Representar_lte Formato de Solicitud I[er_m de Iog
teniendo, cuando los recursos a | legal de la entidad Viabilidad requisitos segun la
ejecutar correspondan a inversion 0 su delegado. norma para cada
Formato de Solicitud Viabilidad 3. Expedir de Certificado de Viabilidad Representante Ceriificado de uno de 9510§
de Proyecto legal de la entidad Viabilidad documentos. Lista
o su delegado de Verificacion.
Certificado de Viabilidad 4. Solicitud Certificado de Disponibilidad | Representante | Formato Solicitud de ;
presupuestal legal o sudelegado |  Disponibilidad Estara a cargo del
181
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il o R ) Presupuestal Gerente o sarvidor
Certificado de Dispanibilidad 5. Elaborar Estudio previo y anlisis del | Representanto | publico dalegado o
presupuestal Sector lagal de la entidad Estudio Previo conlratista asesar.
0 su delegado
FIN B
b. PROCEDIMIENTO ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO PAFIA LA ESCOGENCIA DE PERSONAS JURIDICAS PRIVAUAS |

Nombre SIN ANIMO DE LUCRO DE RECONOCIDA [IDONEIDAD POR COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092 DE 2017-

Objetivo Dar cumplimiento al principio de planeacion conforme 1o esiabioce ol articulo 209 De 1a Constitucion Politica de Colombia, Art. 3° da i
ley 1437 de 2011, Decreto 092 de 2017 y Guia para la contratacion con entidades privadas sin anio de lucro y do Reconocida
Idoneidad,

Alcance Aplica los contratos o convenios con pesona juridica privada sin animo de lucro de reconocidad idonead a que sa refiere el Inciso2o del
Articulo 355 de la Consticucion Politica de Colombia, Decreto 092 de 2017 y Guia para la contratacion con entidades privadas sin
animo de lucro y de reconocida idoneidad,

Responsable | Representante Legal a Delegado

Marco Legal Incioso 2° del Articulo 355 de la Conslitucion Poliica de Colombia, Decreto 019 do 2012, Decreto 032 de 2017, y Guia parﬂ
contratacion con entidades privadas sin animo de lucro | de reconocida Idoneidad, emitida por Colombia Compra Eficients por virtud de
las facultades concedidas en el Decreto 4170 de 2011,

Descripcion (Decreto 092 de 2017 y Guia para do Contral
Entrada conlrataciion con entidades privadas sin Responsable Salidas Punto de Contro
animo de lucro)

Plan de Adquisicion de bienesy | 1. Describir la necesidad que pretende Representante .

servicios, salisfacer con la contratacion Legal o Delegado Estudio Previo
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Certificado de viabilidad del
proyecto, Certificado inclusion
en Plan de Desarrollo Municipal

2. Establecer la Procedencia de Ia
Contratacion con Enlidades Sin Anio ds
Lecro

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama®duitama-boyaca.gov.co

Revision y |‘
verificacion de la ‘

2.1, Establecer el objeto del contrato o existencia del lleno "
Convenio correspondiente directaments a de los requisitos ,'
programas y actividades ds interres segun lanorma ,’
publico previstas en el plan de desarrollo para cada uno de ,

estos documentos,

2.2. Determinacion de que del objeto del Representante |
contrato o convenio no existe oferta en ol I Estudio Previo !
mercado diferente a la ofrecida por Lagl @ Dplegaco Eslaréacargo‘del i
entiades privadas sin anino de lucro o que Gergnte 0 servidor |
existiendo oferta se determina que la publico delegado o b
contratacion con entidades privadas sin contratista asesor '
animo de lucro representa oplimizacion !
de los recursos publicos.

221. Establecer Obligaciones de |la ‘L

entidad privada sin animo de lucro t

2.2.2. _ Establecer Obligaciones del Instituto

3. Auterizacion expresa del representants
legal de la entidad contratante para la | Representante
suscripcion del contrato o convenio Legal. Estudio Previo
(nuemral 2° del art 2° del deto 092 de
2017)

4. Establecer cual es la Poblacion [ Representante
Beneficiada con la Ejecucion del Contrato Legal o Delegado Estudio Previo
o Convenio
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5 Estabiocer cusle son la Metas do! plan de |

Desarrolio que e protenden Cumplr con |
1a epecucion del Contrato o Canvenio

e o L
| 6. Establecer cuales son las Condicones del ,
Conrato 0 Convenio a suseribirse

i

6.1. Plazo del conrtrato o Convenio. i

6.2 Inclusion en e plan Awal de
AdQuisics

63 Resgo a cual perenece la entidad
privada sin Animo de Lucro.

6.4. Plazo para la liquidacion de! contrao o
convenio,

IRAV RELLAS ARTIS DT DUITAMA "CuLrurama”

7. Analisis dal Sector.

7.1. Perspectivaa Legal

7.2. Perspeciva Comercial Frents a la
Dsmanda de Otras entidades.

7.3. Perspectiva Comercil frente a la Oferta.

Estudic Pravio

8. Factores o criterios para selsccionar

dentro del proceso competitivo a la
entidad privada sin animo de lucor oferta

mas favorable. Representanie

Legal ¢ Delegade
8.1. Factores juridicos de tipo habilitante qus

el oferente debera aportar con su oferta.
8.2. Factores Financieros de Tipo Habilitants.
83 Factores de Expsrisncia de  Tipo

Estudio Pravie

eEs] WS R

T " e T
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Habilitante,
Factores Técnicos de Tipo Pojnderable -
Evaluacion de Ofertas,
9. Analisis del Valor Economica dal Contrato
o Convanlo a suscribirse, Representante Estud
Logal o Delegado studio Previo
9.1. Forma de Giro o Transferencia de
Recursos Econdmicos
10. Tipificacion Estimacion y Asignacion da Representante Estudio Previo .
los Riesgos Previsibles. Legal o Delegado
11. Garantias destinadas a Amparar los Estudio Previo |
perjuidicios de la Naturaleza del Contrato |  Representante
o Convenio Legal o Delegado
12, ANALISIS DE LOS ACUERDOS | Representante Estudio Previo
COMERCIALES. legal 0 Delegado, ‘
|
FIN ;,

Nombre c. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL SECTOR PARA CONVENIOS O
CONTRATOS CON ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO SIN COMPETENCIA PUBLICA.

Objetivo Dar cumplimiento a los principios de la funcion administrativa consagrados en el articulo 209 de la Constitucion politica de Colombia
y tercero de la Ley 1437 de 2011 y el principio de planeacion.

Alcance Aplica para contratos o convenios con persona juridica privada sin animo de lucro cuyo objeto sea la ejecucion de servicios ya sea
en la modalidad cocoperacién, colaboracion o asociacion entre otros

Responsable Representante Legal dal Entidad Territorial o Delegado

[ Marco Legal

Inciso 2 del Articulo 355 da la Constitucion Politica de Colombia, Decreto 092 de 2017 y Gua para la contratacion con entides
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\ privadas sin animo de lucro y de reconocida_idoneidad.
Entrada Descripcion
B . 9SUIp Responsable Sali
Plan de Adquisicion | 1. Describir la necesidad que la Entidad Estatal pretende s = ot fldes Purg‘;ﬁ:ig:;tm'
de blenes y servicios, salisfacer con la suscripcion de un contrato o convenio Spresentante io Previ iF i
con persona juridica privada sin nimo de lucro Legal o Dolegado . e\;(?srizzz?f;edec;ael
Cerificado de | 2 Auterizacion Expresa para la celebracion ds conlratos o R Estudio Previo lleno de Io);
viabilidad del |c:onven:\ios con entidad juridica privada sin animo de epr:aes;;tante requisitos segun
ucro (Art, 2° D
proyecto, Certificado (A 2 Dearelo 082 do 2017) EoiTe Frave—| oy orma para
X .y o _ studio Previo | cada uno de estos
inclusion en P'la'n de | 3, Dascr!blr el objeto del contrato o Convenio, con sus |  Representante documentos. Lista
Desarrollo Municipal gspecaﬂcaciones, las  autorizaciones, permisos y | Legal o Delegado ds Verificacion.
licencias requeridos para su ejesucion.
4. explicacion que contenga la correspondencia entre las Estudio Previo | Estaré a cargo del
Entidades Estatales y las entidades privadas sin animo Representante Gerents 0
de tucrp interesadas en el Proceso ds Contratacion L aFI’ 0 Delegad servidor publico
sobre &l mismo o0 gado delegado o
contratista asesor
5. Establecer los fundamentos juridicos de régimen Representante Estudio Previo
especial que .soportan la modalidad de seleccion de |a Legal o Delegado
persona juridica privada sin animo de lucro
6. Realizer el andlisis econdmico del valor dal contrato 0| Representante Estudio Previo
convenio con persona juridica privada sin &nimo de lucro Legal o Delegado
7. Constancia documental de la exislencia de recursos Representante Estudio Previo
economicos aportados por la persona juridica privada Leaal o Deleqad
sin anio de lucro, con los cuales se ejecutara el objeto | 692l 0 Delegado
del contrato o convenio,
8. Establecer las Condiciones Especiales parael contrato Representants Estudio Previo
o Cenvenio con persona juridica privada sin animo de
horo: Legal o Delegado
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K lsvwdoi,ww'um\h'mnwm*nmm"‘*" T e — - P,

b Plars de Emerenn del Con aie o ¢ orverin

3 CWM)MQM".bmm
Cortals & Corweni o eale acdgile e debers
ealatiocw b wLienhe
. ma-mawnmnmmu

CONE A 0 comvenio de parte de la parsona pridies |
Privada sin avimo de uero

& nchusn en of Plan anual de Adpuisiciones

o, Plaparsia Liquidacion del Contratn 0 Convenie

I Hacer un andlisis de |8 perspectiva legal def objeto del |
Contrato 0 Corvenio =

'] Mmmmummum
dei Contralo o Convenio

h Hacer un analisis de la perspectva Organizacional del
obyelo del Contralo 0 Convenio

I Hacer un analisis de la perspectiva Tecnica del cbyeto

I

K

9

s P —————

ummaaummm
obrante en el anexo de este manual™
Riesgo Laboral al cual pertenece el cbieto contractual
. Los criterios para seleccionar a la persona juricdica i
privada sin animo de lucro con mejor idoneidad y N
experiencia para la entidad segin minuta anexo del w‘“‘""f
manual '
10. Realzar el anlisis de Riesgo y la forma ce mitigario. ]
a. Riesgos en la Elapa de Planeacién P i
b. Riesgos en la Elapa do Seleccién i
¢. Riesgos en la Etapa da Contratacién W°°"‘°“°'
|

L
del Contrato o Convenio. '
i

I
i

|
4

:
i

am S TSR — S

d. Riesgos en la Etapa de Ejecucidn, Liquidacicn y

Cierre del proceso

' Ver Modelo Estudio Previe con persona Juridica Privada sin dnimo de lucro
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DEPARTAMENTO DE BOyACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cutTurRAMA”

1. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir |  Representants Estudio Previo
en el Proceso de Contratacion,

Legal o Delegado

12, La inclicacir’;_n de si el Contralo o Convenio con Representants Estudio Previo
persona Juridica privada sin animo de lucro esta o no | Legal oDslegado
cobijadoe por un Acuerdo Comercial,
FIN

18.1.2 SELEC%OPN DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO- DECRETO 092 DE 2017 Y PARA LO CUAL SE UTILIZARA EXCLUSIVAMENTE
EL SECOP II

19.1.21 PROCEDIMIENTOS

s NOMBRE Sy o . CODIGO | VERSION
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ANWMO DE LUGRO DE
RECONOCIDA IDONEIDAD POR COMPETENCIA PUBLICA - DCTO 092 DE 2017 2

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO DE
RECONOCIDA IDONEIDAD SIN COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092 DE 2017

2

| Norrbra E a. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO DE RECONOCIDA
£ IDONEIDAD POR COMPETENCIA PUBLICA - DCTO 092 DE 2017, . £ . ;

Obijetivo Seleccionar de manera objetiva a la persona juridica privada sin animo de lucro en los términos del Decreto 092 da 2017 y Guia
pera la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y de Reconocida Idoneidad

Alcance Aplica para la contratacion de adquisicion de bienes, obras y sarvicios consagrados y permitidos por el Decreto 092 de 2017, Y
Guia para la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y de Reconocida Idoneidad.

Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comité Evaluador de propuestas

Marco Legal Deceto 092 de 2017, Guia para la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y de Reconocida Idoneidad y Manuales
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o Circulares expedidos por Colombia Compra Eficients,

Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto da Control
Plan Anual de Adquisicionas Ajustar y elaborar la Invitacién Publioa para
Estudio y documentos previos, seleccionar luego de coompetencia a la
Viabilidad del Proyecto Entidad Privada sin Animo de Lucro y de Invitacién para
Autorizaciones permisos reconocida idoneidad, en los términos Seleccionar a
= ’ , ' consagrados en el Decreo 092 de 2017 y Gula Entidad juridica Revisidn y
?'39‘“_’5- esludios Técnicos y para la contratacion con entidades privadas sin | Representante Privad]a sin verificacion de la
cencias animo de lucro y de Reconocida Idoneldad Legal o Delegado Animo de Lucro | €Xistencia de y del
y de reconccida "eno dB 'OS
‘ . id requisitos segun la
Moc.ieloséipo expedido per Colombia Compra oneldad norma para cada
Eficiente uno de eslos
Invitecion Publica para Publicar en el SECOP Il la Invitaoi_on p(xl?lica Representants documentos. Lista
Competencia. para compstencia junto con el Estudio Previo Legal o Delegadoo | Constancia de de Verificacion.
- Estudio Previo persona contratada | Publicacién en
para ello. el SECOP Estara a cargo del
Gerente o servidor
Observaciones por parte de Responder de manera argumentada las ‘ publico delegado o
i ; Mismbros del
posibles oferentes observaciones presentadas, En Este término ) contratista asesor
podré ser ampliado por el ordenador del gasto | Comité Evaluador Respuestaa
segun invitacion publicada. Se debe dar | todos en su conjunto Gbgarvationss

respuesta a las observaciones antes del
vencimiento del plazo de presentacion de
ofertas

0 por lo menos uno
de ellos.

e
|

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama®duitama-boyaca.gov.co

1% La entidad elaborara su propio proyecto de pliego en caso que Colombia Compra no haya expedido el Modelo Tipo
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA  BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

traslado a los oferenles por un término no | o por lo menos uno
inferior a un (01) dia habil de ellos.
Propuesta del Oferente Respuesta a obseraciones a trvas de SECOP Respuesta a
Acta final de Verificacion de I Representante legal | ohservaciones
Requisits  juridicos 0 su delegado SECOP Il
evaluacion de ofertas :
Acto  Administraivo  de Elaborar el Acto Administrativo mediante el Respuesta a
Adjudicacion cual se adjudica el contrato o convenio con | Representants legal observaciones
entidad juridica privada sin animo de lucro 0 su delegado SECOP I
Incumplimiento  de  requisitos
legales por parte del oferente 10.Elaborar Acta administrativo de declaratorla
desierta, en caso que los oferentes no
cumplan con los requisitos establacidos por la
entidad, o en caso que la entidad percate
errores de sustancia en el proceso de Representants Acto
seleccion. \ administrativo
Legal de la entidad )
de declaratoria
o delegado desierta
En cualquier evento de los dos anteriores el acto
administrativo se notificara a los oferentes a través
del SECOP I

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Telefono 7618969

Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co
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DIEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘curTurRAMA”

Acto administrativo de

11. Publicar en ol SECOP:

declaratoria desierla Representante Constancia de
Aclo  administrativo  de  declaratoria | Le9al o Delegadoo | pyblicacion en
desierta persona contratada ol SECOP Il
para ello.
FIN

(Nombie T TTTTTh " PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN ANING DE LUCRO DE RECONOCIDA |
| | IDONEIDAD SIN COMPETENCIA PUBLICA- DCTO 092 DE 2047,
| | |

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL
CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO SIN COMPETENGIA.

Objetivo Seleccionar de manera bjeliva a la persona juridica privada sin animo da lucro en 1os Brminas del Decreto 092 de 2017 y Guia
para la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y de Reconocida Idoneidad
Cumplir con los requisitos legales de forma, perfeccionamiento y ejecucién del Convenio con Entidad Privada Sin Animo de
Lyucro sin Competencia.

Alcance Aplica exclusivamente para la para la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y ds Reconocida ldoneidad,cuando

el objeto son Actividades Artisticas, Culturales, Deportivas, y de promocion de la diversidad etnica colombinaa que solo pueden
desarroller determinadas personas naturales o juridicas segin conste en al Estudio Previo.

Y Aplica exclusivamente para la para la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro y de Reconocida
doneidad,cuando la Entidad Privada Sin Animo de Lucro acredita aportar para la ejecucion del convenio, minimo el 30% del valor
total del Convenio, segun conte en el Estudio Previo y oferta presentada por la Entidad Privada Sin Animo da Lucro.
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Responsable Representante Legal de la entidad y/o Miembros de Comita delegado por el Representants Legal de la entidad.
Marco Legal Decoto 092 de 2017, Gula para la contratacion con ontidadas privadas sin animo de lucro y de Reconocida Idoneidad y Manuales
o Circulares expedidos por Colombia Compra Eficiente,
Entrada Descripcion Responsable Selidas Punto de Control
Plan Anual de Adquisiciones 1. La enlidad contratante verificara previo a la
Estudio y documentos previos, suscripcion del convenio existencia de los
Viabilidad del Proyecto siguientss documentos:
Autorizaciones, permisos, Revision y
: : : a. Estudio Previo, o
disefio, eﬁ tudlqs Téonlcos y b. Oferta por parte de la Entidad Privada sin vgnﬂcac.:lén dola
u.:.enmas animo de lucro. existencia ds y del
Documentacién presentada por c. Documento que acredite la existencia y fleno de los
el Representante Legal de la Representacion Legal de la Entidad requisitos segin la
Entidad Privada sin animo de Privada sin animo de lucro. norma para cada
Lucro d. Documentos que acrediten que la Entidad ‘ uno de estos
Juridica sin animo de lucro y su| FRepresentants Minuta de Socmantos. Lisla
representante Legal no se encuentren | Legalo Delegado convenio de Varticadin
inhabilitados por efecto de  sancion bl s
disciplinaria, sancion de responsabilidad )
fiscal o sancion penal Estaré a cargo del
Documentos que acreditan que la organizacion Gerente 0 servidor
comunitaria sin animo de lucro se encuentra al dia publico delegado o
en los pagos del sistema de seguridad social contratista asesor
integral en salud (Ley 100 de 1993, Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2003, Ley
1562 de 2012y articulo 135 de la 1753 de 2015)
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- Propuesta de la Entidad

DIEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA \) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

2. Elaborar el Convenio Con entidad Privada

Privada Sin Anime de Sin Animo de Lucro en los términos Minuta del
Lucro orientados desde el estudio previo, con Convenio con
- Estudie Previo las clausulas que ee derivenpdel acuerdo Representante Entidad Privada
- Certificado de de voluntades. LegaloDelegado | = de
Disponibilidad lucro
Presupuestal
Minuta del Convenio con Suscribir el Convenio Con Entidad Privada
Entidad Privada sin animo de Sin Animo de Lucro . Se debe de manera
lucro especial suscribir una clausula por medio R
de la cual se delega a un Servidor Publico epresentante
do la entidad (Articulo 211 de la| LegaloDelegado Convanio
Constitucién Politica de Colombia) para | Yy Representante Firmado bor |
que actle en calidad de supervisor quien | Legal de la Entidad oo poskes
preferiblemente debera ser el mismo | Privada Sin Animo partes
servidor que elabor6 el Estudio previo y de Lucro
anélisis del sector quien debera
encargarss de dar cumplimiento a los
articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011,
Enviar por cualguisr medio de
Convenio con entidad Privada comunicacibq ; idéne:o especialmente
in Animo de lucro Firmad correo electronico copia del Convenio con | Representante leal o Jotificacién a
Sin animo e lucro Firmado por Entidad Privada sin &nimo y Acto su Delsgado 3
las partes Administrativo de notificacion al servidor Py
publico delegado como supervisor seglin
clausula de supervision del Convenio
Convenic con Entidad Privada Entregar en la Tesoreria copia del
Sin Animo de Lucro Firmado Convenio Con Entidad Privada Sin Animo | Repressntante legal
por |as partes 3‘;L::’;;':Qt%;g;g;g:{:::d?:”gﬁggz 0 su delegado ylo Registro
Privada Sin Animo de Lucro sin animo de SUpeMSOf, ylo Eresnpuadal
lucro con el objetivo que alli se realics el Tesoreria
respectivo registro presupuestal, |

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DT DUITAMA ‘cuLrrurAMmA”®

Esta aprobacon deber s sender Peep——

a. Fecha de expedicitn de la Garantia.

b. Verifcar que el beneficario de la poiza
mhmumuuoq.nnm
Convenio con entidad Privada sin animo
de lucro. En caso que la garantia sea de
Responsabiidad Credl Extyacontractal se

verificard que ¢ Beneficiario sean
Tetceros

¢. Verificar que los datos de identScacion de
las partes suscorbentes del  convenio
(NT, Ceda de  Cudadania
Representantes Legales, etc) sean los
cormectos segun la natraleza del contaly
© cormenio soldaro frmado

d. Verficar que of Asegurado sea la Entidad
Privacda Sn Anmo de Lucro. En caso que
3 grranta sea de Resporsabiidad Cod
Evacorvactal » velicwd qe o
Asegurase sea W Ertdad  Privaca sn
o Se uro. y of st

o Verflcar que a clase o gwantla sea la

corecta weQun B contagy o dentro del
Corveno

Verficar la clase 00 Qwranda, nomtre de

Mowata  avpaos g cutre

vilor %0 B panta sufcerca de

owarta

9 Verfica que la granta este frmaca por
o Megusat
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INSTITUTO DE CULTURA YV BELLA

DIPARTAMENTO DE BO yaca

En caso que la garantia no reina los requisitos
segun convenio y la Ley esla no sor4 aprobada y
se le requerira para que realico el ajusto necesario,

- Convenio Con Entidad
Privada Sin Animo de
Lucro con Estampillas y
demas tribulos

- Acto Administrativo de

Aprobacién de Garantias
Copia de los documentos

8.

S ARTES DE DUITAMA ‘currurAMA”

Elaborar y suscribir el acta de inicio

~ Representants
Legal y Supervisor
geqln corresponda
y Representante
Legal ds la Entidad
privada Sin Animo
de Lucro,

i ————————

Acta de inicio

presentados por el

Representante Legal de |a
Entidad Privada sin animo de
lucro:

a. Certificado de
Disponibilidad
Presupusstal

b. Contrato o  convenio
Solidario

c. Certificado de Registro
Presupuestal

d. Copia de las Garantias

e. Acto Administrativo de
Aprobacitn de Garantias

f. Copia de los documentos
que acrediten estar al dia

Recibir  copia de los siguientes
documentos, con el fin de que se realics el
tramite  administrativo para el giro de
dineros acordados en el convenio:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Convenio Con entidad Privada Sin Animo
de Lucro.

Certificado de Registro Presupuestal
Copia de las Garantias

Acto Administrativo de Aprobacién de
Garantias.

Copia de los documentos que acrediten
estar al dia en los pagos del sistema de
seguridad social en Salud,

Acta de Inicio

Representants legal
0y delegado ylo
suparvisor ylo
interventor

Radicado de
Documentos

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyacé

Telefono 7618969
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INSTITUTO DE cur

en los pagos del sistema

DEPARTAMENT(
TURA V BECL

) DE BOYACA
AS ARTES DE DUITAMA ‘curTuramar

de seguridad social on
Salud

Acta de Inicio
Documentos Radicados 10. Entregar en la tosoreria copia do fos "Representants logal --—m~
documentos por el Representante Legal 0 su Delegado vlo
de la Entidad Privada Sin Animo e Lucrg 8 y documentos
para el giro de dineros acordados en e suporvisor ylo
Convenio. interventor
Documentos Radicados 1. Realizar el giro de dineros acordados en
las clausulas del Convenio a Favor de la Comprobante de
Entidad Privada Sin Animo de Lucro, con Tesorero Egreso
los cuales ejecutars ol objeto  del
Convenio, |
Comprobante de Egreso 12. Entregar en al representante legal o al Integracién del
supervisor copia del Comprobante de Documento a la
Egreso para que sea integrado a la Tesorero carpota
carpeta contractual Contractual
clos emitidos durante el 13. Publicar en el SECOP I todos los actos
;\rocedimiento emilidos dentro del anterior procedimiento, | Representante logal Constancia do
dentro de los tres dias habiles siguientes 0 su Delegado o la Publicacion en
ala fecha de emision del respectivo personacontratada | ol SECOP ||
documento, para tal actividad,
Documentos Generados 14, Conformar la carpeta contractual con los Representante legal Carpeta
o fractual
durante ) el proceso  de g?gégzl.wlos que se han emitido dentro del o4 Delegadoola g:rogna'r1 .
conlratacion persona conlratada oyt normes
para tal actividad, do archivo
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DEPARTAMENTO DE BOyACA

NSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUIT. AMA “CULTURAMA”
vigentes
FIN
19.1.3. EJECUCION DEL OBJETO DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO
19.13.1.  PROCEDIMIENTOS
el NONBRE . CODIGO VERSION
EJECUCION DEL OBJETO DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN
ANIMO DE LUCRO Y REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA, 2
DISPOSICION O GIRO DE RECURSOS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO
Nombre a. EJECUCIONDEL OBJETO DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO ¥ RECUISITOS PARA A |
o b TRANSFERE.NCL{;," DISPGSICICN 0 | GIRO . DE 'RECURSOS PARA LA EJECUCION DEL  OBJETO. 1
Objstivo Cumpb|“|r‘ E&\I—c;sﬁreauwlsnos—legalzs para la éjecuéién del objeto del Convenio con Entidad privada sin animo de lucro y cumplir con los |
requisitos para _la transferencia, disposicién o giro de recursos para la ejecucion del objeto.
Alcancs Aplica para todos los Convenios con Entidad juridica privada sin animo de lucro.
Responsable Representante Legal o Delegado = .
Marco Legal Inciso 2 del Articulo 355 de la Constitucion Politica de Colombia, Decreto 092 de 2017 y Guia para la contratacion con entides
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad.
Entrada Descripeion Responsable Salidas Punto de Control
Informe del Representante | 1. Elaborar y hacer entrega al representante legal de la | Representants Informe de Revisiony
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DEPARTAMENTO DT BOYACA

Legal de la persona juridica
privada sin animo de lucro

entidad contratante, de un

informe en el cual acreditar4 ef cumplimiento o no del
objeto del Convenio con Entidad privada sin 4nimo de
lucro y el porcentaje de ejecucion del mismo,

documento  denominado

Este informe se elaborara previo a cada giro do

recursos plblicos en |a forma pactada en e Convenio
con pergona juridica privada sin animo de lucro

Este informe de supervision ylo interventoria debe ir
acompafiado por un informe del Representante Legal
de la Entidad privada sin 4nimo de lucro con el cual sg
susoribié el convenio  y copia del documento que
acredite que el Representante Legal de la Entidad
Privada sin animo de lucro y las personas con las que
se ejecutd el objeto  se encuentran al dia en los pagos
del sistema integral de seguridad social en salud (Ley
1862 de 2012, articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y

Decreto 1703 de 2003 y articulo 135 de la 1753 de
2015)

RAY BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Informe de supervision ylo
Interventoria

El' Representante legal de la entidad confratante o su
Delgado o el supervisor, hara entrega en tesoreria de
los Siguientes documentos;

a. Copia del Convenio con Entidad privada sin animo
de lucro

b.  Copia del Informe de supervision y/o interventoria

c. Copia del Informe del Representante Legal de la
Entidad privada sin animo de lucro.

d. Copia del documento que acredite que el
Representante Legal de la Entida Privada sin
animo de lucro y las personas con las que se

leal o su supervision ylo | verificacion de la
Delegado y/o Interventoria | existencia de y del
Supervisor ylo lleno de los
Interventor requisitos segun
la norma para
cada uno de estos
documentos, Lista
de Verificacion,
Estara a cargo del
Gerente o
servidor publico
delegado o
contratista asesor
Representante
D;Té);;gosg el Radado 9
supervisor del documentos
contrato o
convenio

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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ejeculo el objeto  se encuontran al dia en los
pages del sistema integral de seguridad social en
salud (Ley 1562 de 2012, articulo 50 de la Ley 789

de 2002 y Decreto 1703 de 2003 y articulo 135 de
la 1753 de 2015)

Copia del
Convenio 0
Contrato con

persona  Juridica
sin animo de lucro
Copia del Informe
de supervision ylo
interventoria
Copia del Informe
de! Representante
Legal de Ia
persona juridica
privada sin animo
de lucro,

Copia del
documento  que
acredite que el
Representante
Legal de la
Persona Juridica
Privada sin animo
de lucro y las
personas con las
que se ejecutd el
objeto se
encuentran al dia
en los pagos del
sistema integral de

Recibir los documentos radicados en la tesoreria y
realizar los tramites necesarios para el giro,
Iransferencia o disposicion de recursos publicos
necesarios para la ejecucion del objeto acordado y de

acuerdo a las clausulas del Convenio con Entidad
privada sin animo de lucro

Tesorero

Comprobante
de Egreso

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
DE DUITAMA “CULTURAMA”

INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES

seguridad  social

en salud (Ley 1562
de 2012, arliculo
50 de la Ley 789
de 2002 y Decreto
1703 de 2003 vy
articulo 135 de la
1753 de 2015)
4. El tramite anterior se realizara para cada uno de los
i giros, transferencias o disposicion de recursos piiblicos Supervisor ylo Comprobante
pactados en el Convenio con Entidad privada sin animo tesorero de Egreso
de lucro.
5. Entregar al supervisor del convenio con Enfidad privada Integracion del
Comprobants de Egreso sin animo de lucro copia del Comprobants de Egreso Supervisor ylo | Documento ala
para que seaintegrado alacarpeta del Convenio con tesorero carpeta
Entidad Privada Sin Animo de Lugro Contractual
FIN
19.1.4. LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO
18.1.41.  PROCEDIMIENTOS
2 NOMBRE . _CODIGO VERSION
LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO EN SEDE 9
ADMINISTRATIVA DE MANERA BILATERAL O UNILATERAL
Nombre “} a. LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO EN SEDE ADMINISTRATIVA DE
; MANERA BILATERAL O UNILATERAL. ‘
| Objetivo | Suscribir el documento en que conste los parametros de ||qu1dac;|on del Convenio con entrdad Privada sin animo de lucro
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
URA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

Alcance Aplica para todos los Convenios con Entidad Privada animo de lucro, -d”—--]

Responsable | Representants Legal o Delegado. o T Rl T il

Marco Legal Inciso 2 del Articulo 355 de la Constitucién Politica de Colombia, Decreto (92 de 2017 y Gua para la contratacion con entide
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad.

.')!

Entrada

!

Deccripeion Recponsable | Salidas Punto de  Contrel -‘}
Acta de Recibo Final del | 1. Elaborar oficio de cilacion a Representants ; rs Redgény |
objeto del Convenio con Legal de la Entidad Privada sin &nimo ds lucro, .* verificacion de Iz
Entidad Privada sin animo con ¢l objeto que este <6 presente a suscribiy erglenciade y del |
de lucro, suscrita por la la Respectiva Acta bilateral de Liquidacion. lieno de los 5'
entidad contratante, requisitos ssginla |
supervisor y/o interventor ylo Este oficio se elaborara en los plazos | Representante norma para cada uno |
Representante Legal de la consagrados dentro del estudio previo o del legal o sy Oficin de de eslos
persena Juridica Privada sin Convenio con Entidad Privada sin nimo de Delegado ylo citacidn documentos, Listz de
animo de lucro lucro supervisor, Verificacion,
Eslzrd 2 cargo def
erenis ¢ servidor
publico delegads o
contrzist
Acta de Recbo Final del [ 2. Elaborarla minuta documentzl en 12 cual conste Minuta
objeto contractual, suscrita la liquidacion bilateral del Convenio con Entidad | documentslen
por la entidad contratants, Privada sin animo de lucro. lz cuaé_ constz iz
supervisor y/o interventor ylo Representantz E’q':f.‘acm.
Representante Legal de la Esta minuta se elzborard en los plazos leszl o su bizierz del ) z
Entidad Privada sin animo consagrados denfro del estudio previo o del Delegado ylo Conkato 0 | noma parz catz uno
de lucro Convenio con Entidad Privada sin nimo ds supervisor. oo'ne:i_o n gz esics
lucro | persona juridico | documenios. Listzde
. pivadasin Verficacin.
animo de luco
Minuta documental en la| 3. Suscribir por parte del Representante Legal de Represeniznis Winutz Esizrz zcargo o

cual conste la liquidacion

la entidad o su delegado y Representanis

Z

Legz! delz entided

documents

)

crente o servicor

9
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DEPARTAMENIO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”

bilateral del Convenio con la

Legal de la Entidad Privada Sin animo de lucro 0 su delegado suscritaen la publico delegado 0
Entidad Privada sin animo ylo supervisor ylo interventor el Acta en que cual conste la contratista asesor
de lucro consle la liquidacion bilateral del Convenio o liquidacion
Contrato con persona Juridica Privada sin bilateral del
animo da lucro Contrato o
convenio con
persona juridico
privada sin
animo de lucro
Oficio de citacion al | 4. En caso que el Representante Legal de la Minuta
Representante Legal de la persona juridica privada sin animo de lucro  no documental en
Entidad privada sin animo se acerque a firmar el acta de liquidacion la cual conste la
de lucro  en con el fin de bilateral, 0 se niegue a firmar la misma, se Representante liquidacion
suscribir acta bilateral de proyectaré por parte de la entidad el acta de legal o su unilateral del
liquidacion liquidacion unilateral en sede administrativa., Delegado ylo Contrato o
supervisar. convenio con
Esta liquidacion unilateral se suscribira por persona juridico
parte de la entidad maximo dentro de los treinta privada sin
(30) meses siguientes al plazo de ejecucion animo de lucro
Na 5 La entidad podra acudir a fravés de su
apoderado judicial a la liquidacion Contencioso P:?:;g::ggg(’
Admmlstr_ahya!, de_I Convgmg : Contrato con Representante judicial para
persona juridica privada sin animo de lucro y Legal de | entidad oldraarka
paralo cual la accién judicial debera instaurarse 9 SRurge X
oy e 0 su delegado. liquidacion
dentro de los veinticuatro (24_) meses siguientes Contontioss
al vencimiento del plaza de ejecucion Administrativa
FIN

19.1.5. ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO - CIERRE DEL

PROCESO
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

19.1.51.  PROCEDIMIENTOS

t ; NOMBRE SIREERS : : CODIGO - VERSION
ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD
tI:JRIDlCA PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO - CIERRE DEL PROCESO 2
Norbre a. ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DEL CONVENIO CON ENTIDAD PRIVADA SiN ANIMG DE LUGRO
[ ) - CIERRE DEL PROCESO. AL ;
Objetivo Dejar constancia escrila en la carpeta del Convenio con Entidad privada sin animo de lucro del cierre del proceso.
Alcance Aplica para todos los Convenios con Entidad privada sin animo de lucro.
Responsable Representante Legal o Delegado
Marco Legal Inciso 2 del Articulo 355 de la Constitucion Politica de Colombia, Decreto 092 de 2017 y Guia para la contratacion con entides
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad
Entrada Descripcién Responsable Salidas Punto de Control
Copia del Convenio con | 1. Una vez vencido el término de vigencia de la Revision y
entidad privada sin animo de garanlia Unica de cumplimiento (Cumplimiento, verificacion de la
lucre, copia de las garantias, Calidad, salarios y prestaciones, manejo de existencia de y del
copia de acto de aprobacion recursos publicos efc..) el Representante Legal lleno de los
de las garantias de la entidad o su delegado deberan elaborar un requisitos segunla
documento y anexarlo a la carpeta del Convenio Representante Documentode | MO'Mapara cada uno
con Entidad privada sin &nimo de lucro en el que | Legal de la entidad Ciarra del de estos
conste el cierre del proceso sin contratiempo 0 su delegado proceso documentos. Lista de
alguno Verificacion,
Estara a cargo del
Gerents o servidor
publico delegado o
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA V) BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

L ]l.__ g | [ convatista asesor _|
Fl

19.2.  CONTRATO DE COMODATO

1821, PLANEACION DE CONTRATO DE COMODATO CON ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZACION COMUNITARIA SIN ANIMO DE LUCRO'®

19.211.  PROCEDIMIENTO

' NOMBRE CODIGO VERSION |
PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL PARA CONTRATOS DE E
COMODATO 2 @
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL SECTOR
PARA CONTRATOS DE COMODATO 2

Nombre a. PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL PARA CONTRATOS DE COMODATO.

Objetivo Definir los elementos que permitan guiar la étapa de -planeacién. para la seleccion de la entidad publica u organizacion comunitaria

sin &nimo de lucro ala cual se le entregara el bien mueble o inmueble en comodato

1% Para efectos de este Manual y con respecto al contrato de Comodato entiéndase Organizacion Comunitaria Sin Animo ds Lucro: sindicatos, cooperativas, §§odadones
y fundaciones que no repartan utilidades entre sus asociados o fundadores ni adjudiquen sus activos en el momento de su liquidacién a los mismos, juntas de accién comunal,
fondos de empleados y las demas que puedan asimilarse a las anteriores (articulo 38 del Codigo Civil Colombiano)
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INSTITUTO DE CULTURA ) BELLAS ARTES DE DUITAMA "CULTURAMA

(Alcance | Aplica para los Conlralos de Comodato entidad publica u organizacion comunitaria ein animo de lucro cuyo objeto sea enlregar un"
bien publico mueble o inmusble a una entidad publica u arganizacién comunitaria sin animo de lucro con el fin de que ésta tenga el
uso dol blen y lo restituya a la entidad propletaria sagin requatimientos y necesidades. B
Rosponsable | Reprosentanto Legal dol Entidad Torritorlal 0 Delegado - RE
Marco Legal Constitucion Politica da Colombla Articulo 2 y 200, Codigo Civil Colombiano articulos 2200 y siguientes
_ Ewada_ 1 Desaripion | Responsable | Salidas Punta do Conlrol
Solicitud de | 1. Llaborar Esludio previo y andlisis del sector (Ver | Representante Revision y
Comodato por parte procedimiento) Legal de la entidad verificacion de la
del  Representante o su delegado axistencia de y dol
Legal de la entidad lleno de los
publica u requisilos segun
organizacion lanorma para
comunitaria sin animo : . cada uno de eslos
de lucro S,B:rgf d'::r:;t;r documentos. Lista
: de Verificacion,
‘ Estara a cargo del
} Gerente o
i gervidor publico
; delegado o
| contratista asesor
FIN
Nombre b. PROCEDIMIENTO PARALA ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATOS |
DE COMODATO___ ,
Objetivo Dar cumplimiento a los principios de la funcion administrativa consagradas en el articulo 209 de la Constitucion politica de Colombia
y tercero de la Ley 1437 de 2011 y el principio de planeacion.
Alcance Aplica para Contratos de Comodalo con entidades publicas u organizaciones comunitarias sin animo ce lucro cuyo objeto sea la
sea_entregar_un bien publico mueble o inmueble a una entidad publica u organizacién comunitaria sin animo da lucro con el fin de
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”
que ésta tenga el uso del bien y lo restituya a la enlidad propietaria segtin requerimientos y necesidades.
Responsable Representante Legal del Entidad Territorial o Delegado
Marco Legal Constitucion Politica de Colombia Articulo 2 y 209, Cédigo Civil Colombiano articulos 2200 y siguientes
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Documento  suscrito | 1, La descripeion de la necesidad que la Entidad Estatal Revision y
por el Representante pretende satisfacer con la suscripcion de un contrato de verificacion de la
Legal de la entidad Comodalto existencia de y del
pﬂbﬁcg . u ¥ lleno de los
organizacion Descripcidndela | requisitos segun
comunitarias sin LSRZ%ZS;“;?E ad necesidad que la la norma para
animo de lucro en gsu deléasds Entidad Estatal | cada uno de estos
que se solicite tomar 9 pretende satisfacer | documentos. Lista
en Comodato un bien de Verificacion.
mueble o inmueble de
propiedad de |la Estara a cargo del
entidad Gerente 0
Descripcion  de |a Representante servidor publico
necesidad que la| 2. Descripcion del objeto del contrato de Comodato. Legal de la entidad delegado o
Entidad Estatal Territorial o su contratista asesor
pretende satisfacer En este item la entidad debe ademas describir el bien delegado
mueble o inmueble con linderos &reas y demas Descripcion del
caracleristicas  técnicas de  funcionamiento y objeto del Contrato
existencia del bien mueble o inmueble que se de Comodato.
pretende dar en Comodato y los documentos que
acrediten la propiedad del bien que se pretende dar en
Comodato,
208
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DIEPARTAMENTO DE BOYACA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “‘CULTURAMA”

Descripcion del objeto | 3. Establecer los fundamentos juridicos del Derecho | Representante
del Contrato de privado que soportan la modalidad de seleccién de la Legal de la entidad Fundamentos
Comodato. entidad publica u organizacion comunitaria sin animo | Territorial o su juridicos de
| de lucro. delegado régimen especial
Normatividad Legal
Fundamentos 4. Establecer las Condiciones Especiales para el contrato Representante
juridicos de régimen de Comodato con entidad plblica u organizacién Legal de la entidad
especial comunitaria sin ahimo de lucro, como son: Territorial o su
delegado
a. Plazo de Ejecucién del Contrato. Si se trata de
comodato de inmuebles el plazo no puede ser superior
acinco (05), Articulo 38 Ley 9 de 1989.
b. Precio establecido en libros contables de la entidad
publica del bien que se pretende dar en Comodato Condiciones
¢. Plazoparala Liquidacion del Contrato de Comodato Especiales para el
d. Hacer un anélisis de la perspectiva legal del objeto del Contrato de
Contrato de Comodato Comodato.
e. Hacer un anlisis de la perspectiva comercial del objeto
del Contrato de Comodato
f. Hacer un andlisis de la perspectiva Organizacional del
objeto del Contrato de Comodato
9. Hacer un andlisis de la perspectiva Técnica del objeto
del Contrato de Comodato
h. La entidad respondera a las siguientes preguntas
segun minuta
Condiciones 5. Los criterios para seleccionar a la entidad publica u Representante
Especiales para el organizacién comunitaria sin animo de lucro Legal de |a entidad
Convenio de Territorial o su
Usufructo delegado
Condiciones 6. Realizar el analisis de Riesgo y |a forma de mitigarlo. Representante Analisis de Riesgo
Especiales para el a. Riesgos en la Etapa de Planeacion Legal de la entidad y laforma de
Convenio de b. Riesgos en la Etapa de Seleccion Territorial 0 su mifigarlo
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DEPARTAMENTO DE BoyAacA

INSTITUTO DE CULTURA V BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"
Usufructo ¢. Riesgos en la Etapa de Contratacion delegado
d. Riesgos en la Etapa de Ejecucion, Liquidacion y
Cierre del proceso
Anélisis de Riesgo y | 7. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir |  Representante
la forma de mitigarlo a enfidad plblica u organizacion comunitaria sin | Legal de la entidad Garantias que la
animo de lucro ejecutora del Cantrato de Comodato. Territorial o su Entidad Estatal
En este tipo de Contratos |as Garantias no son delegado contempla exigir
obligatorias.
8. Laindicacion de si el Contrato de Comodato con la Representante
Manual o  Guia entidad publica u organizacion comunitaria sin animo | Legal de la entidad Estudio Previo y
expedido por de lucro estd o no cobijado por un Acuerdo Territorial 0 su analisis del Sector
Colombia compra Comercial, delegado
FIN

19.22. SELECCION DE LA ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZACION COMUNITARIA SIN ANIMO DE LUCRO

19.2.21.  PROCEDIMIENTO

NOMBRE CODIGO VERSION
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJECUCION DEL

CONTRATO DE COMODATO CON ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZACION COMUNITARIA SIN 2
ANIMO DE LUCRO

‘Nombre RV UCION DEL CONTRATO DE
Nombre - CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE FORMA, PERFECCIONAMIENTO Y PARA EJEC :
o lk ! COMODATO CON ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZACION COMUNITARIA SIN ANIMO  DE LUCRO-
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA ‘cCurTurRAMA”
Objetivo Cumplir con los requisitos legales de forma, perfeccionamiento Yy ejecucion del Contrato de Comodato con entidad publica u
organizacion comunitaria sin animo de lucro
cance Aplica para Contratos de Comodato con entidades plblicas u organizaciones comunitarias sin animo_de 1uaro cuyo objeto sea la
sea entregar un bien piblico mueble o inmueble a una entidad publica u organizacion comunitaria sin 4nime de lucro can el fin de
que esla_tenga el uso del bieny lo restituya a_la entidad propistaria segun requerimientos y necesidades.
Responsable Representante Legal del Entidad Territorial o Delegado
Marco Legal Conslitucion Politica de Colombia Articulo 2 y 209, Cadigo Civil Colombiano articulos 2200 y siguientes
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. La entidad verificara previo a la suscripcion del
contrato de Comodato la existencia de los
siguientes documentos:
Revision y
a. Documento suscrito por el Representante verificacion de la
Legal de la entidad publica u Organizacién existenciade y
Comunitaria Sin &nimo de lucro en que se dellleno de los
solicite tomar en Comodato un bien mueble requisitos
o inmueble ds propiedad de la entidad Ravision y segln la norma
Documentacion gocumentto queL ac;!edi;e IIa existencia by t;;\proback’tan de par;l cada uno
epresentacion Leg e la organizacion ocumentacion 6 estos
p’ii%g‘:g:g&:é: 30" comunitaria sin nimo de lucro, en caso de Represegm;fengl:cljigai P presentadapor | documentos.
Organizacion Comunitaria enlidades plblicas debera existir el entidad publica u Lista de
o documento que acredite cual es el Organizacion Verificacion,
Sin &nimo ds lucro Representante Legal d la entidad Pablica. Comunitaria Sin
Documentos que acrediten que el animo de lucro Estara acargo

representante Legal de la organizacion
comunitaria sin animo de Lucro no se
encuentren inhabilitado por efecto de
sancion  disciplinaria,  sancion  de
responsabilidad fiscal o sancion penal

Documentos que acrediten que la
organizacion comunitaria sin animo de lucro,
se encuentre al dia en los pagos del sisterna
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DEPARTAMENTO DE BOYACA
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de sequridad social integral en salud (Ley
100 de 1993, Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Decreto 1703 de 2003, Ley 1562 de
2012y articulo 135 de la 1753 de 2015)

Documento suscrito por
el Representante Legal
de la entidad publica u
Organizacion Comunitaria
Sin animo de lucro en que
se sclicite tomar en
Comodato un  bien
mueble o inmueble de
propiedad de la entidad

Minuta del contrato de

2. Elaborar el contrato de Comodato  en los
términos crientados desde el estudio previo, con las
clausulas que se deriven del acuerdo de voluntades.

Representante Legal o
su Delegado

Minuta del
contrato

Comodato

3. Suscribir el contrato de Comodato por cada una
de las partes del mismo. Se debe de manera
especial suscribir una clausula por medio de la cual
se delega a un Servidor Publico de la entidad
(Articulo 211 de la Constitucion Politica de
Colombia) para que actle en calidad de supervisor
quien preferiblemente deberé ser el mismo servidor
que elabord el Estudio previo y analisis del sector
quien debera encargarse de dar cumplimiento a los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

Representante Legal o
Delegado

Contrato Firmado
por las partes

Contrato Firmado por las
partes

4. Enviar por cualquier medio de comunicacion
idoneo especialmente correo electrdnico copia
del Confrato de Comodato Acto Administrativo
de nofificacion al servidor puiblico delegado

Representante legal o su
Delegado.

Notificacion a

supervisor
como supervisor segun clausula de supervision
del Conltrato
Garantia allegada por el | 5. Aprobar mediante Acto Administrativo (Resolucion, | Representante Legalo | Acto
Representante Legal de memorando, Decreto, elc...) las garantias (en caso Delegado Administrativo de
la entidad publica u que se hubiere exigido) constituidas por la entidad Aprobacion de
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Organizacion Comunitaria
Sin animo de lucro

publica u organizacion comunitaria sin  animo de
lucro.

Solo podran ser admisibles en este lipo de
acuerdos de voluntad las garantias de:

a.

Esta aprobacion debera atender minimo a:

a.
b.

Cumplimiento
b. Responsabilidad Civil Extracontractual,

Fecha de expedicion de la Garantia.

Verificar que el beneficiario de la péliza sea
la entidad contratante o quien indique el
pliego indique el contrato, En caso que la
garantia sea de Responsabilidad Civil
Extracontractual se verificara que el
Beneficiario sean Terceros.

Verificar que los datos de identificacion de
las partes suscribientes del contrato (NIT,
Cedula de Ciudadania, Representantes
Legales, etc.) sean los correctos segin la
naturaleza del contrato de Comodato
firmado.

Verificar que el Asegurado sea el contratista.
En caso que la garantia sea de
Responsabilidad Civil Extracontractual se
verificara que el Asegurado sea la entidad
publica u organizacion comunitaria  sin
animo de lucro y el Inslituto
Verificar que la clase de garantia sea la

correcta seguin lo consagrado dentro del
Convenio o Contrato solidario.

Garantias
(Resolucion,
memorando,
Decreto, efc...)
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f.

Verificar: 1a clase de Qarantia, nombre de la

garanltia, amparos que cubre, valor de la
garantia, suficiencia de la garantia.
9. Verificar que la garantia este firmada per el
asegurado,
En caso que la garantia no redna los requisitos
segun contrato de Comodato y la Ley esta no sera
q:robadayaaieraq&miépaaqueredioedq\m
- necesario.
Acto Administativo  de | 6, Elaborar y suscribir el Acta por medio da 1a cua 1a
| Aprobacién de Garantias | entidad hace entrega Real y material del bien
(Resolucion, memorando, |  Mueble o inmueble objelo del contralo de | Representants Legaly
Decrelo, etc...) Comodato , esta acta debe contener minimo: Supervisor segin Acta por medio de
a  ldenlficacion de las partes suscriientes corresponda y lacuslla ent
b. Descripcion de bien que se envega en Rewmmlegdda mm’;':dadmd
Comodato mldadpubicau | y material gel bien
C. Ilwentario de elementos que se encuentren organizacion comunitaria Musble 0 inmusble
integrados al bien objeto del Comodato sin animo de lucro.
d. Datos del supervisor del contalo de
Comodato
___| e Lugarylecha de Suscrgcicn del acta
Actos emitdos durante el | 7 Puticar en & SECOP todos los actos | Regresantanta legal de Constancia de
procedimiento mmc«mwmumm.oum% la entdad o su Poblicacion en el
de l0s ves dias hities sguenies ahbcmdo-k Delegado o la persona SECOP
omision del respectvo dooumenty . Ceovaiaca para ello r—
Documentos  Generados | B Conformar la carpeta convactudl  con o8 | i ape
durants el proceso de mm-mmmmuimhm:r“ Comrml
contratacion procesc. | Delagado ola parsons WN!::W
= e— PN B |
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19.2.22.  EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO DE COMODATO

19.4221.  PROCEDIMIENTO

i NOMBRE CODIGO VERSION
EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO DE COMODATO CON ENTIDADES PUBLICAS U

BRGANIZACiON COMUNITARIA SIN ANIMO DE LUCRO 2
"Nombre | T 8 RJEGCUCION DIL CBJETD DEL CONTRTC BE ootk CAS
Objefivo | Cumplir con los requisilos legales para fa

comunitaria sin animo ds lucro.

ejecucion del objeto del contrato de Comodato con entidad piblica u organizacion

Alcance Aplica para Contratos de Comodato con entidades
sea entregar un bien publico mueble o inmueble a
que ésta_tenga el uso del bien y lo restituya a la enti

publicas u organizaciones comunitarias sin animo de lucro cuyo objeto sea la
una entidad publica u organizacion comunitaria sin animo de lucre con el fin de

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca
Telefono 7618969
Email: culturama@duitama-boyaca.gov.co

Escaneado con CamScanner

dad propietaria segln requerimientos y necesidades.
Responsable Representante Legal del Entidad Territorial o Delegado
Marco Legal Constitucion Politica de Colombia Articulo 2 y 209, Cadigo Civil Colombiano articulos 2200 y siguientes
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
1. El supervisor  ylo interventor del Contralo de Revisiony
Contrato e Comodato elaboraray hara entrega al representante veriﬁcacii;n dela
legal de la entidad, de un documento denominado existenciade y
Informe del Repre_sen't?nte informe en el cual acreditara el cumplimienta o no del . Informe de del lleno de los
Legal de Organizacion : Supervisor ylo L e .
g s objeto del Contrato de Comodato. supervision ylo | requisitos segin
comunitaria sin animo de Interventor bleriericdn la norma para
hioro 0 da La entidad Ests informe so elaborard segun requerimientos y cada uno ds estos
publica. plazos exigidos por el representante Legal de la documentos. Lista
enlidad y podrd ir acompaiado de un informe de ds Verificacion.
215
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cumplimiento del Comodato por parte de la entidad
publica u organizacion comunitaria que tiene en su Eslara a cargo del
poder el bien dado en Comodato, Gerente o
: servidor publico
delegado o
conlratista asesor

FIN

19.2.3. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE COMODATO

19.231.  PROCEDIMIENTO

NOMBRE CODIGO VERSION
LIQUIDACION DEL CONTRATO DE COMODATO  CON ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZACION
COMUNITARIA SIN ANIMO DE LUCRO 2
(Hombre | 8 LIQUIDACION DEL CONTRATO DE COMODATO _CON ENTIDAD PUBLICA U ORGANIZAGION COMUNTARIA]
SIN ANIMO DE LUCRO St

Objetivo Suscribir el documento en que consten los parametros de liquidacion del Contrato de Comodato con entidad piblica u organizacion

comunitaria sin &nimo da lucro.
Alcance Aplica para Contratos de Comodato con entidades publicas u organizaciones comunitarias gin 2nimo_de lucro cuyo ohjeto &3 la
ssa enfregar un bien publico mueble o inmueble a una entidad publica u organizacion comunitaria ein animo de lucro con el fin de
qus ésta tenga el uso del bieny lo rectituya a la entidad propietaria segin requerimientos y necesidades,
_Re:pcn:a‘:fe Representants Legal del Entidad Territorial o Delegado

MarcoLegal | Consfitucién Politica de Colombia Articulo 2y 205, Codigo Civil Colombiano articulos 2700 y diguientes
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Entrada _Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Acta de Recibo Final del | 1. Elaborar oficio de citacion al Representanto | - Revision y
objelo del Convenio o Legal de la organizacion comunitaria sin &nimo verificaclon de la
Contrato  con  persona de lucro o de la entidad estatal, con el objeto exislencia de y del
Juridica Privada sin animo que este so presento a suscribir la Respectiva lleno de los
de lucro , suscrita por la Acta bilateral de Liquidacion, R tant requisitos segln la
entidad contratante, | olpéosien aRde d norma para cada uno
supervisor ylo interventor ylo Esle oficio se elaborara en los plazos 6ga S laen 4 " . r de eslos
Representante Legal de la consagrados dentro del estudio previo o o su vetegadoo | Oficio do citacion documentos. Lista de
persona Juridica Privada sin Contrato de Comodato. FroTvior an odso Verificacion,
animo de lucro e exlstiere
Estara a cargo del
Gerenta o servidor
publico delegado o
conlratista asesor
Oficio de citacion Elaborar y suscribir  Minuta de acta en que
conste la devolucion del bien objeto del
Comodato. Esta acta debe estar acompariada y
comparada del acta de entrega del bien dado
en Comodato.
Este documento debe contener minimo:
a. |dentificacion de las  partes Iei;:lpézsl:n;ﬁzéi\d Agganzre(}:e
suscribientes Iy
b. gescrigcibn de bien que se entrega en S?J::N?gfg:dcoago g%??g;g 32‘1
omodato -
. Inventario de  elementos que so Qe exeliis PO

encuentren integrados al bien objeto del
Comodato.
d. Datos del supsrvisor del Convenic o
contrato de Comodato

. Lugary fecha de Suscripcion del acta
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3. Elaborar minuta documental en la cual conste ia o
objelo contractual, suscrita Fquidacion bilateral del  Contrato de Comodato
por la entidad contratante, con enlidad publica u organizacion comunitaria Minuta
suporv!sor ylo interventor y/o sin &nimo da lucro. Roprosentants documental en la
contratista i logal dola entidad | cual conste la
Esta minuta so elaborard en log plazos | o gy dalegado o liquidacion
consagrados dentro del estudio pravio o del SUPAIVISOL ON Caso bilateral del
Contrato  Comodato  con entidad publica u quo oxistiere Contrato de
organizacion comunitaria sin animo de lucro Comodato
Mnuta documental en la | 4. Suscribir por parte del Representanio Legal | h
cual conste la liquidacion de la entidad o su delegado y Representante
bilateral del Contrato de Legal do la entidad publica comodataria o de R Acks G? y g
Comodato la organizacion comunitaria sin 4nimo de lucro L epresentants conste fa
: ogal do la entidad Iiquidacion
ylo supervisor ylo Interventor el Acta en que o o) delecads bilateral ita
conste la liquidacion bilateral del Contrato de 9 v 'l o
Comodato con enlidad piblica u organizacién POliaE paries
- comunitaria sin &nimo de lucro
Ofico  de cilacion al | 5. En caso que el Representante Legal de la entidad
Representante Legal de la publica u organizacion comunitaria sin animo de
entidad publica u lucro no se acerque a firmar el acta de Minuta
organizacion comunitaria sin liquidacion bilateral, o se niegue a firmar la
animo de lucro con el fin de misma, se proyectara por parte de la enlidad el o F;Tzrzjed':; nl:do do;"ro:;zjt:?;a
suscribir acta bilateral de acta de liquidacion unilateral en sade % sup orvism%n liquidacién
liquidacion administrativa. caso que existiere |  uniateral del
Esta liquidacion unilateral se suscribird por Coniam Cat
parte de la entidad maximo dentro de los treinta
(30) meses siguientes al plazo de ejecucion
Na 6. La entidad podra acudir a través de su Poder Otorgado
apoderado judicial a la liquidacion Contencioso LeRgr:;sgn;?\?i?a d al apqderado
Administrativa, _del Contrato de Comodato con 9 judicial para
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TP R

organizacion comunitaria privada sin animo de

a otorgar la
lucro y  para lo cual Ia accion judicial debera liquidacion
Instaurarse dentro de log veinticuatro (24) meses Contencioso
Siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion Administrativa

| FIN

19.24.  ACTIVIDADES POSTERIORES - CIERRE DEL PROCESO A LA LIQUIDACION DEL CONTRATO DE COMODATO

19.241.  PROCEDIMIENTO

___NOMBRE - - CODIGO VERSION J
ACTIVIDADES POSTERIORES - CIERRE DEL PROCESQ A LA LIQUIDACION DEL CONTRATO DE ]

COMODATO 2
 Nombre a. ACTIVIDADES POSTERIORES - CIERRE DEL PROCESO A LA  LIQUIDACION DEL CONTRATO DE |

COMODATO. :
Objetivo Suscribir el documento en que' conslen los parénﬁetros de Cierre del proceso contractual de Comodaio con entidad pubhca u_*‘.
organizacion comunitaria sin animo de lucro. ‘ .
| Alcance Aplica para todos los Conlratos Comodato con entidad publica u orga

izacion comunitaria sin animo de lucro. i
Responsable | Representante Legal del Entidad Territorial 0 Delegado

|
Marco Legal Constitucion Politica de Colombia Articulo 2 y 209, Cédigo Civil Colombiano articulos 2200 y siguientes '

l |
Entrada Descripcion Responsable Salidas | Punto de Control |
Copia del Contrato de | 1. Una vez vencido el tarmino de vigencia de la Representan.te Doqnmenl;olde
Comodato, copia de las garantia unica de cumplimiento (Cumplimiento, | Legal de la entidad Cua:r.ee %9
garantias 'copia de aclo de Calidad, _salarios y prestaciones, etc.) el | osu delegado proces
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aprobacion de las garantias Representante Legal de la entidad o su
delegado deberan elaborar un documento y
anexarlo a la carpeta del contrato de
Comodato  en el que conste sl cierre del
Proceso sin contratiempo alguno

FIN

19.3.  ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS
19.3.1. ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS DE INICIATIVA PRIVADA QUE REQUIERA INVERSION DE RECURSOS PUBLICOS.

193.11.  PROCEDIMIENTO

NOMBRE CODIGO VERSION

PROCEDIMIENTO DE ANALISIS DE LA INICIATIVA PRIVADA PARA SUSCRIPCION DE UN
CONTRATO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA CON INICIATIVA PRIVADA QUE REQUIERA 2
INVERSION DE RECURSOQS PUBLICOS.
Nombre a. PROCEDIMIENTO DE ANALISIS DE LA INICIATIVA PRIVADA PARA SUSCRIPCION DE UN CONTRATO DE

‘ ASOCIACION PUBLICO PRIVADA CON INICIATIVA PRIVADA QUE REQUIERA INVERSION DE RECURSOS

PUBLICOS. hled GO e Bl e

Objetivo Definir la viabilidad o no parallevar a cabo la suscripcion de un contratoy ejecucion de un proya'ctode infraestructura o prestacion

de servicios publicos a través de la asociacion publico privada con origen privado que requiera inversion de recursos publicos.

Aplica para los contratos de asociacion publico privada con iniciativa privada que requiera inversion de recursos plblicos cuyo

objeto sea la ejecucion de obras de infraestructura o prestacion de servicios publicos que cumplan con las exigencias minimas
exigidas en la Ley 1508 de 2012y Decreto Reglamentario 1467 de 2012.
Responsable Representante Legal o Delegado

Alcance
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aArticulo 2y 209, Ley 469 do 1998, Ley 1508 de 2012y Decrelo Reglamentario Numero 1467

Fj

| Marco Legal | Conslitucion Polifica do Colombi
2012 -
Entrada

"~ Doscipaon

Proyecto Estructurado por la
persona Privada  en los
términos condiciones y de la
Ley 1508 de 2012 y Decreto
Reglamentario 1467 de 2012,
a fin de cumplir el
correspondiente andlisis en
etapa de pre factibilidad

_+__Coneopto do rechazo | EI Roprosontanto Legal do Ta Enlidad, y Tos domas

El Representante Legal de la Enlidad, y los domas |
servidores o asesores que determine el
Representante Legal analizaran los documentos
radicados por el particular que buscan la viabilidad y

celebracion de un contrato de asoclacion publico
privada,

Este andlisis se reallzara conforme a las exigencias,
requisitos y condiciones de la Ley 1508 do 2012 y
Decreto Reglamentario 1467 de 2012, con el fin que
la entidad establezca la viabilidad del proyecto

radicado  para con ello agotar la otapa de pre
factibilidad,

Sl el concepto es aceptando la viabilidad del
proyecto se le informara al particular originador de la
propuesta a fin que esle refuerce, amplie,
complemente o elabore a lravés de estudios,
disefios y lo demés que considere necesario el
proyecto de iniclativa plblico privada, para que de
osta manera el parlicular nuevamente presente su
proyecto ante la entidad y puede ser evaluado en la
otapa de pre factibilidad

Si el conceplo es da rechazo del proyecto se lo
comunicara al particular originador de la propuesta y

g0 lo devolveran, por cualquier medio idonoo, log
documentos radicados

Diagonal 16 No 20-41 Dultama- Boyaca
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Viabilidad en etapa
de pre factibilidad
paralaposible
celebracion de un
contrato de
Asociacion publico
privada con
iniciativa privada

~ Conceplo do

___Responsable Salidas Punto de Control
El  Representante Revision y
Legal do Ia verificacion de la
Enlidad, y los existencia de y del
demas servidores o llena de los
asesores que requisilos segun
datermine el lanorma para
Representante cada uno de estos
Legal documentos, Lista

de Verificacion,
Concepto de
rechazo o Estar a cargo del

Gerente o
servidor publico
delegado o
conlratista asesor
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0 Viabilidad en etapa de
pre faclibilidad para la
posible celebracion de
un contrato de
Asociacion publico
privada con iniciativa
privada

Proyecto  Estructurado
por la persona Privada
con las mejoras y
complementos

sugeridos y lo
mancionados en el
Concepto emitido en la
etapa de pre factibilidad.

servidores o

asosores  qua  determine el
Represontante Legal analizaran los documentos
radicados por el particular que buscan la viabllidad y

celebracién de un contrato de asoclacién publico
privada

Este andlisis se realizara conforme a las exigencias,
requisitos y condiciones do la Ley 1508 de 2012 y
Decreto Reglamentario 1467 de 2012, con el fin que
la entidad establezca la viabilidad del proyecto

radicado para con ello agotar la etapa de
factibilidad.

En este concepto se decidirA que modalidad de
seleccidn del contratista se procedera a desarrollar
en los términos y condiciones de la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, 1508 de 2012 y  Decrelo
Reglamentario 1467 de 2012.

Si el concepto es de rechazo del proyecto se lo
comunicara al particular originador de la propuesta y

se le devolveran, por cualquier medio idoneo, los
documentos radicados

Legal de la
Entidad, y los
demés servidores o

asesores que
datermine el
Representante
Legal

rechazo o
Viabilidad en etapa
de factibilidad para

la posible

celabracion de un
contrato de
Asociacion pUblico
privada con
iniciativa privada

FIN

19.3.2. ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS DE INICIATIVA PRIVADA QUE NO REQUIERAN INVERSION DE RECURSOS PUBLICOS

19.3.21.  PROCEDIMIENTO

NOMBRE |  cobico |

VERSION |
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PROCEDIMIENTO DE ANALISIS DE LA INICIATIVA PRIVADA PARA SUSCRIPCION DE UN|[
CONTRATO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA CON INICIATIVA PRIVADA QUE NO REQUIERA 2
INVERSION DE RECURSOS PUBLICOS.

Nombre “a. PROCEDIMIENTO DE ANALISIS DE LA INICIATIVA PRIVADA PARA SUSCRIPCION DE UN CONTRATO DE |
ASOCIACION PUBLICO PRIVADA CON INICIATIVA PRIVADA QUE NO REQUIERA INVERSION DE RECURSOS
puBLICOS.

Objetivo Definir la viabildad para llevar a cabo la suscripcién de un contralo y ejecucion de un proyecto de  infrasstructura o prostacion do

servicios publicos a través de la asociacién publico privada con origen privado que no requiera inversién de recursos publicos.

Alcance

Aplica para los contratos de asociacion publico privada con iniciativa privada que no requiera inversibn da recursos publicos cuyo
objeto sea la ejecucion de obras de infraestructura o prestacion de servicios publicos que cumplan con las erigencias minimas de la
Ley 1508 de 2012y Decreto Reglamentario 1467 de 2012.

Responsable | Representante Legal o Delegado
Marco Legal Constitucion Politica de Colombia Articulo 2y 209, Ley 489 de 1998, Ley 1508 de 2012 y Decreto Reglamentario Nurnero 1467 de

2012
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Proyecto Estructurado por la | El Repressntante Legal de la Entidad y los demas | ElRepresentante Revision y
persona Privada  en los | servidores o asesores que determine el Legal de la Concepto de verificacién de la
términos y condiciones de la | Representante Legal analizaran los documentos Entidad, y los rechapzoo existencia de y del
Ley 1508 de 2012 y Decreto | radicados por el particular que buscan la viabilidad y | demas servidores o Viabilidad en eta lleno de los
) N i "t pa - !
Reglamentario 1467 de | celebracion de un contrato de asociacion publico asesores que do pre factibilidad requisitos segin
2012, a fin de cumplir el | privada, que no requiera inversion de recursos determine el e Bbockls la norma para
correspondiente andlisis en | publicos. Representante oeﬂebracigz do un cada uno de estos
etapa de pre factibilidad Legal contralo de ] documeptos. .I.'ista
Este andlisis se realizara conforme a las exigencias, Asaciacién piblico de Verificacion.
requisitos y condiciones de la Ley 1508 de 2012 y privada con :
Decreto Reglamentario 1467 de 2012, con el fin que Iniclativa privada Estara a cargo del
la entidad establezca la viabilidad del proyecto Gerents o
radicado  para_con ello agotar la etapa de pre servidor publico
223
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T

factvidad

5i ol conceplo e aceptado, la viabildad del proyect
8 lo informard ol partoulr orignador de I
popuesta a fn que osle reherce,  amplie,
complemente 0 elabore A bavés de eshudios,
deeos y lo demds que considern necesaric el
proyecto de iniciativa publico privada, para que de
esta manera of particular nuevamenta presente sy

proyecto ante la entdad y puede ser evaluado en la
elapa de factibiidad

Sltlwmp\oudoud\uoddproy.cb.ub
comunicara al particular otiginador de la propuesta y

60 lo devolveran, por cualquier medio idoneo, los
documentos radicados

Conceplo de
rechazo ¢ Viabilidad
en elapa de pre
factblidad para la
posible celabracién
de un conlralo de
Asociacidn  publico
privada con iniciativa
privada

Proyecto Estructurado por la
persona Privada con las
msjoras  y complementos
sugeridos ylo mencionados
en &l Conceplo emitido en
la etapa de pre factibilidad.

e

p——

INSTITUTO DT CULTURA N BELLAS ARTTS DT DUITAMA “CULTURAMA”

El Representante Legal de la Entidad, y los demas
sarvidores o0 asesores que  delermine el
Representante Legal analizaran los documentos
radicados por el particular que buscan la viabilidad y

celebracion de un contrato de asociacion piblico
privada.

Este andlicis se realizara conforme a las exigencias,
requisitos y condiciones de la Ley 1508 de 2012 y
Decreto Reglamentario 1467 de 2012, con el fin qua
la entidad esctablezca la viabilidad del proyecto

radicado para con ello agolar la etapa de
factibilidad.

En este conceplo se decidird que modalidad de
saleccién del contratista se procedera a desarrollar
en los lérminos y condiciones de la Ley 80 de 1993,

S ———————
—

dolog adoo |
coniralista nsesor

El Represantanis
Legal de la
Entidad, y los
demas servidores o
ases01es quUe
determine el
Representante

Conceglo de
rechazo o
Viabilidad en etapa
| de factbiidad para

————————————

| cslabracitn de un
| convaoce

privada con
iniciativa privada

RM:W/\’
verficacion de la
exusiencia de y oo
fera de los
requsiios segun
larnorma para
cada uno de esins

de Veriicacon,

Estard a cargo de!
Gererte o
servidor publico
delegado o
contrabista asesor

Diagonal 16 No 20-41 Duitama- Boyaca

Teleforo 7618969

Email: culturama®@duitama-boyaca.gov.co

224

Escaneado con CamScanner




INSTITUTO DE cucLTu

—

DEPART

AMENTO DE BoyAaca
RAY BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA”
Ley 1150 de 2007, 1508

de 2012 Y Decreto

Reglamentario 1467 de 2012,

Si el conceplo es de rechazo

comunicara al particular originad
88 le devolveran,

del proyecto se |e
or de la propuesta y
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por cualquier medio idéneo, los
_ documentos radicados
Concepto de‘ Y|abnltdad en P{oy'ectar : la minuta del contrato de Asociacion | Representents Revisiény
elapa de fact:bﬂ@gd Para la | publico privada a suscribirse con el originador del | legal de la entidad verificacion de la
posible celebracion de un | proyecto. 0 su delsgad . .
confrato  de  Asociacion g em?lt::g Iig?oﬁdel
E)::Sg(éoa privada con iniciativa requisitos seglin
lanorma para
Minuta de contrato | cada uno de estos
de asociacion documentos, Lista
plblico privada de Verificacion.
Estara a cargo del
Gerente o
servidor publico
delegado o
contratista asesor
Concepto de Viabilidad en | Publicar en el portal Secop: Representante Revision y
etapa de factibilidad para la legal de la entidad verificacion de la
posible celebracion de un a. Esludios y Documentos previos del | osudslegadoola existenciade y del
contrato  de  Asociacion proyecto de inversion publico privada que | persona confratada llena de los
publico privada con iniciativa no requiere inversion de recursos piblicas para ello. Constancia de requisitos segun
privada b. Minuta del Contrato de asociacion publico publicacion en lanorma para
privada SECOP cada uno de estos
documentos. Lista
Dichos documentos se publicaran por un término de ds Verificacion.
dos meses a fin que cualquier persona manifieste su :
interés en suscribir este contrato. esta publicacian de Estara a cargo del
225
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haré en los términos y condicicnes especialments

Gerente o
consagrados en el articulo 19 de Ley 1508 de 2012y servidor publico
Decreto Reglamentario 1467 de 2012 delegado o
—— — —_— — contralista asesor
Concepto de y'zabmdad en | Sidentro del término de publicacion en el SECOP dg Representante Revision y
etapa de factubnhc_i;‘ad para la | los Estudios y documentos previos y minuta del | lsgal de la entidad verificacion de la
posible celebracion de un | contrato de asociacion publico privada, algln tercero 0 su delegado existencia de y del
contrato  de  Asociacion | manifestare su Intencién de suseribir el contrato y lleno de los
publico privada con iniciativa ejecutar el proyecto de asociacion publico privada El requisilos sagdn
privada Representante Legal de la Enlidad y los demas la norma para
servidores o asesores que delermine el cada uno de estos
Representante Legal, mediante  acto administrativo documentos. Lista
(acta o Resolucion) impartiran instrucciones al . de Verificacion.
servidor publico y asesores que ejecuten sus Acto administrativo
servicios para que se dé inicio a la modalidad de de instrucciones | Estara a cargo del
seleccion del contratista se Seleccion abreviada para para la iniciacion Cerents 0
la menor Cuantia con precalificacion, tal como lo del proceso de servidor publico
establece el articulo 20 de la Ley 1508 de 2012, seleccion delegado o
Decreto 1467 de 2012, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de contratista asesor
2007 y demas Decretos Reglamentarios del Estatuto
General de la Contratacion Publica,
Esta manifestacion de parte del Tercero interesado
en participar en la ejecucion del proyecto dsbera
reunir los requisitos  consagrados en ¢l articulo 20
de Ley 1508 de 2012 y Decreto Reglamentario 1467
de 2012, —
Concepto de Viabilidad en | En caso que dentro del término de publicacién del Representante Revzspny
etapa de faclibilidad para la | Estudio y Documentos previos y minuta del contrato legal de la entidad Contrato de vgnﬁcaqon dela
posible celebracion de un | en el portal SECOP, ningun particular manifieste su o su delegado Asociacién Piblico | £4Stencia dey del
contralo  de  Asociacion | interés de ejecutar el proyecto la entidad dentro del Privada. Iie_ng de Ios'
publico privada con iniciativa | término no superior a d'os”mes.es‘ suspribiré el rb;m::irl?nsa SZ?:n
privada respectivo contrato de asociacion publico privada con a p
226
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ol particular originador dol proyocto en los trminos
condiciones de log osludios,
inherentes aprobados por la enlidad durante todo el
procedimientos  y  desde luego  conforme 1o
establezca ol respectivo contrato elaborado con
parametros de las normas aplicables a los acuerdos
de voluntad de asociaciones publico privadas sin
inversion de recursos publicos.

y
disofos, y demas

DEPARTAMENTO DE BOYACA
URA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA “CULTURAMA"

FIN

19.4.  ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS DE INICIATIVA PUBLICA

19.4.1. PROCEDIMIENTO

cada uno de estos |
documentos. Lista
de Verificacion,

Eslara a cargo del
Gerente 0
servidor publico
delegado o
contratista asesor_|

NOMBRE CODIGO VERSION
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON PRECALIFICACION PARA LA
EJECUCION DE UN PROYECTO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA PUBLICA,
CUANDO EL VALOR DEL PROYECTO SEA SUPERIOR O INFERIOR A 70.000 SMMLV PERO 2
SIEMPRE SUPERIOR A 3000 SMMLV

' nombre a.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON PRECALIFICACION PARA LA EJECUCION DE UN

PROYECTO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA PUBLICA, CUANDO EL VALOR DEL PROYECTO
SEA SUPERIOR O INFERIOR A 70.000 SMMLV PERO SIEMPRE SUPERIOR A 3000 SMMLV.

}_()Fjetivo

Seleccionar de manera objetiva al contratista que ejecute un proyecto de asociacion publico privada de iniciativa publica, cuando el
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valor del proyecto sea
2012, Decr

supefior o inferior a 70.090 §)
eto Reglamentario 1

MLV pero siempre euperior 3 00 S

LV, enlos ¥rmings de la Ley 1504 de
457 do 2012, y on I no requiado por estas normas ¢e acudré a o consagrado en el Estatuto
Ge@{g!ﬁfﬂa_@_qn!.'a}a;iér)f_ut)iwca - -
Alcance | Apica parala ejecucion de contratgs quo signifiquen el desariolo de proyecios a rarés do 3500300Nes PbAcs privadas 08 NGZvVa |
| publica, cuando e valor del proyecto sea superior o inferior 8 70.000 SM MLV pero Semprs superior 2 00, SMMLY
| Responsable | Representanta Legal o Delegado e __‘
Marco Legal Constitucion Politica de Colombia Articuls 2 y 209, Loy 484 de 1998, Ley 1508 de 2012 ¥ Decrelo Regarrentarns 1457 de 22y
enlo no 'eaylﬁ‘-,zpo_refs%wr!@_is_eﬂﬂfé_a‘i@w@am@?f'm Generdl de la Contratacion Pltica
Entrada Descripcién | Respensanie Savias PotodeCortred |
1. Bl Representants Lega ds 12 Entidad, y Jos
demés servidores o asesores Gue determine el
Representante Legal analizaran e proyecto de ;
iniciativa piblica. .‘
Ests andiisis se realizara conforme a las exi . | suicadin ot
Proyecto Estructurado de requisitos y condiciones de Iz Ley 1508 ds 2012y |  Representants l | m#:;
iniciativa pablica en los . =7 dola . | omerca
e : Decreto Reglamentario 1457 de 2012, Decrets 145 Legal .EﬁSdad R doi | fero de ks
teminos y condiciones de de 2012 y Decreto 100 de 2013, con el fin que 2| o serider romenct B e
laLey 108 de 2012y enfdad establezca la viabiidad de qus esie proyects | delegado por o N prasseoore
Decreto Reglamentario oo por un particuizr baio el imperio da ta Rep | ‘a;c:bsn:s
1457 ds 2012, Ry tad_o! oo privada. - ey Legd | » .
3 ! Se Verficacon,
Este proyecio de iniciativa piblico privada deberd |
contar con los estudios de qus trata el articuio 11 de | Eozizcapss
laLey 1508 de 2012, arficulo 15 del Decrato 1457 de | Gosln e suide
2012 y demés normas concordantes. e e 1 mm:
Proyecto Estructurado de 2. Baborar yp.:‘:é-‘gme!%‘iﬁ()? lam.acm, i. o caleiliiiasusiier
iniciztiva pibl manifestadién de ntsrés en | : _
iniciativa piblica en los 2 pressniz - _ ! .
B - icipar en el proceso de precaificacién, la | Regresentarie Comvzcarz -
lérminos y condiciones de paricrar & e Lsode n -
laley 1508ds 2012y cual debera contaner minimo: i Delegado | m&ﬁ
Decrs tario o :
2?3332‘;:2 2 Descripcion del proyecio y estudics de pre | n
Dizgonal 15 No 2041 Dutame- Sovacs
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- Viabilhdad del proyecte

facteidad que kb soportan en kg Wrminos |

ectablockdos del que rata of articule 20 del
Decroto 1467 de 2012

Lo focha y hota limite asl como ol higar
fisico 0 eleckinico para presentar la
mandestacion de intarée

La indicacidn de los requisitos minimos
hab¥lantes que se exgran para a
precaiificacidn, que serdn al menos log
indicados en el numeral 12.1 del articulo 12
de la Ley 1508 de 2012

El procedimiento como se llevard acabo el
sorteo en caso de existir mas de seis
manifestaciones de interés en participar

Bl cronograma  del  proceso  de
precalificacion.

Esta invitacion debera ser publicada en el

SECOP por un plazo minimo de 15 dias

calendario dentro de los cuales cualquier

interesado podra presentar manifestacion de

interés en participar.

Ademas de la invitacion se debe publicar los
estudios y disefios que conforman el
proyecto.

DIPARTAMENTO DT aovaca
IRAV BILLAS ARTES DY DUITAMA "CULTURAMA"

Manifestaciones de Interes | 3. Recepcion de Manifestaciones de interes en Miembros del Planiia de
en participar en el proceso participar, la cuales deberan cumplir los | Comité Evaluador Mmfestaponesde
de precalificacion requisitos _consagrados _en la_invitacion a | de Precalficacien Interés en
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precalificacion,

todos en su participar inscritas
conjunta o por lo

menos uno de ellos

4 Realizar  precalificacion — de  las
manifestaciones do Interés an parlicipar,
varificando que cada una do ellas cumpla

con los requisitos establecidos en la
invitacion a precalificacion,

La lista de precalificados se conformaré
con minimo dos (02) y méaximo diez (10)
potenciales oferentes, en caso de existir
mas de diez (10) potenciales oferentos la
enlidad llevara acabo en diay hora hébil

Miembros del
sorteo por el sistema de balotas, de tal | Comilé Evaluador
: i . manera que la lista de precalificados quede | de Precalificacion,
Mannfegtgcu:a s do Interés limitada a maximo diez (10), 911 los todos en su Acta de informe de
en parlicipar en el proceso . .
de precalificacion términos consagrados en el articulo 18 del | conjunto o por lo Precalificacion
Decroto 1467 de 2012 y Decreto 100 de menos uno de
2013, ellos.
El sorteo s2 llevara a cabo en los lérminos
y condiciones establecidos en el
cronograma de la  invitacion a
precalificacion,
En caso de no lograr que la lista de
precalificados cuente con al menos dos
interesados la enfidad actuara conforme al
segundo inciso del Decreto 1467 de 2012y
Decreto 100 de 2013
Acta de informe de 5 Publicar en el SECOP el informe de | Representante Publicacion en el

230
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Precalificacion

precalificacion, por el término consagrado

legal o su SECOP
en el cronograma de la Invitacion a Delegado o
Precalificacion, persona contratara
para ello.
Miembros del
Comité Evaluador
6. Recepcion de  observaciones  de | de Precalificacion, Obsarvaciones
Obsarvaciones por parta de interesados al Informe de precalificacion en lodos en su Recibidas y
los interesados ol lrmino consagrado en el cronograma de conjunto o por lo publicadas en el
invitacion. menos uno de SECOP
ellos.
Miembros del
Aviso de Convocatoria a 7. Reaﬁzgr . audiencla  plblica  de | Comité Eyaluaqor
N precalificacion en la cual se contestaran las | de Precalificacion,
proceso de precalificacion, y
Informe de precalificacion, obsar\{aclopes presentadas al infornje de? todos en su Acta ﬁna! dPI
Observaciones por parte de precahﬁcagén y se .conformara y nolificara | conjunto o por lo Precalificacion
loa {rflaresados en la audiencia la lista de los que quedan |  menos uno de
precalificados y de los rechazados. ellos.
8. Elaborar Acto de Administrativo de apertura
de la Convocatoria Plblica en los términos |  Representante Ak
de la Ley 1508 de 2012 y Decreto 1467 de Legal o0 Delegado
2012 y Decreto 100 de 2013,
Proyecto de Pliego de 9. Elaborar Pliego de condiciones de Ia Pliego de
Condiciones, Convocatoria Publica  con los requisitos |  Representante Poder ey
Observaciones  por parte del articulos 11 y 12 de la Ley 1508 de | Legal de la entidad ublicado en el
de posibles oferentes y 2012, Decreto 1467 de 2012 y Decreto 100 | o su delegado. P SECOP
Respuesta a las mismas de 2013
Acto  administrativo  de 10. Publicar en el SECOP: Representanle Constancia de
Apertura R Legal o su Publicacion en el
Pliego de condiciones a. Aclo administrativo de Apertura Delegado o SECOP
b. Pliego de condiciones persona contralara
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‘pdaﬂln B — ey
Phego de condicones 11 Readrar la audiencia de Upifcaciin, esbmacion | ——
Y Mgnacion de Reegos en los Merminos Miartros del
consagrados en el articulo 4 de la Ley 1150 de Comié £ yahiader Coretarcia de
2007, awdeulo 2211182 del decreto 1082 lodos en conjunto Pubiicacion en of
de 2015 complatorio del articulo 17 del | 0 por o mencs ure SECOP de
Decrelo 1510 de 2013 y Manual para anabeis te silcs Acta do Audercia
del riesgo y forma de Misgario expadido por
L Cri-:wy(-g‘(_;onm_a_[*rmn@
O'erla  presentada  por 12. Recepcion de Otertas T Meentros g
proponentes Comaté Evahader,
todes o & P!rdad;.
conjunio o por lo mmaum
mencs unc de
olos Acta de Clarre
O'erta presentada  por | 13, Verificacion de requisitos habilitantes de las l
proponentes ofertas y requerimiento para subsanacion y
orden de elegibilidad para correrla en traslado
alos olerntes. A parte do la pboacen en ol | ( eS| dtade
SECOP s9 conceden tres (03) dias habiles bodes en s ’ Requisitcs
para que los oferentes hagan observaciones al a0 0 0o lo hatslitantes
acta de evaluacion. Fab i vmpdd
mencs unc de publicacion en of
No ssran su bas. “tod " eles SECOP
dircunstancias acreditadas con posterioridad al
cerre del procdeso - fecha maxima de
presentacion de oferas.
Ooservaciones presentadas | 14. Responder a las obsarvaciones presentadas al Miembros del Documento de
por los cferentes acta de Verificacion de requisitos habilitantes y | Comité Evaluador, Respuesta
evaluacion de ofertas. lodos en su Cbservaccnes |
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conjuntooporle | Y publicacion en el
menos uno dae ellos SECOP
15. Citacion al oferente de primer orden de . Documento de
elegibilidad con el objeto que aclare un M],e mbros del citacion y
Propuesta del Oferente presunto precio artificialmente bajo de su oferta Comité Evaluador, publicacion en el
Acta de Evaluacion todos en su SECOP i0 al
cenjunto o por lo i
menos uno de ellos | “°7e° electrénico
del oferente
Propuesta del Oferente 16. Audiencia de Verificacion de presunto precio Miembros del
Acla de Evaluacion artificialmente bajo en los términos del articulo | Comité Evaluador, Acla .d.e
2211224, del decrelo 1082 de 2015 |  todos en su Verifoacién de
compilatorio del articulo 28 del Decreto 1510 | conjunto o por lo pragNo [eco
de 2013 menos uno de ellos artiicialmente bajo
Pliego de Condiciones, 17. Citacion a audiencia de verificacion de ! Documento de
Propuesta del oferents coherencia de la oferta con respscto a los Miembros dal citacion
¥ A T e . Comits Evaluador ey
Acta de Evaluacion y orden términos y condiciones del Pliego .o | publicacion en el
de elegibilidad todos en conjunto | oo envio al
0 por lo menos uno .
de sllos. correo electronico
del oferente
Pliego de Condiciones, 18. Realizar, junto con el oferente calificado en
Propuesta del oferente, primer lugar audiencia de verificacion de
Acta de Evaluacion y orden coherencia de la oferta con respscto a los
de elegibilidad términos y condiciones del Pliego. Miembros del
a. En caso de no llegar a un acuerdo sobre la COT;LS ISEvaIuador, ?,ﬂg&:gg:lgzzf
coherencia de la propuesta con el oferente con‘ur(\)lo?sourlo SECOP
ubicado en primer lugar la entidad llevara a % (l)s fing, dpe ollos
cabo audiencia de verificacion de coherencia
de la oferta con el oferenle ubicado en
sequndo lugar y asi sucesivamente hasta
lograr adjudicacion o declaratoria de desierta
Acta de Evaluacion, 19. Elaborar _Acto  Administrativo  de | Representante | Acto administrativo
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Adjudicacion o Acto administrativo de | Legalde laentidad | de Adjudicacion o
presentadas al informe de declaratoria desierta, en caso que los o0 delegado Acto administrativo
evaluacion y las respuestas oferentes no cumplan con log requisitos de declaratoria
a esta, Incumplimiento de establecidos por la entidad, o en caso que desierta,
requisitos legales por parte la enlidad percate errores de sustancia en Publicacion en el
del oferente el proceso de seleccion, SECOP

En cualquier evento de los dosg anteriores ol

aclo administrativo se notificara a log

oferentes a través del SECOP
Causales establecidas en el | 20. Elaborar acto administrativo de revocatoria del Acto administrativo
articulo 9 segundo inciso de acto administrativo de adjudicacién en los Representante de Revocatoria de
la Ley 1150 de 2007 términos y condiciones del articulo 9 segundo | Legal de la entidad Adjudicacion,

inciso de la Ley 1150 de 2007 0 delegado Publicacion en el
SECOP
FIN
19.5.  PROCEDIMIENTO APLICABLE A TODO CONVENIO O CONTRATO ESTATAL
e NOMBRE / CODIGO VERSION

|PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES ¥ DECLARATORIAS DE ,

INCUMPLIMIENTO PARCIAL

PROCEDIMIENTO DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD POR INCUMPLIMIENTO TOTAL 2
"ROCEDIMIENTO DE DECLARATORIA DE SINIESTRO LUEGO DEL VENCIMIENTO DEL 9

PLAZO DE EJECUCION -

| PROCEDIMIENTO DE COBRO DE GARANTIAS 2

"Nombre

a. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUIMPLIMIENTO PARCIAL. -
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Objetivo Determinar la posibilidad de imponer o no una multa, sancion o declaratoria de incumplimiento durante la ejecucion del contrato 0
convenio y antes del vencimiento del plazo de ejecucion
Alcance Aplica para todo contrata o convenio estatal sin importar su régimen juridico
| Responsable | Representante Legal o Delegado S
Marco Legal Articulo 86 da la Ley 1474 de 2011y demas normas concordantas de acuerdo alanaturaleza juridica del Convenio o contrato estatal
suscrito
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
Acto
Administrativo de
Imposicion de
orme do Supensar | 11 o PHESSEEANO Loga do I anldad o oyl
Interventor en que se supervisor, interventor y garante (Compania Representante incumplimiento o Revisién y
presuma un incumplimiento As d | fin de dar Wramite al Legal de la enlidad verificacién de la
parcial dal objeto egura .°'a)' fon = i g6 gar i mﬂg & 0 su delegado Bwad : ;
contractual procedimiento establecido en el Articulo 83 de administrativode | existencia de y del
laLey 1474 de 2011. no imposicion de lieno de los
multa, sancién o | requisitos segun la
declaratoria de norma para cada
incumplimiento uno de estos
2. En caso de haberse impussto una multa, documentos. Lista
Administrativo de sancion o declaratoria de incumplimiento se de Verificacion.
Imposician de multa remitira este acto administrativo luego ‘de que ch[eto de
P = quede en firme la Tesoreria, quien se Tesoreria adicion al Estara a cargo dsl
sancion o declaratoria de encargara de compensar o deducir el valor de presupuesto Gerents o servidor
neirpliionts los montos que el Instituto adeude al contratista publico delegado o
con ocasion de la ejecucion del objeto, conlralista asesor
Comprobante de Egreso 3. Entregar en la Tesorerira copia del Integracion del
Comprobante de Egreso para que sea Tesorero Documento a la
integrado a la carpeta contractual carpeta
Contractual
FIN
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correspondiente  firma del acta de

liquidacion del Contrato o Convenio de
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Nombre b. PROCEDIMIENTO DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD POR INCUMPLIMIENTO TOTAL. s ReSSRIT
Objetivo Determinar la posibilidad de declarar la caducidad del contrato o convenio durante la ejecucion del contrato o convenio y anms del
vencimiento del plazo de ejecucion
Alcance Aplica para todo contrato o convenio estatal sin importar su régimen juridico
| Responsable Representante Legal o Delegado
Marco Lsgal Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes de acuerdo a la naturaleza juridica del Convenio o contrato estatal |
suscrito '
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punte de Control
Acto
Administrativo de
1. El Representante Legal de la entidad o su declzratlc:ie;de
Informe de Supervisor o delegado cilara a las partes contratante, R tant d cz; uct @ d Revision y
Interventor en que se presuma supervisor, interventor y garante (Compafiia L ef;eslen artx.: ad _aic aralona de verificacion de la
un incumplimiento total del objeto Aseguradora), con el fin de dar tramite al o9#1 00’ ent giniesTa y pobro i i
oy ; : o su delegado de garantiaso | eXistenciadey del
contractual, procedimiento establecido en el Articulo 86 lleno de los
de laLey 1474 de 2011, an el :
administrativo de | fequisitos segun la
no declaratoria | NOrmapara cada
de caducidad uno do estos
En caso de haberss declarade la documentos. Lista
caducidad, establecerse el siniestro y de Verificacion.
- | estableciendo e! cobrc? de I.ao galrz?n_tl as se e Estara a cargo del
Administrativo de declaratoria de e!abora?ra oficio mlatono' _dnngndo al|  Representante Liquldacis Gerente o servidor
caducidad, declaratoria de contralista en el cual se le invita a que se Legal de la entidad bil tq \ n " publica delegado o
siniestro y cobro de garantias acerque a las instalaciones de la entidad o Delegado ieaTes par parta contratista asesor
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forma bilateral y de mutyo acuerdo,

Esta acta de liquidacion de mutuo acuerdo
debe ser concordante con lo establecido
en Acto administrativo de Caducidad

Oficio de Citacién al Contratista
al acta de liquidacion bilateral de
mutuo acuerdo

En caso que la parte Contratista no se
presente o se rehlise o no se llegue a
algun acuerdo en el contenido y firma del
acta de liquidacion bilateral de mutuo
acuerdo la entidad estatal contratante
elaborard un Acta en la conste lo
sucedido.

Representante
Legal de la entidad
0 Delegado

acta en la conste
que el Contratista
no se presentd o
sa rehusd ono se
llegue a algin
acuerdo en el
contenido y firma
del acta de
liquidacion
bilateral

Acta en la conste que el
Contratista no se presenté o se
rehusd o no se llegue a algun
acuerdo en el contenido y firma
del acta de liquidacion bilateral

Luego de la suscripcion del acta en Ia
conste que el Contratista no se presents
0 se rehusd o no se llegue a algln
acuerdo en el contenido y firma del acta
de liquidacion bilateral de mutuo acuerdo
la entidad elaborara el Acta de liquidacion
de forma unilateral. Este Acto de
liquidacion unilateral debe ser concordante
con al acto administrativo de declaratoria
de caducidad.

Representante
Legal de la entidad
0 Delegado

Actade
Liquidacion
Unilateral

Acta de Liquidacion Unilateral

La entidad contratante notificara al
Contratista el acto administrativo de
liquidacién unilateral, Esta notificacion se
harda en los términos y requisitos
consagrados en el articulo 74, siguientes
y concordantes de la ley 1437 de 2011,
articulo 61y 77 de la ley 80 de 1993.

Representante
Legal de la entidad
0 Delegado

Notificacion del
Acto
administrativo en
los términos del
articulo 74,
siguientes y
concordantes de
laley 1437 de
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Informe ™ tecnico suscrito por I
entidad contratante en que conste

ea————
e e

Revision y

la ocurrencia del siniestro y la verificacion dela
cuanlificacion  economica  del [2.  Audiencia publica en que el Institulo citara existencia de y del
mismo. on las instalaciones dol Instituto para dia y lleno de los
hora hébil al contratista y al Garante con el requisitos segun la
La entidad podra contratar con un fin do garanlizarle a las partes el dobido Reoressnianis norma para cada
tercero contratista la elaboracién proceso, el aporte de prushas y la Lo ,lr do“|a sntdad Acta de Audiencia uno de estos
del informe técnico que establezca posibilidad de centrovertir las que liene ol g‘su deleqado Publica. documentos. 'Llsta
la ocurrencia del siniestro y sus Instituto posee. i de Verificacion.
causas y la cuanlificacién
econdmica del mismo y para lo cual Esta audiencia puede ser en una o varias Estara a cargo del
utlizara  cualquiera de las sesiones, segln sera necesario, Gerente o servidor
modalidades de seleccion del publico delegado o
contratista de acuerdo al objeto, contralista asesor
Nolificacién del
. : Acto
3 La entidad contratante notificara _gl Administrativo de
Contratista y a la Compaiia declaratoria de
nestoenos | Edt s cargo ol
Acto Administrativo de declaratoria Administrativo de  declaratorla de | Representante legal lg:{gﬁ)s?dfl ci;et:l? n;e dolservcf)or
de siniestro siniestro. Esta notificacion se hara en |  ylo su Delegado iguientas y PUIRQO (g ada 0
los términos y requisitos consagrados K orcordantes i contratista asesor
en el articulo 74, siguientes y laley 1437 de
concordantes de la ley 1437 de 2011, 2011, articulo 61
. ' y
articulo €1y 77 de la ley 80 de 1993. 77 de la ley 80 de
1993
FIN
| Nombre | d. PROCEDIMIENTO DE COBRO DE GARANTIAS ]
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aseguradora pague a ¢rdenes del Instituto el
valor amparado con la garantia constituida y
para lo cual se podra poner a disposicion

de Verificacion.

Estara a cargo del

| Objetivo Realizar los tramiles administrativos para el cobro de las garantias constituidas en el Contralo o convenio estatal
Alcance | Aplica para todo contralo o convenio estatal sin importar su régimen juridico
lResponsab Representante Legal oDelegado
)
Marco Articulos 2 y 209 de fa Constitucion Polilica do Colombia, Loy 80 de 1993 Loy 1150 do 2007, Ley 1437 do 2011, Decrelo Ley 019 de 2012y
| Legal Decreto 1082 de 2015 compilatorio del Decreto 1510 de 2013
Entrada Descripcion Responsable Salidas Punto de Control
El Representante Legal de la entidad o su Revision y
delegado una vez se encuantre en firme el verificacion de la
acto administrativo que decreta la caducidad existencia de y del
o la  declaratoria de incumplimiento lleno de los
Kol Mekriiaton e Fng leborarén oficio al cual anexar4 este acto requisitos segun la
Clo Administrativo de Declaratoria ministrativo, con destino a la Compaiiia T N norma para cada
de Caducidad o Acto Administrativo aseguradara que otorgé las garantias. : L Re%eslentan.t: g dirgido & uno ge estos
de declarateria de incumplimiento egd g f eng ad la Compafiia documentos. Lista
En éste oficlo se solicitara a la Compaiia 051 deRgado Aseguradora

Gerente ¢ servidor

cualquier nimero de cuenta de la entidad publico delegado o

territorial. contratista asssor
240
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